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1 概述
根据《长三角区域政府采购一体化发展五年行动计划》、《长三角生态绿色一体化发
展示范区政府采购标准商品库建设方案》等相关文件要求，供应商需完善浙江省政府
采购电子卖场网上超市商品信息，按实际情况进行如下操作：

• 已上架商品：检查、补充销售信息中的 商品条码。

• 新发布商品：需引用标准化商品（SPU商品）

◦ 无SPU：先申请新增SPU，申请完成后引用该SPU发布。

◦ 有SPU：查看是否有商品条码，如有则系统自动引用；如无，申请变更
SPU填写商品条码后发布。

您可根据以下地址查看本手册最新版本：《商品条码补充操作手册》
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2 已上架商品补充条码
检查补充销售信息中的商品条码。

操作步骤

1. 进入 商品管理  页面。
菜单路径：我的工作台  > 商品中心  > 总览  > 商品管理

2. 通过条件搜索或标签页筛选等方式找到浙江网超电子卖场中的商品，点击 变
更。

3. 在 销售信息  > 价格库存  面板，查看是否已有商品条码。
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说明注：

◦ 商品条码将根据商品的SPU自动从标准商品库中读取。

◦ 如已有商品条码，则无需修改，退出即可。

4. 如无商品条码，点击 申请变更，进入SPU编辑页面。

5. 在 编辑SPU  页面的 规格详情  面板中， 填写 商品条码，并在 证明材料  面板上
传带有商品条码的外包装或铭牌信息图片。完成后，点击 提交审核。
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3 新商品发布

3.1 选品发布

3.1.1 选品发布-标准产品

通过引用标准商品库内信息并进行补充的方式发布商品。

背景信息

标准产品：即平台收录的标准产品（SPU）库，包含品牌型号、头图、核心绑定参数
等信息，引用后，商家可自主补充完善商品的普通属性、价格库存等信息。标准类目
需引用此标准库商品进行发布。

操作步骤

1. 进入 商品发布  页面。
菜单路径：我的工作台  > 商品中心  > 总览  > 商品发布

2. 在 选品发布  标签页，点击 修改，选择卖场。

3. 在 选择上架的电子卖场  弹窗，选择卖场，点击 确定。
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4. 在 标准产品  标签页，通过商品名称、品牌、型号等条件，搜索并选择标准产品
库内的商品。

◦ 点击 查看  可查看SPU详情。如SPU有误，您可点击 申请变更。
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◦ 如未搜索到商品，点击 申请收录  新增SPU。

5. 点击 下一步，发布商品。

6. 在 基本信息  面板，填写商品基本信息。

说明注：

◦ 不同类目要填写的基本信息可能存在差异，请按照实际界面内容填写。

◦ 如商品为标准化商品，商品中的核心参数信息将以平台收录的信息为
准，商家不可自行变更。如需变更，点击 查看  > 变更。

8 / 29



网上超市 商品条码补充操作手册

○   商品标题

系统根据选择的类目自动生成商品标题。商品标题为“产品信息
+简短描述”格式。如需在标题中补充信息，可在简短描述中填
写。

○   是否中小企业制造产品

如该商品为中小企业制造产品，需上传中小企业声明函。

○   电商平台链接

填写时优先选择天猫、苏宁、京东平台的同类商品链接。

7. 在 图文信息  面板，编辑商品图文信息。

○   产品图片
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请至少上传2张图片，格式为JPG、PNG、JPEG，单张图片少于
3M，像素不少于800*800。

8. 在 商品规格  面板，选择商品规格。

说明注：

如无该商品适用的商品规格，点击 申请添加，添加商品规格。

9. 在 销售信息  面板，填写销售信息。

○   商品条码

系统根据所填类目、品牌、型号等信息自动从库中引用。如商品
条码有误或缺失，点击 申请变更  编辑SPU。
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○   价格信息

销售价格不得高于市场价格。

○   库存

当商品同时上架到多个卖场时，库存在多个卖场之间共享。卖场
不支持库存设置时除外。

○   电商链接

优先填写京东、苏宁、天猫平台自营商品。若无自营商品，可填
写其旗舰店、专卖店、专营店商品链接。

○   运费信息

选择已配置的运费模板。若无该商品适用模板，可新增模版或编
辑修改已有模板。

○   上架管理

选择立即上架，勾选卖场后，该商品进入协议商品审核流程，
流程通过后，直接上架至卖场；选择暂不上架，该商品为基础商
品，需后续关联协议，上架至卖场。

10. 确认信息填写无误后，点击 提交。
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说明注：

如上架管理中选择 立即上架，点击 提交  后，需在弹窗中填写申请原
因，选择审核机构或人员。商品审核通过后，自动上架至卖场。

操作结果

提交后，可在 商品审核  页面查看审核进度。

3.2 商品直发

3.2.1 选择商品类目发布商品

供应商可以直接选择商品类目，编辑商品信息，发布商品。

操作步骤
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1. 进入 商品发布  页面。
菜单路径：我的工作台  > 商品中心  > 总览  > 商品发布

2. 在 商品直发  标签页，选择需要上架商品的卖场，逐级选择商品类目，选择品牌
与型号，点击 下一步。

说明注：

如标准商品库内无此SPU，在弹窗中点击 申请收录，申请新增SPU。

3. 在 基本信息  面板，填写商品基本信息。
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说明注：

◦ 不同类目要填写的基本信息可能存在差异，请按照实际界面内容填写。

◦ 如商品为标准化商品，商品中的核心参数信息将以平台收录的信息为
准，商家不可自行变更。如需变更，点击 查看  > 变更。

○   商品标题

系统根据选择的类目自动生成商品标题。商品标题为“产品信息
+简短描述”格式。如需在标题中补充信息，可在简短描述中填
写。

○   是否中小企业制造产品

如该商品为中小企业制造产品，需上传中小企业声明函。

○   电商平台链接

填写时优先选择天猫、苏宁、京东平台的同类商品链接。

4. 在 图文信息  面板，编辑商品图文信息。

14 / 29



网上超市 商品条码补充操作手册

○   产品图片

请至少上传2张图片，格式为JPG、PNG、JPEG，单张图片少于
3M，像素不少于800*800。

5. 在 商品规格  面板，选择商品规格。

说明注：

如无该商品适用的商品规格，点击 申请添加，添加商品规格。

6. 在 销售信息  面板，填写销售信息。
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○   商品条码

系统根据所填类目、品牌、型号等信息自动从库中引用。如商品
条码有误或缺失，点击 申请变更  编辑SPU。

○   价格信息

销售价格不得高于市场价格。

○   库存

当商品同时上架到多个卖场时，库存在多个卖场之间共享。卖场
不支持库存设置时除外。

○   电商链接

优先填写京东、苏宁、天猫平台自营商品。若无自营商品，可填
写其旗舰店、专卖店、专营店商品链接。

○   运费信息

选择已配置的运费模板。若无该商品适用模板，可新增模版或编
辑修改已有模板。

○   上架管理
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选择立即上架，勾选卖场后，该商品进入协议商品审核流程，
流程通过后，直接上架至卖场；选择暂不上架，该商品为基础商
品，需后续关联协议，上架至卖场。

7. 确认信息填写无误后，点击 提交。

说明注：

如上架管理中选择 立即上架，点击 提交  后，需在弹窗中填写申请原
因，选择审核机构或人员。商品审核通过后，自动上架至卖场。

操作结果

提交后，可在 商品审核  页面查看审核进度。

3.2.2 按采购目录发布商品

供应商可根据采购目录选择商品类目，编辑商品信息，发布商品。
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背景信息

按采购目录选择类目功能需手动解锁，解锁后可持续使用。

操作步骤

1. 进入 商品发布  页面。
菜单路径：我的工作台  > 商品中心  > 总览  > 商品发布

2. 在 商品直发页面，点击页面下方 点击解锁。

注意注意：

解锁按采购目录选择商品类目后，后续使用时，无需重复解锁。

3. 在 解锁“按采购目录选择类目”  弹窗中，选择问题对应的正确答案，点击 提
交答案解锁。
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4. 在 按采购目录选择  标签页，点击 选择卖场。

5. 在弹窗中选择卖场，点击 确定。

6. 根据采购目录逐级选择商品类目，点击 下一步。
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注意注意：

如选择的采购目录暂未与该卖场协议关联，不显示商品类目。

7. 在 销售信息  面板，填写销售信息。

○   商品条码

系统根据所填类目、品牌、型号等信息自动从库中引用。如商品
条码有误或缺失，点击 申请变更  编辑SPU。
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○   价格信息

销售价格不得高于市场价格。

○   库存

当商品同时上架到多个卖场时，库存在多个卖场之间共享。卖场
不支持库存设置时除外。

○   电商链接

优先填写京东、苏宁、天猫平台自营商品。若无自营商品，可填
写其旗舰店、专卖店、专营店商品链接。

○   运费信息

选择已配置的运费模板。若无该商品适用模板，可新增模版或编
辑修改已有模板。

○   上架管理

选择立即上架，勾选卖场后，该商品进入协议商品审核流程，
流程通过后，直接上架至卖场；选择暂不上架，该商品为基础商
品，需后续关联协议，上架至卖场。

8. 确认信息填写无误后，点击 提交。
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说明注：

如上架管理中选择 立即上架，点击 提交  后，需在弹窗中填写申请原
因，选择审核机构或人员。商品审核通过后，自动上架至卖场。

操作结果

提交后，可在 商品审核  页面查看审核进度。
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4 SPU申请
SPU（Standard Product Unit）即标准商品模板，包括商品品牌、型号等核心参数信
息。SPU是产品信息的最小单元，可精确到具体的价格、库存信息。标准商品模板实
行共建共享机制，首位使用供应商负责申请，平台负责审核，审核通过后全体供应商
可直接使用。

4.1 新增SPU

新增SPU后，供应商可引用SPU发布商品。

操作步骤

1. 进入 SPU申请  页面。
菜单路径：我的工作台  > 商品中心  > 总览  > SPU申请

2. 在 SPU申请  页面，点击 新增SPU。

3. 在 新增SPU  页面，逐级选择商品类目，或直接搜索条码信息。
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◦ 搜条码：输入完整条码可查询商品是否已收录SPU，如已收录，可直接 去
引用发布；如未收录，则需按照类目申请新SPU。

◦ 搜类目：逐级选择类目或直接搜索，选择品牌和型号，点击 下一步。如未
找到品牌信息，请先申请品牌。

4. 填写 基本信息  和 图文信息，包括基本参数、SPU标题、产品图片和电商平台
链接等。

说明注：

不同商品需要填写的商品属性字段不同。
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○   产品图片

请至少上传1张图片，格式为JPG、PNG、JPEG，单张图片少于
3M，像素不少于800*800。

○   电商平台链接

优先填写京东、天猫、苏宁平台的同类商品的链接。

5. 在 销售信息 面板，勾选或添加 销售规格，填写 商品条码，并上传 证明材料。
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○   销售信息

请准确勾选该款产品下的所有规格，避免多选、少选。可点击添
加属性值，自定义销售规格。

○   商品条码

必须填写。审核通过后，该条码可被其他供应商引用。

○   证明材料

◦ 需一并上传带商品条码的商品图片。

◦ 图片类型JPG，PNG，JPEG，最大10MB，证明材料为厂家
提供的盖章证明， 证明材料为厂家提供的盖章证明，官网参
数截图，专业网站参数截图，带商品参数信息的外包装或铭
牌信息。四者提供一个即可，证明材料需包含产品属性参数
信息。

◦ 可点击 证明材料示范案例，查看证明材料示例。

6. 填写完成后，在 供应商须知  面板，勾选 我已阅读并知晓上述内容，点击 提交
审核。
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7. 按需在弹窗中填写备注说明，点击 确定。

操作结果

在 SPU申请  页面查看审核状态。

4.2 编辑SPU

变更或补充已有SPU。

操作步骤

1. 有多种方式进入SPU变更界面。

◦ 发布商品时，如引用的SPU有误或商品条码缺失，在对应字段点击 申请变
更。

◦ 已上架商品，在 商品管理  中点击 变更，在对应SPU字段点击 申请变更。
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◦ 在 SPU申请  页面 审核通过  标签页，找到对应SPU信息点击 变更。

2. 在 编辑SPU  页面，修改信息，填写 商品条码，并在 证明材料  面板上传带有商
品条码的外包装或铭牌信息图片。完成后，点击 提交审核。
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