	序号
	品名
	规格型号
	单位
	数量
	单价
	总价
	备注：（用途）

	1
	中性笔芯
	书写粗细：0.5mm
笔芯颜色：黑色
笔头形状：子弹头
	盒
	55
	15
	825
	日常办公

	2
	固体胶
	产品尺寸：95*25mm
PVP胶体36g
	支
	108
	8
	864
	日常办公

	3
	A4打印纸
	A3 70g 4包/箱
	箱
	50
	220
	11000
	日常办公

	4
	硒鼓
	联想按需
	支
	81
	210
	17010
	日常办公

	5
	墨粉
	多能多按需
	支
	79
	38
	3002
	日常办公

	6
	铅笔
	10支/盒
	盒
	1
	4
	4
	日常办公

	7
	会计凭证盒(外壳）
	产品规格：30*22*5CM
	个
	100
	1.5
	150
	装订会计凭证

	8
	会计凭证封皮
	产品规格：65*21CM
	个
	100
	1
	100
	装订会计凭证

	9
	凭证包角牛皮纸（加厚）
	产品规格：15*21CM
	个
	120
	1
	120
	装订会计凭证

	10
	会计档案盒
	产品规格：31*22*5CM
	个
	50
	10
	500
	装订会计凭证

	11
	订书针
	1000枚，24/6
	盒
	20
	2
	40
	日常办公

	12
	笔记本（大）
	16K/100张
	本
	110
	18
	1980
	日常办公

	13
	中性笔（黑笔）
	书写粗细：0.5mm
笔芯颜色：黑色
笔头形状：子弹头
	盒
	70
	14.5
	1015
	日常办公

	14
	订书机
	装钉数量：50枚
产品尺寸：140*44*69mm
装订张数：2-20张80g
	套
	30
	23
	690
	日常办公

	15
	起钉器
	适应钉：24/6 26/6
产品尺寸：55*21*31mm
	个
	25
	6
	150
	日常办公

	16
	美工刀
	得力2053
	把
	35
	10
	350
	日常办公

	17
	双面胶
	宽24mm
胶带总长为10y
一层胶纸厚度为80um
22卷/桶
	桶
	11
	25
	275
	日常办公

	18
	宽胶带
	BOPP材质
60mm*100y（91.4米）
	卷
	40
	18
	720
	日常办公

	19
	回形针
	钢芯材质，镀镍工艺
单枚尺寸：29mm
	盒
	140
	4
	560
	日常办公

	20
	长尾夹
	夹纸厚度：80mm
可夹纸张：约75张
48只装/盒
	盒
	111
	16
	1776
	日常办公

	21
	牛皮纸档案袋
	产品规格：234*330mm
PP材质，底宽205mm
	个
	1000
	3
	3000
	材料归档

	22
	印泥
	材质：泡棉，塑料外壳
尺寸：外直径80mm，内直径64mm
	个
	48
	8
	384
	日常办公

	23
	抽纸
	心相印硬盒抽纸
36盒（200抽/盒）
	箱
	15
	310
	4650
	日常办公

	24
	茶叶
	按需
	Kg
	12
	96
	1152
	接待家长及企业

	25
	纸杯
	环保加厚纸杯 50只装
	包
	78
	18
	1404
	接待家长及企业

	26
	剪刀
	产品尺寸：210*78mm
剪刀厚度：2mm
	把
	18
	10
	180
	日常办公

	27
	档案盒
	产品规格：237*318*50mm
	个
	200
	10
	2000
	材料归档

	28
	文件夹
	产品规格：235*315*15mm
	个
	140
	3
	420
	日常办公

	29
	中性笔（红笔）
	书写粗细：0.5mm
笔芯颜色：黑色
笔头形状：子弹头
	盒
	15
	14.5
	217.5
	日常办公

	30
	软皮本
	无线胶装软面笔记本
商品规格：32K（148*210mm）
页数：38页
	本
	28
	8
	224
	日常办公

	31
	塑料文件袋
	产品规格33.5cm*23.5cm；A4大小
	个
	10
	2
	20
	材料归档

	32
	2B铅笔
	10支/盒
	盒
	4
	20
	80
	日常办公

	33
	白色粉笔
	50盒/箱
	箱
	4
	80
	320
	日常办公

	34
	胶水
	容量：125mL
高度：143mm
多孔胶头，PVAL胶水
	支
	40
	10
	400
	日常办公

	35
	考试用纸
	8K 70g 1令2捆，每捆2000张
	令
	5
	350
	1750
	学生补考

	36
	透明胶带小号（窄）
	12mm宽27.3米长/卷
	卷
	6
	3
	18
	日常办公

	37
	白板磁吸铁石
	彩色强力—20mm（48粒/桶）
	桶
	1
	16
	16
	日常办公

	38
	笔记本（小）
	32K/100张
	本
	110
	14.5
	1595
	日常办公

	39
	A3打印纸
	A3 70g 4包箱
	箱
	5
	220
	1100
	日常办公

	40
	文件栏
	四栏
	个
	17
	15.9
	270.3
	日常办公

	41
	铅笔
	2B
	支
	34
	1
	34
	日常办公

	42
	红笔
	
	支
	80
	1
	80
	日常办公

	43
	橡皮
	
	支
	25
	1
	25
	日常办公

	44
	公牛双排插线板
	公牛双排插线板
	个
	10
	16
	160
	日常办公

	45
	黑色中性笔
	得力 0.5mm按动签字笔 12支/盒
	盒
	1
	22.8
	22.8
	日常办公

	46
	按动笔笔芯
	得力黑色0.5mm 型号6906 20支/盒
	盒
	2
	15.6
	31.2
	日常办公

	47
	分条便利贴
	得力四色76*19mm 400张/本
	本
	2
	1.7
	3.4
	日常办公

	48
	推夹器补充夹
	40页*50枚/盒
	盒
	10
	5
	50
	日常办公

	49
	横线便利贴
	得力小号 100张/本
	本
	10
	2.6
	26
	日常办公

	50
	旋转订书机
	20页 24/6 可订中缝
	个
	3
	10.5
	31.5
	日常办公

	51
	得力快劳夹
	型号5481 315*280*75 A4
	个
	3
	10.9
	32.7
	日常办公

	52
	单强力夹
	红色  厚度20mm
	个
	10
	9.5
	95
	日常办公

	53
	黑皮本
	得力 25K80张
	本
	60
	7.5
	450
	日常办公

	54
	中性笔
	书写粗细：0.7mm
笔芯颜色：黑色
笔头形状：子弹头
	盒
	30
	20
	600
	日常办公

	55
	文件袋
	
	个
	300
	10
	3000
	春季开学前集中教育培训

	56
	A4彩纸
	
	包
	3
	10
	30
	日常办公

	57
	笔筒
	
	个
	1
	5
	5
	日常办公

	58
	拉杆夹
	5个/套
	套
	25
	18
	450
	各支部档案

	59
	DVD刻录光盘
	可重复擦写DVD+RW
	盒
	2
	45
	90
	日常办公

	60
	DVD保护袋
	独立包装收纳保护袋
	包
	1
	20
	20
	日常办公

	61
	2B铅笔
	2B铅笔
	盒
	4
	10
	40
	日常办公

	62
	铅笔卷笔刀
	削笔刀
	个
	10
	5
	50
	日常办公

	63
	u盘
	64G
	个
	10
	23
	230
	[bookmark: _GoBack]综合办公室

	64
	有线耳麦
	有线耳麦
	个
	1
	29
	29
	综合办公室

	65
	墨水
	蓝黑色
	瓶
	5
	19
	95
	综合办公室

	66
	墨水
	红色
	瓶
	5
	19
	95
	综合办公室

	67
	笔筒
	多功能连体金属
	个
	1
	71
	71
	综合办公室

	68
	计算器
	得力多功能
	个
	1
	20
	20
	综合办公室

	69
	读卡器
	多功能读卡器
	个
	1
	60
	60
	综合办公室

	70
	电池
	南孚5号
	节
	4
	2.5
	10
	会议室使用

	71
	电池
	南孚7号
	节
	12
	2.5
	30
	会议室使用

	72
	笔袋
	多功能笔袋
	个
	1
	20
	20
	综合办公室

	73
	名片册
	得力名片联系册
	个
	1
	15
	15
	综合办公室

	74
	光盘
	系统光盘
	张
	2
	150
	300
	综合办公室

	75
	文件篮
	多功能金属文件篮
	个（架）
	4
	14
	56
	综合办公室

	76
	电插板
	强弱电（带USB接口）多功能插板
	个
	10
	53
	530
	综合办公室

	77
	毛笔
	狼毫中支毛笔
	支
	2
	18
	36
	综合办公室

	78
	墨汁
	毛笔用黑色墨汁
	瓶（盒）
	1
	10
	10
	综合办公室

	79
	桌面清洁布
	办公桌清洁布（鹿皮）
	张
	5
	15
	75
	综合办公室

	80
	桌垫
	办公桌皮革桌垫
	张
	5
	20
	100
	综合办公室

	81
	手电筒
	直充强光手电筒
	个
	4
	30
	120
	综合办公室

	82
	办公设备维修费用
	按各部室需求提交
	次
	20
	1000
	20000
	学院办公设备维修及LED大屏维修费用

	合计金额（大写：捌万柒仟伍佰陆拾元肆角）
	小写：87560.4



