2025年下半年办公用品采购计划表
	序号
	物品
	数量
	备注

	1
	普通中性笔
	160支
	

	2
	高级中性笔
	120支
	

	3
	档案盒（大、中、小）
	大号5个、中号20个、小5个
	

	4
	拉杆夹
	中号150个，小号150个
	

	5
	燕尾夹（大中小）
	大号2盒，中号10盒，小号10盒
	

	6
	订书机
	5个
	

	7
	曲别针
	10盒
	

	8
	光盘
	5盒
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	9
	心相印纸巾
	300小包
	手帕纸

	10
	湿巾
	300小包
	手帕湿巾

	11
	黑色垃圾袋
	100个
	

	12
	抹布
	20条
	

	13
	订书针
	20盒
	

	14
	会议记录本
	250个
	



