1.教案本说明
1、 教案本皮子前：1面
2、 第1页：目录
3、 第2页：学期校历
4、 第3页：课程表
5、 第4页至第7页：学生基本情况登记表
6、 第8页至第9页：学科教学计划
7、 第10页至第13页：教学进度计划
8、 第14页至第156页：教案71面
9、 第157页至158页：学生缺勤登记表
10、 第159页至162页：学生学期表现及成绩
11、 教案本皮子后：1面


2. 教师业务工作学习本
1、 皮子前页：1面
2、 第1页：目录
3、 第2页：教师基本情况
4、 第3页：学期校历
5、 第4页至第6页：教师业务工作学习计划
6、 第7页：教师业务工作记录目录
7、 第8页至第34页：业务工作内容
8、 第35页：教师业务培训学习记录目录
9、 第36页至第67页：业务培训学习内容记录
10、 第65页：教育教学研究活动记录目录
11、 第66页至第112页：教育教学研究活动记录
12、 第113页：课题研究活动及成果
13、 第114页：课题研究过程记录
14、 第115页：教师个人荣获的奖励和荣誉记录
15、 第116页至117页：教师业务工作学习总结
16、 第118页至第120页：奇语
17、 皮子后：1页



3. 教师听课与评课手册说明
1、 皮子前页：1页
2、 第1页至第2页：课堂教学评价标准（正反页）
3、 第3页至第64页：听课与评课记录（正反页）
4、 皮子后页：1页




4. 考勤本
1、 皮子前页：1页
2、 第1页至第96页：正面、授课日程。反面上课日志。
3、 皮子后页：1页



5. 音乐教案本
1、 皮子前页：1面
2、 第1页：中小学教师音乐教案本
3、 第2页：目录
4、 第3页：校历
5、 第4页：学生基本情况登记表
6、 第5页：教师课程表及本学期工作任务
7、 第6页至第7页：本学期教学工作计划（第7页最后一行要注意）
8、 第8页至第13页：本学期教学进度计划（第13页最后一行要注意）
9、 第14页至第79页：课时教学计划（要注意一课时3页）
10、 第80页：学生学期表现成绩
11、 皮子后页：1面



6. 美术教案本
1、 皮子前：1面
2、 第1页：中小学教师美术教案本
3、 第2页：目录
4、 第3页：学期校历
5、 第4页：学生基本情况登记表
6、 第5页：教师课程表及本学期工作任务
7、第6页至第7页：本学期教学工作计划（第7页最后一行要注意）
8、第8页至第13页：本学期教学进度计划（第13页最后一行要注意）
9、第14页至第79页：课时教学计划（要注意一课时3页）
10、第80页：学生学期表现成绩
[bookmark: _GoBack]11、皮子后页：1面


