政采云在线询价文档编辑上传及商务要求

一、报价单制作要求：表格标题写明询价编号+项目名称+公司名称+报价单3字，报价单内容按：序号、项目或物品名称、生产厂家、规格型号、数量、单位、单价、合计金额、总金额制作表格；落款包含公司地址、项目联系人、项目负责人电话，必须加盖公章。内容清晰可见的A4版面排版，纸张方向为横向。
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二、参数偏离表制作要求：

请按公告中的附件条目制作偏离表（表格按：序号，甲方采购需求参要求、乙方本次报价产品相应参数、写明正负偏离或无偏离），甲方单个产品参数中需求参数条目中提到的资质、证书及证明材料需扫描编辑到偏离表后几页用于验证参数的真实性，每页都需加盖公章。

注意！无偏离解释：如果偏离情况写无偏离，响应参数请直接复制甲方采购需求参数即可，反之偏离情况写无偏离但报价响应参数与甲方需求参数有变动视为审查不合格。因验收是以乙方报价响应参数为标准请编辑偏离表时正确填写偏离情况，报价响应参数有改动偏离情况直接写明负偏离或正偏离,虚假正偏离也会视为审查不合格。
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乙方制作样板：

[image: image3.png]23456789 Pl m—AM AR AR MER

5 RRTREH RN SR R
1 | K/hE5K 80%80; K/ANESK 80%80; T (R 25
2 |[ERER3IAN ERERI N | Ll
Zr, 3 AN
3| BREAER s A EREARES TN s
AEMEERAE. RE. A | IEFEERAE.
a | N fE. (E. BE. | EfMS
7 \| %
A A HHE: XXX x,xxx*xxxx XXX
TIHERR A XXX @ XXXX ENRMNRRR

E RO NGER TR





涉及到货物的项目必须上传设备或物品的图片，要求不少于1张的整体外观图片和不少于1张的具体型号清晰可见图片加盖乙方公章编辑到偏离表的后几页，用于印证参数的真实性。
偏离表中需提供针对该产品的原厂商售后服务承诺函加盖厂商公章一并上传，承诺函文档内容包含该政采云项目询价编号+甲方单位名称+项目名称+原厂售后服务承诺函（售后服务时间与偏离表一致）。
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为了便于项目电子审查以上所有文档不管纸张方向是横向或者纵向，文字必须是水平正向（包含营业执照和其他证书及资质），如下图，注！该页排版纸张方向横向，文字既是水平正向。
三、其他证书及资格要求：

1、上传有效的工商营业执照副本扫描件、税务登记证副本扫描件、组织机构代码证副本或“三证合一”的营业执照副本扫描件，上传银行开户许可证或者银行开户证明。非本地供应商中标后需开具本地发票。

2、上传加盖乙方公章的证明文件，证明供应商不得为“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn ）中列入重大税收违法案件当事人名单的供应商，不得为“中国执行信息公开网”（http://zxgk.court.gov.cn/）中列入失信被执行人，不得为中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn ）政府采购严重违法失信行为记录名单中被财政部门禁止参加政府采购活动的供应商（处罚决定规定的时间和地域范围内）。信用信息截止时点为有效期内。

以上文件上传要求：文档内容必须是PDF文件，文字正向展示，

所有文档内容必须清晰可见，必须清晰可见，必须清晰可见，重要的事情说三遍。模糊或无法辨识的视为审查不合格。文档要求有页码，页码格式：第X页 共X页，偏离表中要求的资质与证明文件在响应参数中写明附件页码位置，便于审查核对。[image: image5.png]


文档文件名要有序号，序号原则：00报价清单、01是报价清单中的第一个产品偏离表、依次类推最后放证书及其他证明文档。
所有文档存到1个文件夹内打包压缩或分卷打包压缩上传，文件夹名称要求：政采云项目编号-政采云项目标题-公司名称。压缩文件格式要求:rar\zip\7z
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如果文件过大可以分卷压缩上传,压缩文件格式必须：rar\zip\7z
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为了便于项目审查评审，请严格按文档及文件要求进行上传，未按要求上传审查结果视为不合格。
商务要求：
此次项目属于更换设备。投标商需要核算拆除旧设备，并将拆除的旧设备安装在甲方指定地点。

需与我校原有集控平台无缝对接，实现统一管理；并提供每年不少于5次免费培训服务。服务期为3年，并上传承诺书加盖公章。

询价结束后按照校方规定时间（24小时内）提供样机进行功能逐项演示，提供全天候故障处理响应，如无法满足按无效报价处理。；

4、为了保障学校绿色上网需求且满足上级部门对我单位网络安全的要求，所投纳米黑板产品需提供终端安全杀毒软件，必不少于三年授权更新。

5、供货周期与故障解决和售后问题处理：

供货周期按政采云公告中要求的为标准，售后要求乙方应在2小时内派遣相关人员赶赴现场，4小时内维修完毕；发生紧急抢修事故的，乙方应在接到甲方通知后1小时内到达现场抢修，并于到达现场2小时之内排除故障，招采公告或合同内标明保修期内售后产生的所有费用（包含返修中的来回运费）由成交供应商承担。
六、询价采购政采云官方是按价低者为预成交，审查评审人员对预成交报价供应商从低到高进行审查，预成交审查不合格供应商不计入在列，以此类推，直至审查到合格报价供应商为止，完成审查，确定成交供应商。

首先审查核对文件夹压缩包及文件名是否按上传要求完成。
下载核对报价单PDF文档、偏离表PDF文档、其他资质PDF文档、是否按制作排版要求归档到文件夹压缩包内。

3、审查商务要求和参数表中提及的证书与证明印证资料。

4、审查核验是否存在虚假正偏离。注！有必要的可以提供印证资料或产品说明书。
5、清晰可见的产品样图、核心参数细节样图、产品说明书、印证资料、相关证书、可以更有效的让参评工作人员更有效的判别，也是成交结果的优选供应商。
