
政采云在线询价⽂档编辑上传及商务要求
⼀、报价单制作要求：表格标题写明询价编号+项⽬名称+公司名称+报价

单 3字，报价单内容按：序号、项⽬或物品名称、⽣产⼚家、规格 型号、数

量、单位、单价、合计⾦额、总⾦额制作表格；落款包含公 司地址、项⽬联

系⼈、项⽬负责⼈电话，必须加盖公章。内容清晰可 ⻅的 A4版⾯排版，纸
张⽅向为横向。

报价单样式：
xxx有限公司报价单

序号 设备名称 ⽣产⼚家 规格型号 数量 单位 单价（元） ⾦额（元）
1 例如产品⼀ 某地 XX有限公司XX产品 XX型 4 台 13000 52000
2 例如产品⼆ 某地 yy有限公司 XX产品 XX型

号
1 套 300000 300000

3 例如产品三 某地 tt有限公司 XX产品 XX型
号

1 300000 300000
合计 652000

公司地址：xxxxxxxxxxxxxxxxxx^项⽬联素⼈：XXXX • XXXX+，项
⽬负责⼈电话：IXXXXXXXXXXXXX^

⼆、参数偏离表制作要求:

请按公告中的附件条⽬制作偏离表（表格按：序号，甲⽅采购需求参数

要求、⼄⽅本次报价产品相应参数、写明正负偏离或⽆偏离），甲⽅单个产

品参数中参数条⽬中提到的资质、证书及证明材料需扫描编辑到偏离表后⼏

⻚⽤于验证参数的真实性,每⻚都需加盖公章。注意！⽆偏离解释：如果偏离
情况写⽆偏离,响应参数请直接复制甲⽅采购需求参数即可，反之偏离情况写
⽆偏离但报价响应参数与甲⽅ 需求参数有变动视为审查不合格。因验收是以

⼄⽅报价响应参数为标 准请编辑偏离表时正确填写偏离情况，报价响应参数

有改动偏离情况直接写明负偏离或正偏离，虚假正偏离也会视为审查不合格。
甲⽅参数：

产品参数:



序号 采购需求参数 报价响应参数 偏离情况
1 ⼤⼩要求 80*80； ⼤⼩要求 80*80； ⽆偏离
2 重量要求 3公⽄： 重量要求 3公⽄： ⽆偏离

3 蓄电能⼒要求 5个⼩时； 蓄电能⼒要求3个⼩时；负偏离

4
颜⾊种类要求红⾊、绿⾊、⽩ ⾊'

府赣、
颜⾊种类要求红⾊、 绿
⾊、⽩⾊、⿊⾊、紫⾊；

正偏离

公司地址：xxx>/xxxxjAp<xxx项⽬
联系⼈：xx\x • XXXX项⽬负责⼈
电话:

_____________________________

涉及到货物的项⽬必须上传设备或物品的图⽚，要求不少于 1张的整 体外观
图⽚和不少于 1张的具体型号清晰可⻅图⽚加盖⼄⽅公章编辑 到偏离表的后
⼏⻚，⽤于印证参数的真实性。涉及医疗产品还需上传⽣产⼚家医疗相关经
营许可证。

产品 xxx有限公司偏离表



偏离表中需提供针对该产品的原⼚商售后服务承诺函加盖⼚商公章⼀并上传，承诺函⽂档内容包含该

政⾤云项⽬询价编号+甲⽅单位名称+项⽬名称+原⼚售后服务承诺函（售后服务时间与偏离表⼀ 致）。为

了便于项⽬电⼦审查以上所有⽂档不管纸张⽅向是横向或者纵向，⽂字必须是⽔平正向（包含营业执照和

其他证书及资质），如下图，注！该⻚排版纸张⽅向横向，⽂字既是⽔平正向。



三、其他证书及资格要求：

1. 满⾜《中华⼈⺠共和国政府采购法》第⼆⼗⼆条规定；

2. 落实政府⾤购政策需满⾜的资格要求：参与报价的产品需符合国家 节能环

保要求。结合本项⽬具体情况，根据财政部的相关规定符合政府⾤购促进中⼩

企业发展政策的供应商为⼩、微型企业，产品有环境标志认证证书或节能标志

认证证书的依据规定给予审查优惠。

3. 上传有效的⼯商营业执照副本扫描件、税务登记证副本扫描件、组 织机构

代码证副本或“三证合⼀”的营业执照副本扫描件，上传银⾏ 开户许可证或者银

⾏开户证明。

1、上传法定代表⼈身份证扫描件，委托代理⼈须提供法定代表⼈授权 委托书

及委托代理⼈身份证扫描件。被授权⼈须为公司法⼈或正式员⼯,需提供该公司

为其缴纳的近三个⽉社保证明扫描件。

5、上传加盖⼄⽅公章的证明⽂件，证明供应商不得为“信⽤中国”⽹ 站

(www.creditchina.gov.cn )中列⼊重⼤税收违法案件当事⼈名单 的供应商，不得

为“中国执⾏信息公开⽹”(http：//zxgk. court, gov. cn/)中列⼊失信被执⾏⼈，不

得为中国政 府⾤购⽹(www.ccgp.gov.cn )政府⾤购严重违法失信⾏为记录名单

中被财政部⻔禁⽌参加政府采购活动的供应商(处罚决定规定的时间 和地域范

围内)。信⽤信息截⽌时点为有效期内。

注意：营业执照、开户许可证或证明⽂件、身份证为⼀个⽂档。

四、以上⽂件上传要求：⽂档内容必须是 PDF⽂件，⽂字正向展示，



所有⽂档内容必须清晰可⻅。模糊或⽆法辨识的视为审查不合格。⽂档要

求有⻚码， ⻚码格式：第 X⻚ 共 X⻚，偏离表中要求的资质与证明⽂件在响
应卷 数中写明附件⻚码位置，便于审查核对。

⽂档⽂件名要有序号，序号原则：00报价清单、01是报价清单中的第 ⼀个产品偏离表、依次

类推最后放证书及其他证明⽂档。

所有⽂档存到 1个⽂件夹内打包压缩或分卷打包压缩上传，⽂件夹名 称要求：
政⾤云项⽬编号-政⾤云项⽬标题-公司名称。压缩⽂件格式要求：zip



如

果⽂件过⼤可以分卷压缩上传,压缩⽂件格式必须：zip

为了便于项⽬审查评审，请严格按⽂档及⽂件要求进⾏上传，未按要求上传审

查结果视为不合格。

五、商务要求：

1、关于验收：
如验收发现未按偏离表（⼄⽅报价响应参数）和询价商务要求 进⾏供货或

服务，我院视为供应商虚假报价。投诉成交供应商⾄政⾤云官⽅与采监部⻔后，



货物由⼄⽅⾃⾏调换并赔偿 延误甲⽅⼯作开展的损失。

2、供货周期与故障解决和售后问题处理：
供货周期按政采云公告中要求的为标准，售后要求⼄⽅应在 48⼩时内 派

遣相关⼈员赶赴现场，12⼩时内维修完毕；发⽣紧急抢修事故的，⼄⽅应在接
到甲⽅通知后 24⼩时内到达现场抢修，并于到达现场 8⼩ 时之内排除故障，

招采公告或合同内标明保修期内售后产⽣的所有费⽤（包含返修中的来回运费）

由成交供应商承担。

3、结算⽅式：产品验收合格后算起质保期为三年，质保期满⽀付 5 %。⼄

⽅需提供合法有效的合同全额发票后。甲⽅再通过⽹银或转账⽀票⽀付合同要求价款。

4、交货按照甲⽅安排设备进场安装。
5、商务要求所有内容、采购需求附件所有内容不允许负偏离否则按⽆效标处理；

必须上传响应参数且与采购需求附件参数顺序⼀致否则按⽆效标处理；如有违反市场
价格规律超低价恶意谋取中标后，⼜不能按招标⼈要求提供合格产品者，⼀律按⽆效
标处理；任何以没有看清楚竟价⽂件或将不符合询价要求的产品参与报价的供应商均
视为恶意报价，⼀律按⽆效标处理；投标企业必须提供材料参数真实有效，如出现弄
虚作假废除合同并追究相关法律、经济责任。

请各个参与报价的交供应商诚实参与报价

六、政⾤云询价竞价成交后结算需提供或邮寄的资料清单：

政采云在线询价竞价结算需提供的资料清单

序号 归档⽂件名称 注意事项 提供⽅ 数量

1 会议纪要 领导审批过的申请单或上级下达需执⾏的⽂件都可以 甲⽅提供 2份

2 在线询价竞价公告 新疆政府采购⽹打印 ⼄⽅提供 2份
3 竞价参数 公告中的参数 ⼄⽅提供 2份

4 成交供应商参数或偏
离表

报价清单、偏离表、参数加盖公章
⼄⽅提供 2份

5 询价竞价成交公告 加盖公章 甲⽅提供 2份

6 合同

原件签字并加盖公章必须填写⽇期（注意签字⽇期在成交后），内容⾥
写明约定⽀付⽅式、付款周期、质保⾦多少、交付期限、违约的处置⽅
式（必须有政采云⽔印加盖骑缝章）

⼄⽅提供 4份

7 我院签字⼊出库票据 服务项⽬不需要（在付款之前、验收当⽇或验收之后） 甲⽅提供 1份

8 供货清单 与合同购买的名称⼀致 ⼄⽅提供 2份



9 验收单

不少于三位使⽤或接收⼈签字验收（验收单必须有政采云⽔印）（注意
⽇期在合同签订⽇期后）验收⽇期在付款之前、验收情况不要忘记打 V、
验收意⻅、验收⼈是申请科室或使⽤科室负责⼈签 名 ⼄⽅提供 2份

10

发票

（注意时间规律顺序
是：合同⽇期〉验收 单
⽇期〉发票⽇期）

发票购买⽅信息请必须填写完整，开 票⽇期在验收单签写⽇期后

⼄⽅提供 1份

11 企业⼯商营业执照
复印件加盖公章

⼄⽅提供 2份

12 开户许可证或银⾏开 户
证明

复印件加盖公章
⼄⽅提供 2份

13 ⽣产⼚家对该项⽬的 服
务承诺

项⽬参数中如要求必须提供（必须加盖⼚家公章）
⼄⽅提供 1份

14 服务记录单
针对服务项⽬必须要有服务⼯单、维修单、维保记录必须有被服务科室
主任护⼠⻓签字确认。（货物类可省略） ⼄⽅提供 1份

15 履约保证⾦证明 履约保证⾦银⾏⽀付证明（必须加盖公章） ⼄⽅提供 2份

注：所有资料盖章均为原件。


