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昌吉州林业和草原局物业服务内容及要求

一、供应商资格要求

1.满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定，并

提供下列材料：

2.法人或者其他组织的营业执照等证明文件，自然人的身份

证明；

3.最近一个年度的财务状况报告（成立不满一年不需提供）；

4.依法缴纳税收和社会保障资金的相关材料（提供提交投标

文件截止时间前一年内至少一个月依法缴纳税收及缴纳社会保

障资金的证明材料。投标人依法享受缓缴、免缴税收、社会保障

资金的提供证明材料）；

5.具备履行合同所必需的设备和专业技术能力的证明材料；

6.参加政府采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记

录的书面声明；

7.未被“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）、“

中国政府采购网”(www.ccgp.gov.cn)列入失信被执行人、重大

税收违法案件当事人名单、政府采购严重失信行为记录名单（提

供网页截图或承诺函）

8.落实政府采购政策需满足的资格要求：本项目专门面向“

小微”（填写“中小”或“小微”）企业采购。即：提供的货物

全部由符合政策要求的中小/小微企业制造、服务全部由符合政

策要求的中小/小微企业承接。投标时须提交《中小企业声明函

》。

二、物管范围：

1.昌吉州林业和草原局办公楼(办公楼1-5层约3000平方米)

及院落安保工作；



2.办公楼1-5层公共区域的过道、楼梯、地面、墙面、门窗

玻璃、卫生间、6间领导办公室和4间会议室的清洁；

3.驾驶员内勤服务管理。

二、委托期限

服务期限1年

三、人员配置要求

秩序维护员：2人保洁员：1人驾驶员：2人

四、服务要求

1.供应商选派到昌吉州林业和草原局工作的人员要相对固

定，并应当与工作人员签订书面劳动合同，确立劳动关系，并按

照劳动合同及相关法律法规向工作人员按时足额支付工资。供应

商选派的工作人员如需更换，应征得昌吉州林业和草原局审核同

意，更换工作人员，需提前一周报昌吉州林业和草原局审核。

2.供应商应选派到昌吉州林业和草原局工作的人员购买社

会保险及人身意外商业保险等。供应商工作人员如在工作中发生

人身伤亡的，供应商应当积极为工作人员办理工伤、保险赔付等

事宜。供应商工作人员在工作期间发生人身安全事故及劳动争议

纠纷等，供应商应第一时间介入并妥善处理。

3.供应商工作人员在昌吉州林业和草原局指定岗位提供工

作服务期间，因过错造成昌吉州林业和草原局及第三方人身伤亡

和财产损失的，由供应商及其工作人员承担相应损害赔偿责任。

4.供应商要全面做好所选派工作人员的安全教育、岗前培训

和管理，严格按照约定的岗位职责保质保量做好服务工作。如因

乙方内部管理问题造成不良影响，视为供应商违约；如对昌吉州

林业和草原局造成实际损失的，供应商应承担相应责任。

5.供应商应每月对工作人员进行绩效考核，开展技能培训、

服务质量督导检查、消防设施设备维护保养等服务管理工作。在



工作期间应遵守昌吉州林业和草原局有关管理制度，服从昌吉州

林业和草原局管理，接受昌吉州林业和草原局的监督、考核。

6.供应商工作人员应统一着装上岗，临时离岗及调休应与昌

吉州林业和草原局相关负责人沟通协商，确保昌吉州林业和草原

局服务保障的正常运行。

7.供应商保洁人员打扫卫生用的保洁物耗用品由供应商自

备，费用由供应商承担。日常维修所需原材料、元器件采购、设

施设备等维修费用由昌吉州林业和草原局承担(维修费用低于市

场价)。

8.供应商工作人员按昌吉州林业和草原局要求从事本协议

约定以外工作，昌吉州林业和草原局应及时与供应商沟通，未经

供应商同意，供应商工作人员有权拒绝。

9.由于自然灾害等不可抗力的事由造成的损失，供应商不承

担任何赔偿责任。


