昌吉市疾控中心搬迁服务实施计划方案
一、目的
1、为保证昌吉市疾控中心实验室仪器设备搬迁工作有序进行，搬迁工作应遵循“统一领导、分工负责、保证安全、协调配合”的原则，力求确保顺利搬迁。
2、为保证昌吉市疾控中心实验室后期需要进行的CMA认证有序进行，为其进行必要仪器设备的计量工作。
3、为保证昌吉市疾控中心实验室后期的水样检测及能力验证样品工作有序进行为其提供为其一年的实验室人员的技术培训、样品检测、能力验证检测、大型精密仪器维护保养的服务。
二、成立服务工作筹备实施小组
职 责：
1、组织实验室的全面服务工作：
2、讨论制订服务的工作方案并组织实施；
3、组长协调服务工作中出现的矛盾和问题：
4、组长负责现场服务过程中的协调和沟通；
5、小组成员负责各自的服务工作和安全工作。具体工作任务如下：
将小组成员进行分工，分成服务实施小组，各小组之间加强沟通，相互配合，以安全圆满完成服务工作为唯一目标。
(1)A组：负责色谱类的服务，归类配件，封包，装箱、安装调试，搬迁运输监督、培训、维护保养、检测。
(2) B组：负责光谱类的服务，归类配件，封包，装箱，安装调试，搬迁运输监督、培训、维护保养、检测。
(3)C组：负责PCR等微生物检测的仪器设备，扩增的拆卸，归类配件，安装调试，封包，装箱，搬迁运输监督、培训、维护保养。
(4)D组：负责本次搬家中所有仪器的装箱，封包和拆箱检查，归类，核对清单确保一台仪器配套一系列线路等配件。
(5)E组(后前保障小组)负责本次搬迁过程的各种标签、包装箱、减震材料、托盘等搬迁材料的采购供应工作，负责搬运人员和搬运车辆的组织安排，保证搬运人员安全操作，车辆安全运输，提高搬运运输效率；保障起重设备、运输设备的供应和安全操作。
6、保证仪器使用状态前后一致。
7、负责搬迁调试后，仪器设备的计量工作安排、
三、搬迁步骤
(一)准备工作：
1、按照平面图组织小组成员到新址进行实际场地考察，对各科室新址进行迁入前实验室环境检查，检查情况双方填写《实验室搬迁新址环境检查表》进行确认。
2、各小组应对新场所的布局做到心中有数，以便搬迁时一步摆放到位，对实验室工作包括：
(1)熟悉新实验空间布局，新搬仪器的摆放位置，保证过廊通道畅通
(2)掌握新实验室的供水、电源安全情况，供水是否正常、电源相位连接是否正确·电压、电流、接地是否符合要求；
(3)对于安装精密仪器设备的实验室，应测试该实验室的电压、接地电阻，结果指标应符合安装该仪器的要求；
(4)参照平面图对新址的实验室工作点进行统一编号、仪器物品摆设规划、粘贴标识、对新址进行场地装修保护(对门框、墙壁转角进行保护)等
2、根据用户提供的仪器清单，双方确认搬迁仪器名称及数量，工程师与用户双方对仪器进行现场检查，填写《仪器设备验收》表，检查内容如下
(1)对搬运仪器数量进行确认：
(2)对所有仪器新旧程度、安装附件进行摸底检查；
(3)对于大型的仪器设备及生疏设备进行了解熟悉制定进行相应移机方案
3、确定搬迁的具体时间、成立搬迁现场负责小组，分配各成员工作任务
4、拟定搬迁工作安排：包括搬迁车辆、司机、搬迁各科室的时段安排、搬迁人员安排、用餐安排、货车配备安排等
5、准备相关搬迁材料：纸箱（或木板现做木箱）、标签机标签纸(记录科室、仪器编号及其附件》、防潮膜、气泡膜、珍珠棉、珍珠管、记号笔、填充泡沫等
6、分开独立包装，使之成为独立整体，便于搬运，确保不漏掉一个零件， 根数据线；贵重、易碎物品应特别作出注明。
7、各科室提前处理不要的物品，对各自科室的私人物品，建议个人自己进行整理或打包，使之成为独立的整体。要将自己的私人物品装箱完毕封口，贴上部门姓名等标识。
(二)搬迁实施
1、除当天有特殊情况外，搬迁小组成员全部参于。
2、项目小组组长负责当天所属仪器设备主要搬迁工作，内容包括：
(1)施工准备
与用户确认双方现场施工人员，对每个搬迁项目的具体施工人员进行施工工艺要求，质量要求，注意事项要求，所有参加施工人员均应熟悉现场安全操作区域了解搬迁流程，做到安全施工、保证仪器设备安全拆卸，封包搬运。
(2)仪器设备的检查
在拆卸仪器设备前对仪器设备进行现场检查，根据《仪器设备迁移跟踪表》进行填写记录，并交双方现场负责人员签字，作为搬迁后安装依据。
检验仪器设备的外观；
确认仪器设备的技术参数、现行工作状态：
检查仪器设备是否符合安全拆卸、搬运条件；
检查仪器设备有无安装附件；
对结构复杂、专用仪器设备以及外观有破损的仪器设备进行拍照确认
3标记。
为了保证仪器设备的拆卸和复原安装工作的顺利进行
对设备之间的连接，仪器搬运，应有复位的标记和定位标志，要求做到：
1、 确定个连接线路、管路位置，按照分离单元一一对应进行标示定位。
2、 对于两个设备之间的连接件，应有复位的标示和定位标记，并且在一条线上做到符号统（三）部件按照标号可以连接到仪器设备的工位。
3、 对于不易辨别方向的设备工位，要有明确的安装方向向导。
4、 装箱后贴有统一的搬运标识，填写《仪器装配表》	进行记录。
5、 各种标识和定位标记，必须标识清晰，粘贴必须牢靠，以免应运输搬运过程导致标签损坏，脱落。
各项表格
《仪器设备验收表》
《仪器设备规格表》
《仪器设备装配表》
《实验室搬迁新址环境检查表》
4、 搬迁明细
1、 仪器类   
	序号
	仪器设备名称
	规格型号
	品牌

	
	
	
	

	1.
	原子吸收分光光度计
	PinAAcle900T
	

	2.
	原子荧光光度计
	AFS-930
	

	3.
	酶标分析仪
	RT-6100
	

	4.
	散射式浊度仪
	WGZ-200
	

	5.
	电热恒温鼓风干燥箱
	DHG-9123A
	

	6.
	紫外可见分光光度计（2台）
	UV-2600
	

	7.
	电导率仪
	DDS-307
	

	8.
	立式高压蒸汽灭菌器
	LDZM-40L-II
	

	9.
	立式压力蒸汽灭菌器
	LDZM-60KCS-II
	

	10.
	立式压力蒸汽灭菌器
	LDZM-60KCS-II
	

	11.
	立式压力蒸汽灭菌器
	LDZM-60KCS-II
	

	12.
	酸度计
	P901
	

	13.
	电热恒温水浴锅
	HWS-24型
	

	14.
	数显恒温水浴锅
	HH-6
	

	15.
	气相色谱仪
	GC8890
	

	16.
	气相色谱仪
	GC2014
	

	17.
	顶空
	5750
	

	18.
	电热鼓风干燥箱
	DHG-9240A
	

	19.
	电热恒温培养箱
	DH3600A
	

	20.
	电热恒温培养箱
	DHP-9272
	

	21.
	低温恒温培养箱
	LTI-700
	

	22.
	生化培养箱
	SPX-250B-Z型
	

	23.
	精密恒温培养箱
	BPH-9272
	

	24.
	霉菌培养箱
	SPX-250C
	

	25.
	电子天平
	JY10002
	

	26.
	电子天平
	JM-A2001
	

	27.
	电子天平
	JM-A2001
	

	28.
	1/千电子天平
	BSA423S
	

	29.
	1/万电子天平
	BT224S
	

	30.
	电子天平
	FA11002C
	

	31.
	流动注射分析仪
	AST-500S
	

	32.
	生物安全柜
	BHC—1300ⅡA/B3
	

	33.
	生物安全柜
	HR40—ⅡA2
	

	34.
	离子色谱仪
	瑞士万通883
	

	35.
	微生物鉴定仪
	VITEK2Compact30
	

	36.
	离心机（2台）
	SC-3610
	

	37.
	酶标仪（4台）
	
	

	38.
	洗板机（4台）
	
	

	39.
	流式细胞仪
	
	

	40.
	超低温冰箱
	
	

	41.
	医用冰箱（4台）
	
	

	42.
	冷藏展示柜（8台）
	
	

	43.
	纯水机
	
	


1、 仪器设备的计量和搬迁包括但不限于“搬迁明细”中的内容，可包含玻璃仪器、耗材、微生物室的仪器设备、办公家具、文件等。
2、 对于“搬迁明细”中的未拆封仪器为原包装为拆封的新仪器，部分会涉及到新实验室安装环境的调整。（厂家工程师会提前对安装环境进行确认，若不满足，厂家工程师会拒绝安装）
3、 搬迁运输仪器设备时，会对仪器进行多重保护措施，会有专业的搬迁人员，用集装箱式货运方式运输。
5、 搬迁后实验楼整体保洁：
1、待所有仪器设备安装调试完毕，可正常使用后，对整栋实验楼进行一次保洁，包括打扫卫生与擦玻璃。
[bookmark: _GoBack]应急现场指导解决仪器故障。
1、响应时间：乙方应在接到相关服务诉求后60分钟内响应，若无法在电话或者远程视频指导下完成因安排48小时内赶到故障设备现场。
2、维修完成时间： 一般故障现场解决，疑难故障问题24 小时之内排查解决(不含第三方订购配件时间)。
3、乙方在维修服务中所提供的零配件，必须是由原厂或正规合法渠道进货且未经使用的产品，经维修后的设备应达到厂家相应要求。
4、预防性保养：整机设备保养为全年6次，定期保养按 照原厂标准流程进行，内容包括仪器设备清洁、更换定期保养配件、性能测试、必要的机械或相关电气检查、非紧急性质的补救维修和确保系统能按照制造商产品规范运行的其他维修。
5、巡检：定期对实验室内合同约定的仪器设备进行巡查检修，及时发现并解决问题。该巡检记录必须由各科室仪器设备使用人员签字认可。
6、特殊设备用原厂家推荐采购的配件及耗材(如气相、液相、等高精密仪器。






