一、基础参数要求 
 规格尺寸：严格符合A4标准（210mm×297mm），偏差需在行业允许范围内（通常±1mm），避免因尺寸不符导致打印机卡纸。 
克重与数量：明确为70克/平方米，每包500张，且需标注每包净含量（误差一般不超过±2张），整箱包装需注明包数。 
纸张材质：采用原木浆或高品质再生浆，确保纸张均匀、无杂质、无异味，避免因劣质浆导致打印时掉粉、卡纸。 
二、性能指标要求 
平滑度：表面光滑度适中，保证打印字迹清晰、不晕染，尤其适合激光打印和复印。 
挺度与厚度：纸张挺度足够，避免过软导致的进纸不畅；厚度均匀，单张厚度偏差小。 
白度：建议白度在85%-90%之间（非越高越好），过高易刺眼，过低影响打印清晰度，需符合环保标准（无荧光增白剂或符合限量要求）。 
 耐折度与抗撕裂性：纸张不易折裂、撕裂，方便日常使用和存档。 
 兼容性：需适配激光打印机、喷墨打印机、复印机等常见设备，确保打印时不卡纸、不粘连，墨水/碳粉附着良好。 
三、包装与标识要求 
包装：每包用防潮纸或塑料膜密封，整箱采用坚固纸箱包装，防止运输过程中受潮、破损。 
标识：包装上需清晰标注品牌、规格（A4）、克重（70g）、张数（500张）、生产日期、保质期、生产厂家信息、执行标准（如GB/T 2446.3等）。 
四、环保与资质要求 
环保认证：优先选择通过FSC森林认证、ISO 14001环保认证等的产品，确保原材料来源合规、生产过程环保。 
质量认证：需符合国家相关标准（如GB/T 2446.3-2009《复印纸》），提供产品质量检测报告。 
五、其他附加要求 
 售后服务：明确退换货政策，如出现质量问题（如缺张、纸张严重瑕疵等）可退换；提供质保期（一般为1-2年，确保存储期间不发生霉变、发黄）。 
 价格与供货：对比不同品牌报价，同时明确供货周期、交货地点、运输方式等，确保及时补货。 
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