
吐鲁番市疾病预防中心（市卫生监督所）

资产清查项目采购需求
一、项目信息
项目名称：吐鲁番市疾病预防中心（市卫生监督所）资产清查项目

采购单位：吐鲁番市疾病预防中心（市卫生监督所）

采购预算：人民币5000元。

清查范围：截止至2025年1月31日原吐鲁番市卫生局卫生监督所所有固定资产、无形资产，资产系统内卡片数为115张，原值为1097900.20元，累计折旧743441.00元。
项目联系人及联系方式：阿依木尼沙·巴吾东 18699538712
供应商资质要求：符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条的规定。
供应商基本要求：必须上传营业执照、加盖投标人公章的报价单和承诺函，报价文件里需有3家及以上业绩业绩证明吐鲁番市相关政府单位业绩证明。

二、商务要求

履行本合同的过程中，确因在现有水平和条件下难以克服的技术困难，导致部分或全部失败所造成的损失，风险责任由卖方全部承担。

达不到项目规定的技术指标，卖方应当承担违约责任。

三、项目概况及要求：


（一）项目概况
1.清查核对截止至2025年1月31日原吐鲁番市卫生局卫生监督所所有固定资产、无形资产。对资产进行实地盘点、数据录入和条码张贴，出具实物盘点表、财务资产明细账、资产在用盘盈盘亏待报废表，并完成新疆机关事务管理信息平台国有资产录入及条码张贴，要求覆盖原吐鲁番市卫生局卫生监督所。根据资产盘盈盘亏情况出具处理方案，出具清查报告。确保单位资产账账相符，账实相符，同时完善机关事务信息化平台资产系统数据，满足吐鲁番市机关事务管理局资产管理系统上线的工作要求。
2.项目建设内容：
(1)对原吐鲁番市卫生局卫生监督所所有地点进行“地毯式”盘点，做到清仓见底，根据清查结果整理资产明细账，包括资产名称、使用人、使用部门、存放地点、品牌、规格型号、开始使用日期等。按照新疆机关事务管理信息平台国有资产管理系统中导入模板整理、汇总电子表格，将固定资产和无形资产按要求逐条全部登记到新疆机关事务管理信息平台国有资产管理系统中。此工作需在2025年3月20日前完成（★提供承诺函）。
(2)出具清查报告。结合发现和暴露的问题，与单位沟通交流，全面总结经验，认真分析原因，提出整改建议，出具具有权威性公信力的（加盖公章）的清查报告。
(3)为资产张贴资产标签。按照与单位协商好的信息项打印后张贴固定资产条码。要求每一件实物逐一张贴条码，针对每一件实物资产建立一个资产卡片，落实“一物一卡一码”，实现资产管理数字化。

(4)熟悉新疆机关事务管理信息平台国有资产管理系统及相关工作流程并认真录入资产数据，保证单位国有资产数据治理及录入工作顺利验收。

(5)摸清现有资产运行状况及损益程度，通过此次清查，摸清单位现有资产的实际状况及损益程度，为下一步规范资产的预算配置、处置报废提供有效的参考及依据。

(6)掌握现有资产分布状况、使用效率及管理情况，通过此次清查，掌握资产的分布情况，为下一步规范资产的合理调配提供有效的参考及依据。摸清各类资产的使用效率及管理状况，为进一步加强管理、提高使用效率、保证国有资产安全完整提供科学依据。

(7)规范资产管理，明确责任，解决账实不符问题，通过资产数据治理，完善规章制度和流程，权责明确，责任到处室、单位，责任到人，实现资产“物物有人管，人人都管物”的效果。资产方面，通过条码标签技术，落实一物一卡一标签，为每件资产粘贴身份标签，保证账、卡、物一致，全面实现资产全生命周期的跟踪和动态管理，实现账卡物统一管理、信息准确。

(8)以此次数据治理为契机，全面切实提高单位资产管理工作水平，通过此次数据治理，切实规范资产管理工作，加强对资产的管理力度，健全管理体制，落实资产管理人员管理责任，使资产管理水平迈进新台阶。

(9)利用条码打印机、采集终端等物联网设备，构建单位固定资产管理物联网体系，为单位日后资产管理数字化奠定基础。

（二）服务标准
1.服务内容理解及需求分析、计划开展的，服务内容理解深刻、需求分析全面合理，计划开展的整体规划与思路科学合理、符合项目实际情况可行。

2.服务实施方案及措施的目标、任务、内容及方式等在具体实践过程中科学合理、完整、符合实际，具有可执行性。

3.资产管理流程的编制、内容等在具体实践中科学合理、严谨完整、符合实际、具有可执行性。

4.质量保证方案，质量管理体系健全，内审体系完善，有确保项目质量的技术措施。

5.确保进度的技术、组织措施：确保进度的技术和组织措施科学、合理、完整，能更好的服务于本项目。

6.提供完整、详细的资产条码化建设方案，具有完备、切实科学的建设方案及保障措施等。

7.提供完整、详细的售后服务方案，具有完备、切实可行的售后服务策略和体系，并提供技术支持和维护能力、服务承诺内容、服务保障措施等。

8.提供完整、详细的培训方案，具有完备、切实可行的培训计划及方案。

9.根据数据治理结果，完善机关事务管理信息化平台资产管理系统数据库。
四、服务期限及地点

1.本次工作需在2025年3月20日前完成。

2.服务地点在吐鲁番市疾病预防中心（市卫生监督所）。
五、工作流程

（一）成立清查小组（清查准备）

1.确定清查基准日（以清查开始时间上月底日期为准）。 

2.确定资产范围，包括固定资产、无形资产等。 

3.开清查启动会。

（二）梳理资产账和财务账

1.资产、财务人员、工程师对资产、财务账簿进行梳理，包括核对总账、每一类分类账、年度明细账等。针对由于录入口径不统一造成的资产账和财务账不一致的情况进行调账，比如施工费、低值易耗品、专用设备和通用设备认识不同等造成的问题。 

2.根据清查基准日，要三栏明细账、凭证，查缺补漏，保证账簿记录的完整性。针对盘亏的资产要翻阅之前的领用单、变更记录等，深度查询盘亏原因。 

3.收集权属文件（房产证、车辆行驶证、土地证）以备后查。 

4.对非本单位资产或在外资产进行标注。

5.根据各个部门形成资产明细账。

（三）实地盘点

1.中标方到所有存放地点进行地毯式清查盘点，包括每一个楼层、每一间办公室、每一个仓库和楼道，确保盘点资产不重不漏。

2.盘点内容包括资产名称、使用人、使用部门、存放地点、品牌、规格型号、开始使用日期、家具新旧程度、是否为个人或外单位资产等，并对资产进行拍照。

3.工程师整理盘点结果，形成盘点表。 

4.根据盘点结果让各个部门签字确认。签字是让每个部门重视此次清查盘点工作，尽最大努力避免部门出现盘亏资产，同时确认单也是此次清查的劳动成果。

（四）对实物账 

1.工程师和资产人员确定“核对方式”进行资产核对，核对方式有按入账日期由近到远、按照品牌规格型号、按部门或领用人等。 

2.将资产账、财务账对账结果和盘点表进行核对，最终出具资产在用表、盘盈表、盘亏表、待报废表。 

3.工程师协助单位对盘盈盘亏、毁损待报废的资产查明原因做出说明，有需要的提供技术鉴定资料。 

4.清查小组确认清查结果出具意见并归档。

（五）调整账目和系统

1.清查领导小组根据清查结果查明原因，落实责任。 

2.针对违反资产管理规定、个人原因丢失，处理相关责任人；盘亏资产按照报损方式履行手续，对盘盈资产评估入账或以名义价值入账。 

3.中标方根据单位要求出具清查工作报告、填写清查报表。 

4.根据清查报告（资产在用表、盘盈表、盘亏表、待报废表）调整资产管理系统中的数据，变更最新的使用人、使用部门和存放地点；补录资产的品牌、型号规格；做到账实相符，同时提高数据的质量。

（六）打印黏贴条码 

1.择条码类型（二维码标签或RFID射频标签），设计条码样式，中标方美工根据单位要求在标签上添加单位LOGO，设计不同的条码样式让甲方确认。

2.根据清查领导小组最后确定的资产在用表、盘盈表、盘亏表、待报废表修改资产系统，通过资产管理系统打印条码标签。 

3.打印条码标签后，按照《条码粘贴规范》进行粘贴。 

4.甲方对所有黏贴的条码进行检查，抽检不合格率超过2%时单位有权要求返工。

（七）培训及管理

资产系统日常使用加强培训（资产增加、变动、处置、条码打印等）

