湖南省消防救援总队训练与战勤保障支队

机关2025年度办公用品供应服务采购需求

一、项目概况

（一）项目内容：为湖南省消防救援总队训练与战勤保障支队机关提供2025年度办公用品供应服务。办公用品供货品种和数量以采购人实际需求为准。

（二）项目预算：人民币9.6万元。

（三）需求计划：见附表。预估数量系采购人根据往年机关范围内使用的办公用品种类与数量测算。供应商可根据此预估数量报价，报价总金额不得超过项目预算，结算以服务期内实际配送品种和数量为准。

（四）技术要求

1.所投产品必须承诺原装正品未拆封，提供的货物品牌、规格型号必须与计划清单的产品品牌一致，未经采购人同意不得替换成其他品牌，因产品品牌、型号、质量问题造成的一切后果均由供应商承担。

2.本次提供的产品如涉及到相应设备的技术服务，应免费提供。

（五）报价要求

供应商应当对照采购计划所列全部货物品种，分别对单个品种货物的单价、预估数量总价及全部货物预估数量总价进行报价。报价包含运输、保险、税费、搬运等费用。

1. 单个品种货物单价：按采购计划表所列计量单位进行报价。

2. 单个品种货物预估数量总价：该品种单价×该品种预估数量。预估数量系采购方根据往年机关范围内使用的办公用品数量测算，供应商可根据该估算数量进行报价。该预估数量不代表2025年度实际采购数量，最终以实际配送品种及数量结算。

3. 全部货物总价：各单个品种货物预估数量总价之和，不超过本项目预算（9.6万元）。

（六）配送要求

为保证支队机关办公用品日常需要，此次采购的各品种货物需根据支队机关日常办公实际需求，采取分批集中配送和应急零星配送相结合的方式进行配送。

1. 分批集中配送：配送频次一般为1次/月，每次配送品种及数量以实际要求为准。在收到配送需求后，供应商须在48小时内响应并完成办公用品配送。

2. 应急零星配送：配送频次、配送品种及数量以实际要求为准。在收到配送需求后，供应商须在8小时内响应并完成办公用品配送。

3. 送货地点：湖南省消防救援总队训练与战勤保障支队机关（长沙市宁乡市金洲大道016号西南方向120米），具体送货点分布在机关院内各楼栋及楼层房间，以配送时实际要求送货点为准。

4. 中标人在配送时应当如实填写送货单据，并经双方签字确认。
（七）服务期限

合同服务期限为1年，自合同签订之日起计算。如1年合同服务期限内合同内容提前执行完毕，则提前终止合同。

二、供应商资格条件

1. 具有独立承担民事责任的能力和从事本项目的经营范围。

2. 未被列入失信被执行人或重大税收违法案件当事人名单，未被列入政府采购严重违法失信行为记录名单。

3. 符合法律法规规定的其他条件，符合湖南省政府采购电子卖场有关资格条件。

4. 本项目不接受联合体，不得分包、转包。

三、响应文件组成

1. 报价一览表（见附件）

2. 企业营业执照等复印件（盖公章）

3. 其他应当提供的响应文件资料
四、结算方式

1. 按季度付款，每三个月支付一次上季度货款。

2. 中标人凭以下有效文件向采购人申请支付货款：①合同；②双方签字确认的办公用品送货单；③中标人根据双方确认的实际送货金额开具的正式发票；④其他应当提供的文件或资料。

3. 采购人收到中标人货款支付申请且相关资料完整真实有效的，按程序办理货款支付手续。

4. 未列入需求计划的办公用品，按照政府采购电子卖场价格核算。
五、声明

1. 本次采购需求报价最高报价不得超过项目预算，费用包括成本、税费、利润等。

2. 供应方应当根据本企业的成本自行决定投标报价，但不得以低于企业成本的报价投标。

3. 中标方报价清单内各办公用品品种单价在合作期内不予调整。

4. 中标方不得将本项目的办公用品供应分包或转包给任何单位和个人。否则，采购人有权即刻终止合同，并要求中标商赔偿影响损失。

5. 本次报价办公用品数量为拟定需求，服务期间配送品种和数量以采购人实际需求为准。

6. 供应商在履行合同过程中不能达到竞价文件中规定的质量、技术和服务要求，或不能落实响应文件中作出的服务承诺的，采购人将不予验收，责任及后果自负。相关行为按提供虚假材料应标认定，并报本级财政部门提请依照相关法律法规处理。

7.对于恶性竞争，不响应需求，严重偏离市场价的报价供应商，我单位将报采购监管部门投诉处理，
8. 供应商一旦响应，即视作知晓和同意上述声明事项。



