湖南省档案馆2025年全宗卷整理和数字化项目招标采购需求

一、公司资质及要求

（一）应提供湖南省档案主管部门颁发的档案中介服务机构备案登记证明；湖南省国家保密局签发的乙级涉密档案整理的资质证明；近年来开展全宗卷或档案规范化整理及数字化工作的经历证明。

（二）不得将整理和数字化业务转包。

（三）食宿自理，中标公司自行解决整理所需设备、耗材（含档案盒），湖南省档案馆仅提供工作场地。

（四）遵守湖南省档案馆现行档案管理制度。
（五）自签订合同之日至2025年10月31日内完成本项目全部档案整理和数字化工作并经湖南省档案馆验收合格。

二、项目资金来源及标的

来源：2025年财政预算资金
标的：7.3万元
三、全宗卷整理和数字化要求（见下表）

全宗卷整理和数字化要求

	序号
	工作内容
	数量
	工作要求
	单价（元）
	总价（元）
	备注

	1
	全宗卷整理
	704个全宗
	按照《全宗卷规范》（DA/T12-2012）《湖南省档案馆全宗卷管理办法》等相关标准规范，完成馆藏档案全宗的全宗卷材料更新、分类、排序、编号、编目、装订、装盒、编盒号等各项整理全过程，编制全宗名册，并通过验收。
	26
	18303
	其他未尽事项按国家、行业及湖南省档案馆相关标准执行。其中，全宗卷数字化机读目录著录工作应按照湖南省档案馆相关标准，从全宗级、类别级、案卷级（如有）、文件级分级著录全宗卷信息，以反映全宗卷的层级结构和有机联系。

	2
	全宗卷数字化
	15万页
	按照《纸质档案数字化规范》（DAT31-2017）等相关标准规范及省馆进馆要求，完成数字化前处理、全宗卷扫描、图像处理、目录著录等全过程。通过验收，所有数据在我馆系统成功挂接。
	0.2
	30000
	

	合计
	48303元
	


