
让档案留住我们共同的记忆

常德市老干部活动中心（老年大学）档案整理结算单

年度 归档年度 工作内容 保管期限 数量 单位 单价 金额 备注

文书档案

2024 整理 永久、30年、10年 18 盒 80        1,440.00 

2021 整理 10年 1 盒 80           80.00 

2021-2022 整改 10年 6 盒 80          480.00 

目录录入 30 页 5          150.00 

填写备考表 25 页 5          125.00 

文件扫描 705 页 1          705.00 

文书档案盒 25 个 6          150.00 

档案年报统计 2024 1 年度 200          200.00 

清理档案 档案归位、装盒、上架 2 工时 300          600.00 

合计        3,930.00 

湖南简艾特档案管理有限公司

2025年5月29日


