 资产清查工作需求方案

为从严把控和全面规范大队资产管理，及时掌握资产存量和处置情况，实现资产“全生命周期”管理，大队决定从即日起全面开展截至2025年6月资产清查工作。现制定方案如下：

一、工作目标

遵循全面彻底、完整准确、责任可溯的原则，集中时间力量，统一方法步骤，通过清查进一步摸清大队资产底数和管理状况，完善资产账务操作规范，建立实物资产管控流程，健全资产管理与预算管理、资产管理与财务管理相结合的工作机制，确保资产来源可查、产权明晰、账账相符、账实相符，减少资产闲置率，提升资产使用效能，着力营造“人人按规使用资产，人人参与管理资产”的良好氛围。

二、供应商资质要求

1、供应商必须具备省级以上（含省级）财政部门颁发的会计师事务所（或分所）执业资格证书
2、供应商具备资产清查的工作经验，服务本项目的专业人员服务团队应有5人，其中具备注册会计师的人员不少于3名，具有会计师中级职称的人员不少于1人，助理人员不少于1名。

3、本项目不接受联合体参加谈判。
4、供应商3年内未受行政处罚、不得列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单。拒绝其参与政府采购活动。

三、单位服务约定

（一）服务内容

清查基准日：2025年6月30日
清查盘点由本单位直接支配的、依法确认为国家所有的、租入借入的固定资产（包括房屋及构筑物，设备，文物陈列品，图书、家具和用具、装具及动植物等），无形资产（包括土地使用权、计算机软件等），存货，在建工程等。

具体工作内容如下：
1、制定资产清查工作实施方案；

2、组织开展清查工作动员会；

3、实物盘点；

4、账账核对（需翻查2019年以来会计凭证，如有必要需追溯到以前年度）
5、账实核对；
6、复核确认、完善固定资产系统（规格型号；发票、照片）
7、出具固定资产清查报告。

8、粘贴固定资产条码
9、后期新增资产录入及资产系统管理
（二）服务要求
1、按照全面彻底、完整准确、责任可溯的原则，聚焦资产管理工作中存在的账账、账实不符，超标准配置资产、资产闲置浪费、权属不清，处置程序不规范等问题，坚持压实责任、突出重点、注重细节、务求实效，通过起底式开展国有资产清查盘点，厘清队伍资产家底，掌握管理现状，推动完善管理制度、运行机制、监督机制，有效盘活使用现有国有资产，切实为队伍履职尽责提供有力的保障支持。重点检查房屋、土地、公务用车、装备、通用办公设备和家具、在建工程等资产，核查资产损溢处理情况、待报废和闲置资产处置情况、实物资产“一物一签”落实情况、实物管理职责划分情况等内容。
2、会计师事务所需派5名及以上专业人员服务团队，其中注册会计师3名、会计师中级职称不少于1名、助理人员不少于1名的项目服务团队。

3、所有工作完成以后提交资产清查过程中形成的全部电子数据资料，包括盘点记录、盘盈盘亏清单、分析文件等，便于数据存储和后续查阅。
4、后期需明确2名注册会计师人员至现场指导后续工作；

（三）服务单位地点

益阳高新技术产业开发区消防救援大队                          
（四）服务期限

    自签订合同之日算起，15天完成工作任务。
