保安招标需求

一、年服务费263328元。
二、人员安排共10人，其中管理员1人，保安9人(大门口8人，二楼大厅1人）。
三、工作范围
1、负责公安局机关保安业务、机关消防设施检查。
2、负责公安局机关报纸收发。
3、负责公安局机关快递管理。
三、工作要求
1、 公司派驻的所有保安要有保安员证。
2、 所有保安员为男性，大门口保安年龄18岁—50岁，身高1.70米以上，二楼大厅保安年龄18-45岁，身高1.75米以上，所有保安要求身体健康，遵纪守法，无违法犯罪记录。
3、 门卫室8名保安人员应做到24小时值班（包括节假日），分两班轮岗。二楼大厅1名保安与机关上班人员一样，星期一至星期五上午8：00-12：00，下午14:30-17:30，星期六、星期天和节假日休息。
4、 所有保安员应文明执勤，着装规范，严格履行双方约定的岗位职责要求，并遵守甲方的各项规章制度，维护甲方的合法权益。
5、 [bookmark: _GoBack]严格遵守保密法律法规，签订保密承诺书。
6、 乙方对甲方要求调换违反规章制度的保安员，应在三个工作日内调换完毕。
7、 乙方派驻的保安员对发生在执勤区域内的刑事、治安案件和治安灾害事故，及时报告甲方及当地公安机关，采取积极措施处置并保护发案现场，依法妥善处理发生在责任范围内的其他突发事件。
8、 乙方保安员加强机关经常巡查，发现责任区域内安全、消防隐患应及时向甲方报告并提出整改措施与建议，并协助甲方做好相关工作。
9、 乙方应为保安员配备制式服装及其他基本的保安装备。
10、 乙方应加强对保安员的在岗培训、监督和管理，确保向甲方提供优质的保安服务。
11、 因保安玩忽职守，严重失职造成甲方经济损失的，乙方应协助挽回并负连带赔偿责任，全额赔偿甲方的经济损失（以政府职能部门认定数为准）。
12、 因保安在执勤过程中行为不当造成保安员伤亡事故或其他第三方的人身伤害和财产损失的，由乙方负责。

