中共衡阳市委党校2025年

固定资产清查盘点和数据治理项目采购需求
为完成市政府及市财政局对各市直行政事业单位固定资产的清查盘点、信息采集完善等工作，我校拟委托相关服务机构来承包该项工作的具体事务，承包方将在湖南电子卖场采取网上竞价方式产生。该项目的基本情况及要求如下：
一、项目概况

1.项目名称：市委党校固定资产清查盘点和数据治理外包服务项目

2.项目地点：市委党校院内，11栋建筑物，建筑面积23000平方米
3.采购预算：6万元（实物约6000件左右）

4.项目完成期限：8月30日前完成贴码，9月15日出具数据报告。
5.服务范围：本次清查盘点以2025年6月30日为固定资产清查盘点的基准日，范围为学校房屋及构造物、土地、车辆、教学仪器设备、机电设备、电子设备、行政办公设备、家具等全校在账固定资产，主要包括：一是指使用期限超过一年，单位价值在1000元以上，并在使用过程中基本保持原有物质形态的资产；二是指单位价值虽未达到规定标准，但是耐用时间在一年以上的大批同类资产（办公桌、沙发、柜子、茶几等）。

6.本项目招标上限值总价包括但不限于人工费、设备及材料费、管理费、利润、税金等全部费用。

二、服务要求及完成目标

根据《衡阳市市直行政事业单位国有资产管理专项治理方案》（衡政办发〔2025〕 13 号）、《衡阳市财政局关于开展市级行政事业单位资产清查盘点和数据治理的通知 》（衡财资函〔2025〕27 号）的要求，对照财务账、资产卡片信息和资产实物全面盘点清查和基础信息梳理，对实物和资产卡片、财务账进行数据匹配和汇总、进行盘亏盘盈资产分析、配合学校完成盘盈、盘亏资产的账务处理、资产系统数据的更新、真正实现“一物一卡”账账相符，并根据学校整体清查盘点情况出具《固定资产数据治理清查报告》。 

具体要求包括：

1.制定完整可行的工作方案；

2.实物盘点登记造册：根据盘点计划及盘点单，按资产使用部门和存放地点现场对单位资产进行地毯式的清查盘点，并对核实后的资产信息在盘点单中登记，通过“以账查物”和“以物查账”的方式盘点各部门固定资产实存情况和使用现状，确定各部门资产“账实相符”、“盘盈”、“盘亏”等情况。

（1）规范化填写资产名称（如：联想台式机，惠普针式打印机，惠普激光打印机，联想打印复印一体机等）；

（2）对资产的管理信息、使用信息、品牌、规格型号及存放地点等进行核实登记，针对资产分类为“其他”的细类，如其他办公设备、其他台、桌类等需重点核实，并明确资产分类；

（3）针对房屋、土地及车辆，需按衡财资函〔2025〕27 号文件要求对房屋土地类的权属信息及面积用途、使用现状信息；公务用车类的车牌号、车辆识别代码（车架号）、发动机号等特性信息进行核实登记；

（4）房屋和构筑物、土地使用权、公车等设备、家具和用具等资产在盘点过程中需对资产拍照，照片应符合衡财资函〔2025〕27号文件要求，并按管理部门-资产门类-资产小类-规格型号/资产编号建立文件夹进行文件存放（仅供参考），便于后续照片上传；

（5）依据衡财资函〔2025〕27号文件中《资产配置标准分类对应关系》表，对需手动赋值的资产卡片按核实情况在盘点单中注明配置标准分类；

（6）所有资产必须核实“使用状态”信息，包含：在用、出租、出借、闲置、盘亏、待处置等，并在盘点单中进行登记，当房屋、土地“使用状态”为出租、出借时，“盘点出租出借面积”必填。

3.资产卡片拆分：按照有物必登、登记到人、一物一卡、不重不漏的要求，对存在一张信息卡录入多条资产的，应在资产管理板块资产信息卡拆分功能中，对该类卡片进行拆分。

4.资产盘点结果整理确认：将实物资产盘点数据与资产系统明细信息卡数据进行一一核对匹配，得出资产盘点结果。按照无盈亏、盘盈、盘亏三种盘点结果将资产明细信息进行打印，找到对应的管理人、使用人了解情况并签字确认，以保证盘点数据准确性并有据可依。

根据固定资产盘点结果，依据财政部《行政事业单位固定资产清查核实管理办法》（财资〔2016〕1号）文件的有关要求，集中力量进行重点取证，收集材料，搜集证据，确认损益，协助单位做好盘盈资产和盘亏资产认定工作，及时研究确定损益数据的处理方式和批复。

5.资产信息卡更新、完善：根据资产盘点结果，对于资产管理板块中资产卡片缺失或有变更的信息，例如：规格型号、品牌、使用/管理部门、使用人/管理人、存放地点等，可根据盘点过程中补充登记和更新的结果，在资产管理板块中进行更新和完善，以确保资产数据的准确性、完整性和及时性。房屋和构筑物、土地使用权、公车等设备、家具和用具等资产应补充完善资产照片4-6张；有产权的房屋土地类资产，需在资产信息卡上传权属证书（凭证页签）。

6.数据体检及资产卡片修正：清查盘点并完善资产信息卡后，需通过【数据治理】功能对资产卡片信息进行检查，并按照提示信息进行逐一修正和说明，具体体检内容包括资产信息完整性检查、资产信息合规性检查、资产数据质量检查三个方面。

7.资产贴码：根据完善后的资产系统明细信息卡对实物资产进行贴码，做到一物一卡一码。

8.数据治理报告：资产数据治理完成后，应出具资产数据治理报告，该项工作是对资产基础数据治理质量的分析结果，并作为2026年度资产配置预算编制佐证。要注意生成资产数据治理报告前应将资产管理相关业务做到2025年6月，包括验收入库、信息卡变动、资产出租、资产处置、计提折旧/摊销等业务。

三、供应商资格要求

1.基本资格条件：供应商必须是在中华人民共和国境内注册登记的法人、非法人组织或者自然人，且应当符合《政府采购法》第二十二条规定的供应商条件，即：
  （1）具有独立承担民事责任的能力；
  （2）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
  （3）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
  （4）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
  （5）参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
  （6）法律、行政法规规定的其他条件。

2.列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单及列入政府采购严重违法失信行为记录名单的，拒绝其参与本次采购活动。

3.不接受供应商为联合体形式。

4.供应商应具备完成该项业务的专业技术能力。因资产清查和数据治理需要在湖南省预算管理一体化资产管理系统中进行操作处理，供应商要熟悉预算管理一体化系统的相关操作，项目完成情况须达到（衡财资函〔2025〕27号）文件要求。

四、供应商竞价响应须提供的附件：

（1）供应商须按“资格要求”规定提供相关证明材料；需上传公司资质、法定代表人证明书、法定代表人授权委托书、营业执照、税务登记证、组织机构代码证等彩色扫描件（供应商具有实行了“三证合一”登记制度改革的新证，视同为持有工商营业执照、组织机构代码证和税务登记证）。
（2）提供完整服务方案和报价，服务方案和报价须完全响应以上服务目标和工作要求，必须在规定时间内完成。

（3）提供近三年类似工作案例2个以上，包括项目基本情况，工作内容、步骤，取得成效等。

（4）上传承诺函，承诺完全响应采购需求，在规定时间内完成全部工作任务，并对本单位资产情况保密。

（5）所有资料上传时需要加盖供应商公章，未按要求上传附件的供应商报价视为无效报价。

五、其它事项

1.报价要求：投标报价书未按以上要求完整响应服务全部内容的，视为无效投标。投标报价明显低于市场成本价的，视为无效投标。

2.竞价单位不得恶意低价竞价，成交后不得拒绝提供服务或放弃，违者提请相关部门追究责任。为避免恶意竞价，竞价单位可以在竞价挂网期间工作日时间到现场进行查勘。

3.单位前期盘点数据可以作为本次工作的参考依据。

4.采购工作结束后，采购方与供应商在3个工作日内签订合同。


