档案托管采购要求：

原则托管场地在湘江新区范围内，便于档案的查阅利用（特殊情形24小时随时需要提供查找）；

场地要求：

①档案托管库房必须为自有产权房（不能是租赁或产权争议的房产，不能是违章的或者没有通过验收的房产），符合国家档案局令第13号《机关档案管理规定》、《档案馆建设标准》、《档案馆建筑设计规范》等文件要求，档案库房需达到“十防”要求即：抗震、防火、防盗、防紫外线、防有害生物、防有害气体、防水、防尘、防高温、防污染；库房面积至少500平米以上，有预留专门存放空间；
②因档案提供会有时限性要求，托管场地的档案存放设备最好安装有智能电动密集架，便于快速查找档案（需提供现场图片及发票）； 
资质要求：托管场地所有者必须有已在省保密局备案通过的保密资质，参与竞价时需提供；须有有效的 ISO9001 质量管理体系认证证书、ISO14001 环境管理体系认证证书、ISO45001 职业健康安全管理认证证书、ISO27001 信息安全管理体系认证证书、 ISO20000 信息技术服务管理体系认证证书、ISO22301业务连续性管理体系认证证书（提供证书复印件）

人员要求：

①托管场地档案保管人员必须是由专业人员管理，提供中级以上职称证书；

②保安人员必须持有上岗证，提供证书（以上人员须有社保证明）；

服务要求：有服务政府机关档案管理经验，需提供三个或以上为政府机关提供档案管理服务的合同复印件，中标后验证原件； 

托管费用包含所有经费：如保管费、专人调取费、运输费等，报价必须在合理范围内；

确保管理服务质量，切实维护托管档案完整性、安全性、保密性，必要情况下有权要求参与竞价单位进一步提供佐证材料及项目成本核算材料，如发现以低于成本报价等恶意竞价行为的，将予否决。

