诸暨市浣江初级中学
固定资产盘点项目采购需求文件
服务内容：
中标单位应对权属为诸暨市浣江初级中学的实物资产进行全面清查盘点，摸清现有资产的存量、存放地点、使用（保管）人、运行状况及损益程度等，包括：土地、房屋及建筑物、电子产品及通信设备、专用设备、电气设备、文艺体育设备、仪器仪表及量具、家具用具等。
按采购单位资产管理要求灵活设计资产标签打印模板，以一物一卡一码管理要求进行资产实物贴码盘点，资产实物做到应贴尽贴。
黏贴的资产标签需要支持移动端扫码查询财政资产共享云卡片信息、盘点实物照片，动态跟踪资产全生命周期。
资产共享云系统的资产卡片拆分及卡片要素数据更新（如补充纠正资产卡片的资产分类、名称、品牌、型号、使用（保管）人、使用（保管）科室、存放地点、使用状态等）。

对财政资产共享云系统中盘盈盘亏的资产进行处置对接，对闲置可报废资产协助办理报废手续。

资产数字化管理构建，利用数字化盘点系统扫码，显示资产卡片详情，实现码、物、账精准对应，为后续资产管理提供扫码编辑卡片信息，扫码盘点等便捷资产管理移动端应用。
整体盘点结束后，最终形成《学校资产总账》、《各校点资产账》、《资产实物台账》、《闲置盘活资产清单》等相关资料，进行合理分析，提出相应问题点，并提出对应解决方案。

二、详细内容如下表：

	序号
	项目
	详细说明

	1
	资产数量
	预估4800件；超出数量不另计服务费用。

	2
	实物盘点
	按所属校点楼层及各个分布地点，须走访所有办公室、角落、仓库登记实物资产信息。

	3
	标签打印黏贴
	把资产二维码标签全部打印，根据资产存放地点找到对应资产，黏贴标签。

	4
	数据核对
	盘点实物账与系统资产台账进行一卡一物核对，最后把盘点明细表补充完整。

	5
	卡片拆分
	与资产台账进行核对。资产要做一卡一物管理，对学校内卡片信息不为1的资产均要进行拆分。（除土地房产、无形资产、图书等批量管理要求的除外）拆分及合并要求需符合财政局及上级主管部门资产管理规定。

	6
	数据更新
	将帐实核对一致的数据台账更新到资产共享云系统中。

	7
	资产处置
	1.针对本次固定资产清查盘点结果，协助单位完成资产处置工作，并做好盘亏资产处理工作。
2.对盘盈资产做出指导安排，并妥善处理。

	8
	资产清查报告
	完成清查盘点后，提供相关清查报告。有盘点差异时，能出具财政局及上级主管部门认可的作为盘点差异财务处理依据的清查报告。

	9
	硬件设备及耗材
	服务包含资产标签打印设备 高清300DPI打印机 1台、资产标签及标签碳带数量应满足本次项目实施的使用量。


人员要求：
1、中标单位全面负责本项目资产盘点服务工作，对本次项目负全部责任。

2、为使项目按质、按量、按时及有序实施，中标单位必须为本项目安排专业有固定资产清查盘点工作经验的项目实施小组及项目负责人。

3、经釆购单位确认后参与本项目的资产盘点服务人员，未经釆购单位同意不得调整，否则釆购单位有权终止合同，中标单位须承担由此给釆购单位造成的全部损失。

4、中标单位须合理配置工作日（周一至周五工作时间）固定工作人员不少于 2 人，以免人数不足无法在规定的时间内完成工作或到后期突击完成，影响项目实施质量。相关工作人员需精通浙江省财政厅资产共享云系统操作流程。
三、商务要求

1、交付（实施）的时间（期限）： 2025年9月20日前完成资产盘点各项工作，并通过验收。
2、实施地点：诸暨市浣江初级中学所属各校点。

3、付款条件：合验收合格后一个月内付清所有合同款项。

4、中标单位在本项目合同履行期间，采购单位将对其服务态度和服务质量进行评价，若经釆购单位评价为服务质量差、服务态度差的，釆购单位将暂不予支付合同款，待中标单位整改后再根据具体情况予以支付。

5、供应商资质：供应商提供5个资产清查盘点案例合同并上传业绩一览表（详见附件1），要求在竞价需求响应中上传附件1以及盖章合同扫描件，不提供的采购单位可有权拒绝其报价。
6、逾期交付的，每逾期 1 天，中标单位向釆购单位偿付合同总额的 1‰的违约金， 依次累计；如中标单位逾期交付达10天，釆购单位有权解除合同，解除合同的通知自到达中标单位时生效，且不予支付合同款，釆购单位保留向中标单位索赔的权利。

7、售后服务承诺：

①项目验收合格后，资产盘点所使用的数字化盘点系统采购单位终身免费使用。

②项目验收合格后1年内至少提供1次免费盘点业务培训，确保资产管理员掌握单位资产后续变动更新方法。
四、验收要求

中标单位完成资产盘点各项工作后，釆购单位组织验收，验收按照国家有关验收标准、采购合同、釆购需求文件要求、投标（响应）文件等执行，所有的技术资料向釆购单位提交并签署验收报告后视为验收合格。

五、保密要求

1、中标单位在服务期间必须遵守任务相关保密制度并签订保密协议。

2、中标单位在资产盘点服务过程中获取的工作秘密和釆购单位委托资产盘点服务所提供的资料应妥善保管，并尽保密义务，未经釆购单位及相关当事人同意不得擅自公开或泄露给他人。

3、本项目的各种资产盘点资料所有权属釆购单位，各种资产盘点资料在项目结束时都必须完整移交釆购单位。

4、中标单位工作人员不得以任何形式进行泄漏、传播；不得无故査看及讨论项目内容。

5、中标单位在工作中必须与釆购人做好资料的安全交接，并有记录。

