医保局会计服务需求

一、项目概况
本单位因工作需要，拟对外采购会计服务（财务报表编制服务），分别需要职工医疗保险会计服务，居民医疗保险会计服务，长期护理保险会计服务。
二、采购要求
1、投标机构有相关会计资质，有劳务派遣资质的优先考虑，近三年内未被“信用中国”网站列入失信被执行人和重大税收违法案件当事人名单。
2、项目投入人员思想品德好、综合能力强且经验丰富，熟悉行政事业单位会计事务操作，有相关工作经验者优先。
3、不得以任何形式将工作任务再委托给其他机构。
4、在服务过程中，必须严格按照国家相关规定进行规范操作。
三、商务条款
1、服务期：以成交供应商签订合同后3天内人员上岗。
2、报价：必须包括提供项目服务所需的一切人员费用（人员工资、奖金、各种加班费、各种社会保险<基本养老保险、基本医疗保险、工伤保险、失业保险、公积金等>),完成合同所需的一切本身和不可或缺的所有工作开支、政策性文件规定及合同包含的所有风险、责任等各项全部费用并承担一切风险责任。
四、岗位职责
1、负责会计核算、会计凭证处理和基金收支明细核对等日常工作。
2、负责编制财务报表、预算、决算和单位要求的其他报表。
3、做好会计档案的立卷归档。
4、根据工作需要和领导安排承担其他相关工作。
五、岗位标准及条件
1、遵纪守法，品行良好。
2、会计相关专业，年龄不超过40周岁，本地户籍女性优先。
3、认真细致、爱岗敬业、有良好的职业操守。
[bookmark: _GoBack]4、因医保基金的特殊性和保密性，提供服务时需入驻我单位办公，能适应一定的加班。
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