响 应 文 件
（服务类）
项目名称：
项目编号: 
供应商 ：

年    月   日

注：响应文件填制后盖章签字生成pdf上传。Pdf文件中无单位章，无法定代表人或其授权的代理人签字，属于无效响应文件。
响应文件组成
供应商的响应文件应包含以下八个部分：
1、 响应声明

附件1：法定代表人（负责人）身份证明
附件2：法定代表人（负责人）授权书
二、供应商的资格证明材料
附件3：供应商基本情况表
三、服务方案
   附件4：主要人员简历表
四、技术/商务响应与偏离表
五、报价一览表及报价文件
附件5：报价文件

一、响应声明
致 湖南科技大学  (采购人)：
根据贵方为        (项目名称)的邀请（采购编号：             ），签字代表        （全名、职务）经正式授权并代表供应商         （供应商名称、地址）提交响应文件文件正本一份。
一、我方同意在本项目采购文件中规定的递交响应文件截止时间起      天内(响应文件有效期)遵守本响应文件中的承诺且在此期限期满之前均具有约束力。
二、我方承诺（承诺期：成立三年以上的，为提交响应文件截止时间前三年内；成立不足三年的，为实际时间）：
（一）我方依法缴纳了各项税费及各项社会保障资金，没有偷税、漏税及欠缴行为。
（二）我方在经营活动中没有存在下列重大违法记录：
1、受到刑事处罚；
2、受到三万元以上的罚款、责令停产停业、在一至三年内禁止参加政府采购活动、暂扣或者吊销许可证、暂扣或者吊销执照的行政处罚。
三、我方已详细审核全部采购文件，包括采购文件修改文件（如有的话）、参考资料及有关附件，确认无误。我方承诺接受采购文件中的全部条款且无任何异议。
四、我方保证响应文件提供的数据和材料是真实、准确的。我方愿意向贵方提供任何与本项采购有关的数据、情况和技术资料。若贵方需要，我方愿意提供我方作出的一切承诺的证明材料。
供应商名称(盖章)：
法定代表人 (签字)：            
日期：            年    月    日
附件1
法定代表人（负责人）身份证明
供应商名称：                   
注册号：                  
注册地址：                                    
成立时间：        年      月     日
经营期限：                  
经营范围：主营：               ；兼营：              
姓名：          性别：       年龄：          系      （供应商名称）的法定代表人（负责人）。
特此证明。
附：法定代表人（负责人）身份证复印件
供应商名称（盖单位章）：
日期：        年        月        日      
附件2
法定代表人（负责人）授权书
本人          （姓名、职务）系                           （供应商名称）的法定代表人（负责人），现授权          （姓名、职务）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义：(1)签署、澄清、补正、修改、撤回、提交                     （项目名称、政府采购编号、采购代理机构编号）响应文件；(2)签署并重新提交响应文件及最后报价；(3)退出协商；(4)签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：                                      。
代理人无转委托权。
本授权书于      年    月    日签字生效，特此声明。
附：委托代理人身份证复印件及法定代表人（负责人）身份证明(附件1，原件)
法定代表人（负责人）（签字）：                     
委托代理人（签字）：                     
日期：         年      月       日
二、供应商的
附件3
供应商基本情况表
盖供应商单位章
	供应商名称
	
	法定代表人（负责人）
	

	组织机构代码
	
	邮政编码
	

	委托代理人
	
	电子邮箱
	

	上年营业收入
	
	员工总人数
	

	营业执照
	注册号码
	
	注册地址
	

	
	发证机关
	
	发证日期
	

	
	营业范围（主营）
	

	
	营业范围（兼营）
	

	基本账户开户行及帐号
	

	税务登记机关
	

	资质名称
	等级
	发证机关
	有效期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备注
	提供营业执照、组织机构代码证、税务登记证(副本复印件) 


三、服务方案
供应商应根据第四章规定编写服务方案或服务大纲。服务方案或服务大纲应包括：(1)服务目标、范围和任务；(2)服务方案；(3)服务团队组织安排计划；(4)工作流程；(5)进度计划及保证措施；(6)质量保证措施；(7)合理化建议；(8)其他。
附件4
主要人员简历表
	姓   名
	
	性  别
	

	职   务
	
	职  称
	

	毕业学校、专业
	

	身份证号
	
	拟在本合同任职
	

	执业资格证
	
	执业资格证书号
	

	近三年承担项目情况

	时间
	类似项目名称
	担任职务
	项目单位名称及电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


说明：主要人员证书、类似项目证明资料等按第二章第30.1款或第四章要求提供。
供应商名称：                
法定代表人（负责人）或其委托代理人(签字)：              _
日期：       年      月     日
四、技术/商务响应与偏离表
	序号
	采购规格/商务条款
	响应文件的规格/商务条款
	响应与偏离
	说明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


说明：1、“响应与偏离”应注明“响应”或“偏离”。
2、商务条款即采购文件中所列内容。
供应商名称：                   
法定代表人（负责人）或其委托代理人(签字)：                   
日          期：       年      月     日
五、报价一览表及报价文件
附件5
报价一览表（服务类适用）
	项目名称
项目名称
	

	采购项目编号
	

	报价
	大写：                    元人民币整
小写：                    元人民币整

	合同周期
	

	项目负责人
	

	备  注
	


供应商（盖单位章）：
法定代表人（负责人）或其委托代理人签字：       
日期：         年    月   日
分项价格表 (服务类适用)
项目名称：
包号：                                                                                                       金额单位：元
	序号
	服务名称
	计量单位
	具体要求说明
	单价
	数量
	合计
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	
	
	


报价金额合计：小写：                      大写：                        
备注：根据服务项目的实际情况填写，有分项服务则需填写此表

