保洁服务范围
	类型
	服务范围
	保洁要求
	人员安排

	日常保洁场所一
	1.青田县图书馆主1-7 层公共区域，包括一楼24小时城市书房和少儿室、二楼阅览室和电子阅览室、三楼外借室、四楼报告厅、五楼地方文献室和王少求书屋及采编室、六楼各工作人员办公室、七楼储物室。
2.青田县图书馆整幢办公楼内的楼梯道、厕所等。
3.青田县图书馆门口外围浇花。
	

365天
无休

	保洁员2名（常驻1人、机动1人）


	日常保洁场所二
	油竹雅岙书房1-2层公共区域。
	
	

	精细保洁
	24小时城市书房、油竹雅岙书房、少儿室、外借室、地方文献室、王少求书屋、阅览室等科室书架保洁以及所有门窗玻璃的清洁。
	书架最少一月一次，玻璃清洁至少一季度一次。
	4—6人/次

	备注：垃圾袋、洗手液、扫把、卫生间纸巾等所有保洁用品由报价方提供，含报价之内。


保洁服务工作具体要求 
	工 作 时 间
	人员安排
	服务要求

	每日工作
	8:00—12:00
	A保洁员

	1、清理公共区域、卫生间卫生；
2、公共区域巡回保洁，清理地面垃圾； 
3、厕所巡回保洁，清洁并除异味；
4、对楼梯公共区域地面进行拖地；
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	12:00—13:00
	午餐
	

	
	13:00—17:30
	B保洁员
	

	
	17:30—18:30
	晚餐
	

	
	18:30—20:30
	B保洁员
	

	每周工作
	1、垃圾桶保洁，冲洗垃圾桶。

	每季度工作
	1、 玻璃全面刮洗，清除玻璃表面的积灰、污渍；
2、 厕所保洁，更换固体香料；
3、 卫生死角保洁。



   
