[bookmark: _GoBack]附件4：
说明：本操作手册参照“2023-2024年度浙江省、杭州市会议服务开放式框架协议采购项目”版本，本项目报名申请路径为：”2023-2024年度丽水市级党政机关公务出行定点服务机构开放式框架协议采购项目”。
操作手册（培训服务）
1、 供应商登录政采云平台（www.zcygov.cn），点击商家支持——商家在线征集——找到对应项目或根据征集公告中的链接直接找到本项目
[image: 1]
2、 点击立即参与
[image: lQLPJyH8EyN7ZpTNBdDNCmqwWKEopV4rlHkDlAspM0DqAA_2666_1488]
3、 仔细阅读征集公告相关内容，点击“同意协议并下一步”
[image: lQLPJxcJAyAIaxTNBjTNCXawpBdSnbdScYQDlAtFxoCOAA_2422_1588]
4、 供应商根据实际情况选择其中一个采购包进行申请，同一供应商只能选择一个采购包目进行申请且申请单位名称与发票开具单位名称一致
[image: lQLPJv-OKVYF5RTNBVrNCbKwUg8C34GvtPYDlAtZZcDsAA_2482_1370]



5、 供应商根据系统提示进行填写，联动区划范围无需进行调整，联动区划协调人可以根据实际情况进行配置也可以不做配置，打*的为必填项
[image: lQLPJwltpa0lI1TNBezNCTaw5W3OOJjaS6gDlAtrB0DqAA_2358_1516]
6、 供应商点击“新增响应”
[image: lQLPJyJWHVg4ytTNBX7NCSiwQXzGiqRUkM0DlAt4CkCOAA_2344_1406]


7、 供应商按系统提示进行填写，“商品响应要求”无需进行调整，“商品名称”填写具体服务酒店名称，与发票开具单位名称一致。按要求填写完整服务要求。
[image: lQLPJyGE7jLy_BTNBjjNCNawDpOuRFEFAz4DlAvBzkDsAA_2262_1592]


八、供应商仔细阅读各服务项下的填写要求，具体填写要求详见红框位置，点击“添加服务项”进行填写
[image: lQLPJxHjJ3VcsFTNBzjNB5yw9dzcGPOnRZMDlA1C90BaAA_1948_1848]
九、供应商根据实际情况依次填写客房、会议室 、餐厅、其他配套服务的信息，“商品类目”无需填写，按要求填写“服务项详细描述”和“单价”
[image: lQLPJx7buAxeuZTNAnrNCUawIWkD7DwqaRkDlA4KvsBhAA_2374_634]
十、供应商根据实际情况在“商品图片”中上传酒店各类照片，包括酒店外观、客房、会议室、餐厅等，上传图片不超过10张。“产品描述”中填写酒店介绍
[image: lQLPJv_D0mE_9jTNBbzNB5qwxde4A0rWwgUDlBCBNQBhAA_1946_1468]
11、 以上信息全部填写完整后点击确认
[image: lQLPJw2XkxuoJQTNBcTNCeywjOQoJIj2aL0DlC_O_UAyAA_2540_1476]
12、 供应商仔细阅读“供应商要求”里的相关要求并作出响应，如无异议均选“是”
[image: lQLPJx6kPViFbnTNDXLNCPSw18IWTjoAhsoDlBDrNUCMAA_2292_3442]
十三、其他说明
（一）如具体服务酒店为分公司（分支机构的），按要求上传总公司（总机构）的授权书及营业执照（均需加盖公章），其余供应商可不填写此项内容
（二）采购包二供应商无需提供“餐饮服务许可证或食品经营许可证（如餐饮外包的还需提供餐饮外包协议及外包单位针对本项目的承诺函）”和“经核准的消防情况登记表或消防验收意见书或消防部门出具的相关证明材料”
[image: lQLPJyIXW_8JOPTNA17NCMiw4v1cPqaFPv4DlBD-kwCOAA_2248_862]









（三）“信用中国”（www.creditchina.gov.cn）查询截图样例
[image: 信用信息详情_信用中国]
（四）“中国政府采购网”（http://www.ccgp.gov.cn/search/cr/）查询截图样例
[image: 3]

十四、供应商填写完所有信息后提交“丽水市公共资源交易中心”审核即可
[image: lQLPJxQyU0FoHITNBTLNCeqw0edhmJCQLswDlC8d7QCfAA_2538_1330]

[image: lQLPJwlSXNP50gTNBHLNCeCwIikluxviBs8DlC-ua4BmAA_2528_1138]
[image: lQLPJwbez6f_zHTNBB7NCESwjuPF1DK0z2IDlBHXxcBaAA_2116_1054]
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