
  委托代理记账合同

编号： 11N0104573972024110605 

   

采购单位（甲方）： 博湖县才坎诺尔乡人民政府 

服务单位（乙方）： 博湖县汇鑫会计服务有限公司 

   

根据《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国民法典》、等法律法规规定，并严格遵循 博湖县 国家机关、事
业单位及（或）团体组织 新疆维吾尔自治区定点服务全疆一张网（服务市场）-供应商在线征集（2021年第一批类目）-博湖县汇鑫会计服务有限

公司的框架协议 采购项目招标文件、投标文件、 新疆维吾尔自治区定点服务全疆一张网（服务市场）-供应商在线征集（2021年第一批类目）-

博湖县汇鑫会计服务有限公司的框架协议 服务协议，就甲方委托乙方提供 新疆维吾尔自治区定点服务全疆一张网（服务市场）-供应商在线征集

（2021年第一批类目）-博湖县汇鑫会计服务有限公司的框架协议 服务事宜，双方经协商一致，签订本合同，以资共同遵守。

一、服务项目、价格    

金额单位：元

  

序
号

商品名称 品牌 型号 配置要求
采购数
量

计数单
位

成交单
价

小计

1 代理记账 - -

服务内容:代理记账,品
牌:,服务方式:远程支持
+上门服务,服务周期:包
月,会计师等级:初级会计

师

3 月 5000.00 15000.0
0

合同总价（元） 15000.00

合同总价（大写） 壹万伍仟元整

 

二、付款方式

           双方商定，委托代理期限自 2024   年 1   月 1 日至 2024 年 12 月 31 日。

代理费的支付方式：甲方须于 2024  年 12 月 31 日前向乙方足额支付全部代理费。

（1）基本服务内容：代理记账，编制财务报表等。

     （2）委托代理费用：在本协议有效期内，委托方每年给受托方代理费大写 ： 陆万元整
  ，人民币 60000  元。本次支付 壹仟伍佰元整 ，人民币 15000元。 

三、服务条款

  根据《代理记账管理办法》及相关法律法规的规定，乙方按下列第 （1）至（11） 条承办具体业

务：

（1）按照《会计法》、《预算法》、《会计基础规范》、《代理记账管理办法》及《政府会

计制度》等规定，按照已经设置的单位会计核算账套，编制记账凭证，编制财务会计相关报表。

（2）年终做好核算单位与财政部门的账务核对工作，完成单位年度部门决算报表填报工作，

按照要求撰写部门决算公开说明及分析报告，及时上报同级财政部门。

（4）根据财政部门下发的预算批复数据，按照要求撰写部门预算公开说明及其相关配套表

格，及时上报同级财政部门。
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（5）月末编报固定资产月报。根据预算单位提供的银行对账单（每月月初3日前），做好资产

月报上报工作。

（6）编制固定资产年报。年终做好资产报表核对，填制资产年报及相关资产报表，确保固定

资产年末数与实有数据保持一致，做到账账相符、账表相符。

（7）编报乡镇部门决算报表，并及时上报同级财政部门。

（8）按照单位工会账户管理要求，编制2024年单位工会会计核算账套以及工会账户相关报

表。

（9）编报年度行政事业单位政府财务报告，按照要求撰写行政事业单位政府财务报告说明，

及时上报同级财政部门。

（10）乙方做好当年会计档案的保管，将一年财务扎账整理装订后移交甲方保管。

（11）终止委托合同应当办理会计业务交接事宜。

四、需要甲方自行办理的事项

（1）单位部门预算填报工作应由甲方自行填报。如确需乙方协助，在甲方的要求下可以协

助甲方完成填报工作。

（2）单位绩效填报以及监控评价工作应由甲方自行填报。如果确需乙方协助，在甲方的要

求下可以协助甲方完成此项工作。

（3）编报年度行政事业单位内部控制报告由甲方自行填报。如确需乙方协助，在甲方的要

求下可以协助甲方完成此项工作。

五、违约责任

（1）因甲方原因，未按要求提供完整票据、附件导致账务处理及各类报表资料不全的，所带

来的后果或处罚由甲方承担。

（2）因乙方过失或过错，对甲方造成经济损失的，则由乙方来承担全部赔偿责任。

      （3）本协议生效后，若甲方未与约定时间足额支付代理费，乙方有权中止工作或单方解除
协议，乙方已收的费用不予退还；若甲方无正当理由解除协议，乙方已收取的代理费不予退还，尚
未收取代理费的，甲方应足额支付；若乙方无正当理由解除协议，应将已收取的代理费退还甲方并
承担违约责任。 

     

   

甲方（公章）： 乙方（公章）：

       

法定（授权）代表人（签字）： 法定（授权）代表人（签字）：

       

地址： 地址：

       

电话： 电话：

       

开户银行： 开户银行： 新疆博湖农村商业银行股份有限公司 
       

账号： 账号： 847010012010111918829 
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签订日期： 签订日期：
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