
服 务 要 求

一、项目背景

根据实际工作需要，吉林昌邑经济开发区管委会(以下简称开发区)购置

安保及后勤管理、河道清理服务。人数为保安员 15 人，后勤服务、河道清理

及保洁等人员11人，具体负责东市周边商圈街路安保及开发区后勤管理、河道清

理工作。

二、 工作人员的管理

工作人员在采购人工作期间应履行以下职责：

一是严格遵守执行国家的法律法规和采购人的各项规章制度，恪尽职守、

爱岗敬业、规范服务，认真完成本职工作和领导交办的各项临时性工作；

二是值班时必须严格着装，佩戴标志，做到服装整洁、佩戴整齐、款式统一

；

三是员工上下班期间实行立岗值勤，做到岗位固定，站姿端庄，室内坐岗时

要坐姿端正；

四是严格交接班制度，上班期间不能饮酒、不能离岗、不能玩手机和嬉笑打

闹。交接班时，交班人要将当班情况、重要文件、遗留问题、快递、邮包等交接 清

楚， 并认真填写好交班记录；

五是做好单位的巡查工作，日间采取不定时巡查，查看所有的巡更点环境

是 否出现异常，杜绝走马观花；

六是落实防火、防盗、防事故等安全措施，服务人员要熟练掌握火灾等各

种 灾害的预防和处置，发现险情和安全隐患在确保自身安全的情况下，及时进

行处 理和立即上报采购人领导；

七是凡是发生刑事治安事件和各种突发情况，值班人员要及时报告采购人

分管领导和当地公安机关，采取措施，保护现场，依法协助妥善处理。

三、 工作职责

主要承担东市周边商圈街路安保、开发区后勤管理、河道清理工作。

四、服务人员要求及期限



1.为甲方提供符合甲方要求的保安服务、开发区后勤管理及河道清理等服务

，按甲方要求上岗工作；

2. (1)吉林市城区居住。

(2)年龄须为男60周岁以下，女 55 周岁以下。

（3）具有中华人民共和国国籍，享有公民的政治权利.

（4）身体健康，思想健康，无精神疾病史，无高血压、心脏病、心脑血

管疾病、 肝炎等疾病史。

（5）爱岗敬业，有爱心，有高度的责任感，服从开发区安排。

（6）言行举止文明，接人待物大方得体。

3.服务期限：签订合同后1年。

4.人数： 26人

五、其他要求

1.本项目招标控制价： 1250000元。

2.缴纳五险一金，如因本地社保要求保险基数调整，招标人按实际发生进行

结算。
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