（一）. 项目概述
1、总体要求
1.1、本项目共一个包，采购成都2021FISU世界学术大会会务服务采购项目供应商一名。供应商在本项目的辅助策划与全程统筹实施服务过程中，应有效整合各方，资源，并在采购人的指导下，会议论坛活动的场地使用及协调，负责所有会议的策划组织及合作渠道的沟通协调，所有会议的背板设计制作、会议设备租赁、现场布置、会务实施服务、工作人员保障，会议听众及展会观众的组织邀请、专题调研及数据统计分析处理，参展参会来宾客商的接待服务、医疗安保保险等综合保障，符合“简洁、安全、精彩”的办会要求。
1.2、活动目的及预期效果
1.2.1、突出活动策划、国际大体联教育活动宗旨； 
1.2.2、活动策划以政府类、学术类活动类型为主导。 
1.3、本项目服务内容包含：参会人员服务、会议管理服务、多会场幻灯片传输讲者服务、大会网络直播服务、视觉及物料设计、会场搭建服务、外围氛围营造、参会包制作、开幕式视频制作、入场式策划及实施服务、会务礼仪（含服装）、同传传译及系统设备、摄影摄像服务、基础疫情防控、医疗服务、会场秩序维护等内容。
（二）. 项目清单
	序号
	包号
	标的名称
	所属行业
	数量

	1
	01
	成都2021FISU世界学术大会会务服务
	其他未列明
	1



*（三）.项目服务内容
参会人员服务、会议管理服务、信息技术服务、视觉及物料设计、会场搭建服务、外围氛围营造、参会包、开幕式视频制作、入场式、会务礼仪（含服装）、同传传译及系统设备、摄影摄像服务、基础医疗防控、医疗服务、会场秩序维护等内容。
[bookmark: _Hlk96605263]3.1参会人员服务
	时间
	服务内容
	服务要求

	2022年3月14日-7月1日
	签到服务
	1.协助采购人进行参会人员、工作人员身份信息统计及信息录入，用于身份注册卡制作；
2.负责参会人员包含交费线下普通参会者、主旨专家、主题专家、主持专家、特邀嘉宾等不少于500人的到会注册服务；
3.提供不少于1套现场电子化一站式签到系统，可实现参会人员自助式、无纸化签到并且后期可分类导出并分析数据。

	2022年3月14日-7月1日
	参会人员接待
	1. 4月前制定完成参会人员接待方案，协助采购人提供餐饮服务、住宿服务、用车服务，人员接待方案报采购人同意后方可实施。
2.需在会议期间（6月27日-7月1日）提供天府国际机场、双流国际机场和成都东客站每个地点不低于10人的接待专业服务人员，保障参会人员的需求。


3.2会议管理
	时间
	服务内容
	服务要求

	
2022年3月14日-7月1日
	

会议管理
	1.制定大会日程安排计划（5月前完成），报采购人同意后实施。
2.制定大会人员流线方案（5月前完成），报采购人同意后实施。



3.3多会场幻灯片传输讲者服务管理
	项目
	需求内容
	具体参数
	使用天数
	数量
	单位

	多会场幻灯片传输讲者服务
	大会日程数据录入处理
	将大会日程逐条录入进日程数据库并进行讲者主持的数据处理
	　
	260
	条

	
	幻灯传输系统
	SPMS系统的服务器授权许可，包括传输系统数据库服务，系统安装、调试
	　
	260
	次

	
	试片室接待客户端
	试片室门口讲者拍照接待、讲者授权书打印签字、讲者任务查询等（含摄像头）
	　
	3
	天

	
	幻灯片上传客户端
	实现讲者幻灯片自动检查、提交和视频外链等处理和效果预览
	3天
	8
	点

	
	会场幻灯播放客户端
	实现幻灯片从试片室到各个分会场的自动下载、播放，录播、倒计时
	　
	5
	分会场

	
	试片室学术现场服务
	讲者接待、学术日程修改
	　
	100
	人次

	
	幻灯片服务器
	服务器 ≥64G内存，≥1TB硬盘，≥双1000M网卡冗余备份
	3天
	1
	台

	
	
现场人员技术支持
	提供幻灯片相关技术人员，并提供现场的技术支持
	　4天
	3
	人


3.4大会网络直播服务
	项目
	需求内容
	具体参数
	使用天数
	数量
	单位

	讲者连线视频大会网络直播服务
	视频会议软件客户端
	视频会议系统软件（至少支持50方，PPT屏幕共享，联席主持，多人同框）
	3天　
	5
	套

	
	视频直播平台系统服务
	实现多个会场的聚合直播，提供至少1080P画质、全球DNS加速不限地区访问的视频直播云端服务
	　
	1
	会

	
	线下视频融合处理服务
	利用直播视频软件，对Zoom和摄像机不同来源的视频流进行人工处理全程监控导播
	3天
	5
	场

	
	直播观看界面定制服务
	实现直播界面的讲者头像、PPT布局及大会KV背景融合的定制显示
	　
	1
	会

	
	直播视频流量带
	50M扩容为弹性带宽最大200M；根据需要提前临时增加一台服务器；增加服务器负载均衡功能；满足不限流的并发观看；观看分钟数为在线用户打开播放器观看累计分钟总和
	　
	5
	套

	
	专家讲者联系系统调试
	采购人提供专家联系方式，供应商负责联系不能出席现场的专家安装视频会议客户端，培训，调试
	　
	80
	人

	
	摄像机及人员服务
	提供高清摄像机及配套摄像人员，实现讲者主持画面视频采集
	3天
	5
	人

	
	直播全程技术支持服务
	拟定直播技术方案，根据既定直播方案，协助操控直播，协助监控直播效果
	3天
	5
	人


3.5视觉及物料设计
	服务内容
	服务要求

	


视觉设计及物料制作
	1.完成项目举办的整套设计方案：现场主视觉KV设计、布置及延展，须体现出2021FISU世界学术大会主题学术氛围感；围绕初拟议程安排，策划展示成都优势及人文特色的内容方案。物料延展设计制作需满足大会参会人员的需求包括但不限于桌牌、会议餐劵、邀请函、接机牌、展架、背景板、签到处、会议指南、帆布手提袋、防疫套装包等以及会议相关物料。
2.供应商应将所有设计方案（5月前完成）报采购人同意后方可实施。


3.6会场搭建服务 
3.6.1主会场、分会场搭建
	项目
	需求内容
	项目内容
	具体参数
	使用天数
	数量
	单位

	主会场搭建
	舞台
	舞台基础搭建
	钢结构舞台
	
	100
	平米

	
	
	台口凸出部分制作
	木结构防火板
	
	1
	项

	
	
	舞台灯带
	舞台边缘及梯步铺灯带
	
	90
	米

	
	
	舞台会议立体字
	舞台斜坡泡沫泡沫立体字，舞台上木结构字体
	
	1
	项

	
	
	异形舞台造型补角
	异形木结构舞台形状定制装饰
	
	40
	平米

	
	
	舞台找平
	木结构防火板
	
	140
	平米

	
	
	梯步
	木结构防火板
	
	30
	米

	
	
	LED网架安全支撑
	钢结构斜撑网架
	
	160
	立方

	
	
	地毯
	灰色平绒地毯
	
	256
	平米

	
	视频系统租赁
	LED高清大屏幕 P3  
	像素点间距为小于等于3毫米高清LED屏
	3天
	120
	㎡

	
	
	联屏操控器
	屏幕连接器，无线操作
	3天
	1
	台

	
	
	双机互联
	实现台上台下电脑传输文件
	3天
	3
	点

	
	
	光纤传输器
	传输信号
	3天
	3
	套

	
	
	视频控制台
	可实现5分屏
	3天
	1
	台

	
	
	特技切换台
	控制视频特效播放
	3天
	2
	台

	
	
	笔记本电脑
	小于等于15寸；大于等于I5处理机；内存不低于256G；运存不低于6G；
	3天
	10
	台

	
	
	会议提词屏
	不低于60寸提词器；屏幕IPS屏幕
	3天
	2
	台

	
	
	翻页器
	可实现讲台PPT上下翻页
	3天
	2
	台

	
	音响系统租赁
	全音域线阵音箱
	相同的振幅的音箱组
	3天
	12
	只

	
	
	低音线阵音箱
	音频具有轻重效果
	3天
	4
	只

	
	
	全音域音箱
	频率响应范围在50hz~18khz之间的音箱
	3天
	4
	只

	
	
	返送音箱
	用在舞台或会议厅供参会人员收听
	3天
	4
	只

	
	
	32路数字调音台
	控制音频
	3天
	1
	台

	
	
	无线手持麦
	无线手持麦
	3天
	8
	台

	
	
	天线放大器
	放大音频信号
	3天
	2
	台

	
	
	无线头戴麦
	便于携带，适用于讲者 
	3天
	4
	支

	
	
	讲台麦797
	用于讲台收声
	3天
	1
	套

	
	
	笔记本电脑播放器
	用于播放音频
	3天
	1
	台

	
	灯光系统租赁
	电脑切割灯
	电动切割功能,光斑外形切割为任意形状
	3天
	20
	台

	
	
	电脑光束灯
	使光源更加集中发射出去，形成光束
	3天
	30
	台

	
	
	LED染色灯
	渲染舞台效果主色调颜色
	3天
	32
	台

	
	
	摇头变焦染色灯
	渲染舞台效果主色调颜色，可调整方向
	3天
	10
	台

	
	
	四眼观众灯
	提升观众视觉效果
	3天
	6
	台

	
	
	灯光控制台
	控制现场灯光
	3天
	1
	台

	
	
	 配电柜
	380V配电柜可同组输出8路以上220V电源
	3天
	2
	台

	
	
	灯架×3套
	灯光架共计三组
	3天
	70
	米

	
	主会场氛围营造
	吊顶氛围营造
	根据会场在LED上方布置氛围
	
	1
	项

	
	
	两侧氛围营造
	根据会场在两边布置氛围
	
	1
	项

	
	演讲台
	可升降电控讲台
	根据身高自由把握讲台高度
	3天
	1
	套

	分会场布置（四个）
	舞台搭建
	基础搭建
	舞台搭建
	3天
	24
	平米

	
	
	耳屏
	舞台两侧搭建的LED屏
	1天
	2
	项

	
	
	舞台斜面
	舞台前方用于制作主题字而搭建的平台
	1天
	1
	项

	
	
	梯步
	方便嘉宾上下舞台
	1天
	2
	组

	
	
	地毯
	灰色平绒地毯
	1天
	60
	平米

	
	视频系统租赁
	LED高清大屏幕 P3  
	像素点间距为小于等于3毫米高清LED屏
	3天
	32
	㎡

	
	
	控制器
	可实现5分屏
	3天
	1
	台

	
	
	特技切换台
	控制视频特效播放
	3天
	1
	台

	
	
	笔记本电脑
	小于等于15寸；大于等于I5处理机；内存不低于256G；运存不低于6G；
	3天
	5
	台

	
	
	会议提词屏
	不低于60寸提词器；屏幕IPS屏幕
	3天
	1
	台

	
	
	翻页器
	可实现讲台PPT上下翻页
	3天
	1
	台

	
	音响系统租赁
	全频音响
	20赫兹到20千赫兹。能够还原这个范围声音
	3天
	4
	只

	
	
	低音音响
	强化音节节奏的效果
	3天
	2
	只

	
	
	返送音箱
	用在舞台或歌舞厅供演员或乐队成员监听自己演唱或演奏声音
	3天
	2
	只

	
	
	数字调音台
	控制现场音响
	3天
	1
	台

	
	
	无线手持麦
	在范围内讲话者可到处行走
	3天
	4
	台

	
	
	鹅颈麦
	有底座话筒
	3天
	2
	支

	
	
	笔记本电脑播放器
	播放现场音频
	3天
	1
	台

	
	灯光系统租赁
	电脑切割灯
	电动切割功能,光斑外形切割为任意形状
	3天
	6
	套

	
	
	LED染色灯
	渲染舞台效果主色调颜色
	3天
	8
	台

	
	
	灯光控制台
	控制现场灯光
	3天
	1
	台

	
	
	面光灯架
	灯光悬挂
支撑柱
	3天
	4
	组

	
	演讲台
	可升降电控讲台
	根据身高自由把握讲台高度
	3天
	1
	套


3.6.2大会办公区搭建
	项目
	需求内容
	具体参数
	使用天数
	数量
	单位

	办公区搭建
	A3彩色打印机
	彩色激光打印机；打印速度不低于25P/分钟；A3画幅；
	3天
	1
	台

	
	喷墨打印机
	彩色喷墨打印机；打印速度不低于20P/分钟；A3画幅
	3天
	4
	台

	
	笔记本电脑
	小于等于15寸；大于等于I5处理机；内存不低于256G；运存不低于6G；
	3天
	5
	台

	
	复印机
	A4画幅；复印速度不低于30P每分钟；黑白激光复印机
	3天
	5
	台

	
	维护人员
	
	3天
	2
	人

	
	办公工具包
	包含2袋A4纸、中性笔20支、订书机、回形针、便签纸胶带、剪刀等办公用品
	3天
	3
	套



3.6.3文化展示区搭建
	项目
	需求内容
	具体参数
	数量
	单位

	文化展示区搭建
	会场走廊文化墙基础搭建
	木结构形象展示、地台复合木地板、饰面防火板、绿植租赁、户外UV车贴美工等，面积不少于8米*3米
	1
	项

	
	展台布置
	包含但不限于：中华传统体育体验、中医体验活动、体育文物展、主题场景搭建
	4
	项


3.6.4墙报展示区搭建
	项目
	需求内容
	具体参数
	数量
	单位

	墙报展示区搭建
	电子壁报机
	提供触摸屏立式电子壁报机，实现现场电子壁报的查询展示讲解
	8 
	台

	
	墙报展示
	采用型材及电子展示方式进行搭建，不低于100平米展示面积，可容纳论文份数不少于500份　
	500 
	份


3.6.5其他物料制作
	项目
	需求内容
	具体参数
	数量
	单位

	其他物料制作
	DM单
	300G铜版纸印刷 折页
	2000
	张

	
	桌卡
	300G铜版纸印刷
	200
	张

	
	话筒贴
	KT板
	30
	套

	
	接机牌、接站牌
	KT板
	6
	个




3.7 外围氛围营造
	项目
	需求内容
	具体参数

	外围氛围营造
	主题形象展示区
	不小于6m*3m

	
	大会形象装饰
	不小于8米*3.5米

	
	形象特色氛围造型合影打卡区
	不小于8米*3米

	
	签到处搭建
	不小于6米*3米

	
	日程展示墙
	不小于7米*3米

	
	其他
	负责会议咨询台、茶歇区背景及软装造型、餐饮区氛围布置装饰、报告厅背景搭建及软装氛围、休息区主题背景及氛围布置、播放室主题背景及软装氛围营造。

	
	会议导视牌
	不少于50个


3.8参会包制作（由供应商设计并制作）
	项目
	需求内容
	具体参数
	数量
	单位

	参会包
	会议手册
	普通参会者200人、专家57人、国际大体联大家庭成员及教育委员会工作人员50人、大运会其他注册人员200人（由大运会执委会提供相关内容，供应商打印）
	525
	份

	
	会议议程单
	　A4纸打印
	525
	份

	
	手提袋
	无纺布手提袋或纸质手提袋　
	525
	份

	
	邀请函
	　
	525
	份

	
	证书
	　
	525
	份

	
	文具
	需有大运会、学术大会logo的笔记本1本、签字笔1支、文件袋1个
	525
	份

	
	餐券
	会议期间的餐券
	525
	套


3.9开幕式视频制作
	项目
	需求内容
	具体参数
	数量
	单位

	开闭幕式视频制作
	开幕式暖场视频
	时长不少于5min,清晰度不低于1080p，内容能够代表巴蜀特色，展现中国风貌
	1
	个

	
	倒计时视频
	15秒倒计时
	1
	个

	
	闭幕式氛围视频
	时长不少于5min,清晰度不低于1080p，内容能够代表巴蜀特色，展现中国风貌
	1
	个


3.10入场式策划及实施服务
	项目
	需求内容
	具体参数
	数量
	单位

	入场式
	入场式
	参会国国旗落地（符合国际标准）：4号国旗，2米不锈钢旗杆
	60
	个

	
	
	旗手服装：须有大运会logo，短袖，长裤
	60
	套


3.11会务礼仪（含服装）
	项目
	具体参数
	使用天数
	数量
	单位

	会务礼仪（含服装）
	会务礼仪要求：女，身高不低于165cm,着裙套装，黑色高跟鞋　
	3天
	12
	人


3.12 同传传译及系统设备
	项目
	需求内容
	具体参数
	数量
	单位
	使用天数

	同传系统及设备
	同传中央控制器、红外线发射机箱
	中央控制设设备，控制音频的扩展器、传输器以及其他外围接口
	1
	台
	3天

	
	辐射板
	用于会场内 音频辐射
	1
	台
	3天

	
	参会者接收器
	4通道红外线接收器
	700
	套
	3天

	
	双人流动翻译房
	同声传译独立同传房
	1
	间
	3天

	翻译
	同声传译（中英）
	专业会议翻译人员
	2
	人
	9场


3.13 摄影摄像服务
	项目
	需求内容
	具体参数
	数量
	单位
	使用天数

	摄影摄像
	照片直播
	会议全程记录，官方网站同步云相册
	1
	人
	3天

	
	摄影师
	专业会议、活动摄影师含照相机　
	5
	人
	3天

	
	主机位摄像师
	主会场主机位摄影师含摄像机器　
	1
	人
	3天

	
	游机位摄像师
	　主会场摄影师含摄像机器
	2
	人
	3天

	
	摇臂摄像师
	　摄像师
	2
	人
	3天

	
	摇臂
	8m摇臂、全方位的拍摄到场景
	1
	套
	3天

	
	导播台
	用于切换摄像信号
	1
	项
	3天


3.14 基础疫情防控
	项目
	需求内容
	具体参数
	使用天数
	数量
	单位

	基础疫情防控
	红外测温设备租赁（报到处、会场出入口、餐厅等）
	测量体温　
	4天
	4
	台

	
	一次性医用防护口罩
	每人每天4个
	4天
	500
	人

	
	消毒湿纸巾
	10片一包
	　
	300
	人

	
	免洗消毒洗手液
	会场内、会场外均需要考虑
	4天
	20
	瓶/天

	
	场所消杀
	配置不低于2名专业人员，进行场所消杀　
	4天
	2
	次/天

	注：1.供应商须承诺，提供的医疗器械须符合《医疗器械注册管理办法》等政策法规要求并具有中华人民共和国医疗器械注册或备案凭证；
提供的医疗器械须向符合《医疗器械监督管理条例》等政策法规要求并具有医疗器械生产许可证或者医疗器械经营许可/备案凭证的供应商购买。
2.供应商须承诺，提供的消毒产品须具备有效的《消毒产品卫生安全评价报告》及备案证明（若为新消毒产品须提供有效的卫生许可批件）。
提供承诺函，格式自拟


3.15 医疗服务
	项目
	需求内容
	使用天数
	数量
	单位

	医疗服务
	急救箱药品，包含血压计、听诊器、体温计、剪刀、止血贴、无菌纱布、绷带，安尔碘、百多邦、烫伤膏、云南白药 喷雾剂等国内标准急救标准药物
	4天
	若干　
	　

	
	医疗点医务人员劳务费
	4天
	4
	人

	
	
	4天
	4
	人

	
	救护车、担架等急救物资
	4天
	1
	辆

	注：1.供应商须承诺，提供的医疗器械须符合《医疗器械注册管理办法》等政策法规要求并具有中华人民共和国医疗器械注册或备案凭证；
提供的医疗器械须向符合《医疗器械监督管理条例》等政策法规要求并具有医疗器械生产许可证或者医疗器械经营许可/备案凭证的供应商购买。
2.供应商须承诺，提供的消毒产品须具备有效的《消毒产品卫生安全评价报告》及备案证明（若为新消毒产品须提供有效的卫生许可批件）。
3.供应商须承诺，提供的药品须向具备《药品经营许可证》的供应商处购买。
提供承诺函，格式自拟


3.16 会场秩序维护
	项目
	需求内容
	使用天数
	数量
	单位

	会场秩序维护
	安检设备租赁
	4天
	2
	台

	
	安保工作人员劳务费
	4天
	20
	人

	注：供应商须承诺，向具备《保安服务许可证》的供应商购买保安服务。提供承诺函，格式自拟




*（四）. 商务要求
4.1、服务限期：大会承办时间（预估）：2022年3月—2022年9月。
4.2、服务地点:成都市。 
4.3、付款方法和条件：
首付款：本合同签订后，投标人应按照合同总金额的40%向采购人提供符合采购人要求的票据凭证资料，采购人收到上述资料并确认合格后的10日内，按照财政性资金支付有关规定，向投标人支付合同总金额的40 %。
第二次付款：投标人完成所有视觉及物料设计，通过采购人考评后,包括但不限于项目执行内容、执行情况及执行结果,经采购人确认后,投标人按照合同总金额的40%向采购人提供符合采购人要求的票据凭证资料,采购人收到上述资料后10日内,按照财政性资金支付有关规定,向投标人支付合同总金额40%。
第三次付款：投标人完成本项目执行，会议资料整理及服务成果移交,经采购人最终验收确认后,双方进行结算,投标人按照结算确认的尾款金额向采购人提供符合采购人要求的票据凭证资料,采购人收到上述资料后的15日内,按照财政性资金支付有关规定,向投标人支付合同剩余尾款。
4.4、验收标准： 本项目将严格按照《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约验收管理的指导意见》（财库〔2016〕205号）等政府采购相关法律法规的要求进行验收。
4.5、服务成果要求 
[bookmark: _Hlk89941713]4.5.1、知识产权：供应商保证向采购人提交成果文件不会侵犯任何第三方的版权或任何其他权利，否则应承担采购方由此所引起的直接损失。
4.5.2、成果文件：①所有上述服务内容设计方案；②摄影及视频材料；③参会包及包内所有资料；
4.5.3、成果提交：成果文件在大会结束30个自然日内，由供应商负责装订成册，向采购人提供至少3套纸质文件及3套电子文件。 
[bookmark: _GoBack]4.5.4、其他要求：供应商应严格按照其采购人内部规定加强经费管理。
