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一、项目概述
[bookmark: _Toc217446095]以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，深入学习贯彻党的十九大和十九届二中、三中、四中、五中全会精神，全面贯彻落实习近平总书记对四川及成都工作系列重要指示精神和党中央国务院、省委省政府、市委市政府、区委各项决策部署，和响应《中共中央关于制定国民经济和社会发展第十四个五年规划和二〇三五年远景目标的建议》关于“加快数字化发展与繁荣市场、促进消费”规划、《四川省人民政府办公厅关于印发四川电子商务营商高地建设总体方案的通知》（川办发〔2019〕72号），通过组织主题活动、沙龙交流、资源对接等方式提升成华区企业从业人员数字经济意识与应用水平；加强区内外资源融合对接，推动企业数字化转型升级与数字消费新场景营造；促进新业态新载体融合，增强市场活力，加速释放消费潜力。大力推进 “现代商贸、文化创意、都市旅游”三大支柱型服务业提质增效、转型升级，大力推动“枢纽服务、医疗健康、新兴金融”三大成长型服务业提速增量、做大做强，着力构建“3+3”现代服务业体系，加快推动成华现代服务业弯道超车。选取第三方专业机构承办成华区数字经济发展高峰论坛暨数字经济招商推介、企业服务系列活动，并结合该活动同步举办专题培训、沙龙对接、企业服务等相关活动。
二、商务要求（实质性要求）
1.服务期限：现场活动时间为1天，活动日期初步定于2021年5月中旬，合同签订后由采购人与中标人共同商定。
2.服务地点：采购人与中标人共同协商，优先考虑成华区范围内符合条件的酒店。	
3.付款方式及条件：合同签订生效后15个工作日内，采购人向中标人支付合同金额的60%，剩余的40%待活动全部结束后15个工作日内，采购人一次性支付给中标人。中标人应在每次付款前，向采购人开具等额合法有效的发票。
4.履约验收标准：根据《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约验收管理的指导意见》（财库[2016]205号文件的规定执行。


三、技术服务要求
（一）活动要求
1. 主题论坛：围绕电子商务转型与发展核心命题，组织成华区政府、协会、高校、企事业单位举行主题大会，邀请数字经济领域专家学者、知名企业负责人解读数字经济发展趋势与特点、分享实际案例，助力传统企业、商贸企业转型升级。
2. 沙龙交流、资源对接：围绕电子商务发展核心命题组织成华区企业开展主题沙龙交流活动， 并邀请电子商务转型服务企业、短视频直播服务企业等与成华区传统商贸企业进行现场交流，通过资源对接的方式，为成华区企业开拓短视频与直播业务提供渠道机会。邀请服务企业如：（抖音官方、快手官方、青鸽互娱、OST、华新传媒、无忧传媒、云商视听、鸿硕传媒、天泽传媒等）
3. 招商引资、氛围营造：加强政策宣传，组织开展成华区电子商务与数字经济企业招引活动，聚焦电子商务产业领域的发展，为各类企业提供精准服务，营造全员招商、全民参与、电子商务高质量发展的浓厚氛围。
（二）具体要求（实质性要求）
1.活动包括主论坛、分论坛、政策发布、招商发布、项目对接签约、企业服务等；
2. 中标人应在规定时间内完成本项目的总体策划方案，按照采购人的各项工作要求进行项目策划、执行、协调，突出活动成效，达到采购人全部要求。
2.中标人应在规定时间内完成项目的整体策划、活动设计、邀商邀展、企业组织、嘉宾组织、展品组织、会场选定现场搭建、现场主持、多媒体内容制作、成果材料达到采购人要求。
3.中标人需为本项目成立专业项目服务团队，提交服务团队架构及人员分工。
4.中标人需具有执行项目所必需的专业技术、设备设施、人员组织、经营管理，具备丰富的商务会议操作、执行经验，应具备政府项目执行案例经验。
5.中标人需提供包含全程拍照；视觉设计制作；物料设计制作。
6.邀请成都市级分管相关领导不低于 2 名，同时邀请成华区主要负责领导。
7.活动报名企业数不低于260家，其中主板上市企业不低于3家，到场企业中至少有本土大型企业和省外知名企业主要负责人。
8.主持人要求：具备大型峰会、商业论坛的经验，不低于省级广播电台、电视台的播音员。 
9.主会场要求：承办场地可容纳接待能力不低于600人。
10.投标人有成功招商引资合作案例。
11.投标人有能力为企业做数字化转型服务的案例。
12.邀请宣传媒体不低于 10 家，对会议进行宣传报道。
（三）成果要求（实质性要求）
1.提交会议成果快报：会议成果快报须在会议结束后5个工作日内将电子版报送至采购人指定电子邮箱，包括以下内容：
1.1峰会论坛活动信息，包括参与企业名单、主要成果等。
1.2意向（战略）合作信息，包括项目名称、合作方名称、合作内容简述等。
1.3签约项目信息，包括项目名称、合作方名称等。
2.提交会议详细总结：会议详细总结须在会议结束后10个工作日内将电子版报送至采购人指定电子邮箱，并提交两套纸质版总结报告，并加盖承办单位鲜章。具体要求如下：
2.1总结内容
2.1.1出席人员相关材料包括：演讲、发言嘉宾名；演讲、发言嘉宾的 PPT 稿及文字讲稿等；出席嘉宾名册；参会人员名册（含注册名录、报到签名册、临时入场 人员名册等），标明外籍人员；参会企业名册，标明外企或跨国企业；参展企业名册及展位照片等。
2.1.2会议实录相关材料（必须能够再现会议全程或表达会议内外各环节的真实情况）包括：现场照片（含会场）；现场视频；会议内容纪要；其他未在会场内进行的各项配套活动（如餐会、参观、 考察、签约等）的简述和参与者情况；现场反馈的意见和建议等。
2.1.3其他材料包括：会议承办单位身份证明材料，如工商营业执照或组织机构代码证等； 会议承办单位认为有必要补充的其他材料。.
2.2资料形式
2.2.1纸质件材料：原为纸质件的请提供复印件，或扫描、端正翻拍后的打印件；原为电子文档的文本、PPT 类的，请打印为纸质件；图片、视频类的，选择有代表性的打印为纸质件。
2.2.2电子件材料：扫描、端正翻拍的原纸质件材料；其他所有电子文档形式的材料。
2.3总结资料分为纸质件和电子件两种方式。纸质件装订成册， 一式二套，并加盖单位公章。电子件以 DVD 光盘、或者 U 盘形式存储并提交一套。请合理组织各类型的电子文档并使用易于理解的文件名。
3.其他事项：有关未明事项，请咨询采购人或代理机构。
四、其他要求：
1.提供本项目的服务实施方案（机构设置及管理制度、项目情况分析、实施方案、项目应急方案）及售后服务方案。
