
采购项目技术、服务、政府采购履约主要条款及其他商务

要求 

一、项目概述 

采购“2021 年高新区第十一届少儿才艺大赛及展演”；包括：比赛及展演

的策划、执行等包含所有人员、物料项目。 

二、活动服务内容及具体要求 

（一）活动服务内容 

序号 名称 服务内容 
备

注 

1 活动宗旨 

本次活动旨给孩子提供一个锻炼自我、展示才艺的舞

台。充分挖掘少儿的艺术潜能，努力营造积极向上、健

康文明的青少年文化氛围，引导广大青少年热爱艺术、

感悟艺术、传承艺术，进一步推动全区未成年人精神文

明建设，进一步加强我区少儿优秀艺术人才队伍建设，为

我区少年儿童搭建一个艺术展示和交流的平台。 

/ 

2 活动主题 2021 年高新区第十一届少儿才艺大赛及展演。 / 

3 参赛对象 
参加对象为高新区辖区内 6-15 周岁少年儿童，分为儿童组

（6-10 周岁）、少年组（11-15 周岁）。 
/ 

4 
宣传及策

划 

进行活动前期预热宣传，制定活动形式、活动步骤（报名

时间、方式、活动流程等）、奖项设立。 
/ 

5 推进报名 

采取制作宣传展板、电话咨询、发放宣传资料，分享微

信、QQ 活动链接等形式进行宣传。要求时间安排合理，根

据各区域及单位的具体情况协调及配合相关工作。 

/ 

6 比赛 

赛事安排，组织专家评委对各类比赛项目的小朋友才艺节

目进行评审活动，搭建比赛场地，提供相关赛事需要的工

作人员并对比赛分数、奖项进行统计和证书制作。 

/ 

7 展演晚会 精选编排节目，策划组织一场具有观赏性的展演。 / 



8 宣传展览 

拍摄比赛活动照片、书画展览、展演晚会的照片及视频等

活动相关资料留存，比赛和展演的新闻稿和媒体宣传，在

省级、国家级平台发布不少于 4次。 

/ 

9 其他要求 

需一名专人负责跟进活动，为家长解答问题，能较好的掌

握整个活动的情况，活动结束后提交项目活动总结报告，

要求内容详实，并做好全部资料汇总留存。 

本项目所需场地应在辖区内进行，现场布置、基础设施设

备等由供应商提供，配合采购人完成其他相关工作，每场

活动应填报群众满意度调查表 20 份，项目整体群众满意度

需达到 95%以上。 

/ 

10、供应商需提供应急方案，保障活动的正常开展。 

（二）活动服务要求 

1、整体要求 

序号 服务明细 备  注 

1 展览布置 文化馆一楼  （暂定）       

2 媒体宣传 
不少于四次省级、国家级媒体主题

宣传 

3 活动摄像 时间节点安排按合同约定 

4 活动摄影 时间节点安排按合同约定 

5 工作人员餐饮 活动期间整体打包 

6 活动公司策划团队 
（含展演节目编导，精选编排节

目） 

7 物料视觉设计 需细化 

8 活动执行人员 活动整体打包 

9 物料运费安装  

2、才艺比赛 

比赛地点：图书馆 2楼报告厅（暂定） 

候场区：文化馆 2楼舞蹈教室（暂定） 



序号 服务明细 备  注 

1 比赛展台布置 舞台、背景、评委席等          

2 户外宣传展架 院内室外宣传喷绘 

3 指示牌，宣传海报等  

4 候场区布置  

5 比赛相关物料  

6 选手号码牌 可移型背胶 

7 音控师 2名  

8 音响及播放台租赁  

9 话筒及话筒架  

10 摄像 时间节点安排按合同约定 

11 摄影 时间节点安排按合同约定 

12 工作人员餐饮 活动期间整体打包（含评委） 

13 活动公司策划团队 
（含展演节目编导，精选编排节

目） 

14 物料视觉设计  

15 评委劳务  

16 活动执行人员 活动执行人员不少于 10 人 

17 比赛证书制作 根据获奖人数制定 

18 物料运费安装  

19 提供钢琴及维护  

如发生特殊情况可转为线上活动，保障活动正常开展。 

3、展演（含彩排，装台等） 

活动地点：ICON·云端（暂定） 

序号 服务明细 物料明细 备注 

1 
ICON·云端 

（场地） 
场地费 

 如场地受限，需用

相同规格或价格的场

地替代。 



2 

灯光 

音响 

行架 

电脑摇头灯  

3 电影回光灯  

4 电影回光灯换色器  

5 LED 灯 含装饰灯光 

6 成像灯  

7 追光灯  

8 小蜜蜂  

9 话筒支架  

10 摄影 

摄像 

三台摄像机+摇臂 含磁带、采集 

11 视频剪辑制作 包装、刻碟、碟面 

12 
银幕 

主频幕节目背景 LED 视频制作  

13 主频幕操作  

14 

人员及其他 

导演组  

15 主持人  

16 晚会相关配乐制作，录音 
主持人上台，颁奖音

乐等 

17 物料设计 
展演背景、舞美、节

目单、邀请函等 

18 节目单制作  

19 物料 

含候场区、演出等候

区、检票口等相关物

料制作及安装 

20 活动执行人员、场工 
活动执行人员不少于

10 人 

21 工作人员餐饮  



22 钢琴租赁  

23 观众暖场道具  

24 化妆师  

25 
运费 

其他运输  

26 工作人员车补  

三、商务要求 

1、活动时长（服务期限）：签订合同之日起—9月，具体活动时间以合同签订

时间为准。（若各项活动时间另有改动，则按照采购人通知的活动时间为准；

因活动时间改动超出前述服务期限的，采购人无需另行支付费用。） 

2、活动地点（项目实施地点）：高新区文化体育指导服务中心。 

3、服务事项：成交供应商需按照采购人要求在活动期间在指定的活动地点进行

相关工作，（具体的服务时间以签订合同实际服务时间为准）成交供应商如无

法按照采购人要求进行服务的，则终止采购合同，并赔偿相关损失。（提供承

诺函，格式不限） 

4、 付款方式 

合同签订之日起 15 个工作日内支付合同金额的 50%；合同服务期满后乙方

按要求完成项目场次和服务要求（含资料提供报送等），在乙方保质保量完成全

部活动内容后一周内，向采购人提供每场活动照片、视频、总结等验收资料

后，经采购人验收合格后，一次性支付剩余 50%。 

四、其他要求 

1、播出报道：活动完成提供新闻稿及相关视频，在省级、国家级平台报道 4

次，提供统一发送给相关媒体及公众平台的素材。 

2、供应商需为本项目每场活动配备 1名项目负责人，才艺比赛及展演（含彩

排，装台等）活动执行人员分别配备 10 人。 

3、 验收 

  （1）由采购人组建的验收小组对成交供应商提供的整体服务进行监督及验

收。 



  （2）验收过程中产生纠纷的，由质量技术监督部门认定的检测机构检测,如

为成交供应商原因造成的，由成交供应商承担检测费用；否则，由采购人承

担。 

  （3）项目进行中若遇验收不合格的项目，由成交供应商返工直至合格，有关

返工、再行验收，以及给采购人造成的损失等费用由成交供应商承担。  

  （4）项目验收合格后成交供应商应将活动整体情况汇编为验收报告册，并将

策划文案、活动记录影像资料等相关电子文档等拷贝光盘或 U盘交付采购人。 

  （5）所有素材和最终成品版权均为采购人所有。 

4、 承包方式：本项目采用费用包干方式建设，供应商应根据项目要求和现场

情况，详细列明项目所需费用，包括但不限于项目策划创意费、文案撰写费、

物料设备费、设备拍摄费、后期制作费、平面设计费、印刷费、各种税费、人

员服务等所有费用，如一旦成交，在项目实施中出现任何遗漏，均由成交单位

免费提供，采购人不再支付任何费用。 

 

注：本章均为实质性要求，不满足或负偏离作无效处理。 


