采购需求
说明：
1. 本招标文件所称中小企业必须符合《政府采购促进中小企业发展暂行办法》第二条规定。
2. 小型和微型企业产品的价格给予6%-10%的扣除，用扣除后的价格参与评审，具体扣除比例以第四章《评标办法及评标标准》的规定为准。
3. 小型、微型企业提供中型企业制造的货物的，视同为中型企业。
4. 小型、微型企业提供大型企业制造的货物的，视同为大型企业。
5. 根据财库〔2019〕9号及财库〔2019〕19号文件规定，台式计算机，便携式计算机、平板式微型计算机，激光打印机，针式打印机，液晶显示器，制冷压缩机（冷水机组、水源热泵机组、溴化锂吸收式冷水机组），空调机组[多联式空调（热泵）机组（制冷量＞14000W），单元式空气调节机（制冷量＞14000W）]，专用制冷、空调设备（机房空调），镇流器（管型荧光灯镇流器），空调机[房间空气调节器、多联式空调（热泵）机组（制冷量≤14000W）、单元式空气调节机（制冷量≤14000W）]，电热水器，普通照明用双端荧光灯，电视设备[普通电视设备（电视机）]，视频设备（视频监控设备、监视器），便器（坐便器、蹲便器、小便器），水嘴均为节能产品政府采购品目清单内标注“★”的品目，属于政府强制采购节能产品。若采购货物属于以上品目清单的产品时，投标人的投标货物必须使用政府强制采购的节能产品，投标人必须在投标文件中提供所投产品的节能产品认证证书复印件（加盖投标人公章），否则作无效投标处理。
6.招标文件中所要求提供的证明材料，如为外文文本的请提供中文翻译文本。
7.评标委员会认为投标人的报价明显低于其他通过符合性审查投标人的报价，有可能影响产品质量或者不能诚信履约的，应当要求其在评标现场合理的时间内提供书面说明，必要时提交相关证明材料；投标人不能证明其报价合理性的，评标委员会应当将其作为无效投标处理。
8.本采购需求中技术要求所使用的标准或应用标准如与投标人所执行的标准不一致时，按最新标准或较高标准执行。
9.“服务内容及要求”中描述“以上”的，均包含本数。
	项号
	服务名称
	数量
	服务内容及要求

	1
	中国-东盟农业机械暨甘蔗机械化博览会
	1项
	▲一、根据主办方要求，协助中国农业机械化协会、中国农业机械工业协会、中国农业机械流通协会做好展会的总体策划及组织实施，并按照要求向上述三家协会支付博览会服务费(约80万元，为总设计及博览会服务费)。
▲二、负责落实展会场地并支付费用。
本展会场地为南宁会展中心，要求落实展会场地面积不低于3.4万平方米，并支付相关费用，使用时间为2020年11月18-25日（其中18-20日布展，21-23日展示，24-25日撤展）。
▲三、负责展会整体规划并组织企业及人员参展观展并支付费用。
要求组织185家以上农机企业（包括21家以上国外品牌企业或合作社）、1320台套以上机具参展，观展人数达到25000人次以上，完成500万元以上展会订单。
1. 根据主办方要求,走访农机生产制造和经销企业开展招商招展并承担相关费用。招商招展费用应按项目总预算10%左右给予充分保障。
（二）根据主办方的要求，设计本届展会整体规划、氛围营造设想并组织实施和支付相关费用。
（三）组织邀请农机方面相关单位及专业观众参观展会。
（四）制定接待、开幕式、论坛、宣传、交通、物流、安保、应急等方案并组织实施和支付相关费用。
（五）负责协助采购人邀请国家部委领导、国内外专家并支付相关费用(按专家讲课费支付，人均不超7000元)。 
▲四、负责展会会场设计及布置并支付费用。
1. 根据主办方要求设计展位图，划分就餐区、装卸区和车辆停放区等，支付相关费用。车辆停放区应包括大货车停放区、嘉宾车辆停放区、社会车辆停放区等。
（二）根据主办方要求，搭建专门的展示区域、政策法规宣传咨询区域等，科学布置展场（展场通道应铺设符合防火阻燃要求的展览专用地毯，材质至少为280克／m2，开幕之前需用塑料薄膜覆盖），并支付相关费用。
（三）根据展会最终报名实际需求数量搭建标准展位并支付相关费用。每个标准展位9平方米，具体要求如下：
1.楣板应含参展商中、英文名称及展位号，规格为0.3米高、3米长。
2.展位主体结构为铝料框架及白色双面防火板，其中转角处展位是两面围板两块楣板，双开口；其余展位为三面围板一块楣板，单开口。
3.每个标准展位应配备1张（1.20米长咨询桌、2把折椅、1个废纸篓。
4.每个标准展位应配备2盏100瓦LED长臂灯。
5.每个标准展位应配备1个500W电源插座(三插和两插插头均可使用)。
（四）根据主办单方要求设计、制作、安装展会相关图牌，并支付相关费用。
1.依据场馆周围的交通路线，设计并制作路线指示图，沿线放置导示牌。
2.依据场馆具体情况，设计并制作观展路线图、安放指示牌，指引路线应合理、明显，指示牌应安全、牢固、抗风。
3.设计、制作、安装酒店的报到背景牌。
4.制作接机接站指示牌。
5.制作接洽牌、会议用台签。
6.制作参展商名录牌。
（五）设计塑造展会整体形象、营造氛围并支付相关费用。
1.根据主办方要求，设计并塑造展会整体形象。设计应美观大方，体现本届展会主题，整体效果统一协调。
2.根据主办方要求，利用门楼、屏幕、音响、拱门、空飘、彩旗、汽球、广告、注水旗等形式，在展馆周边、酒店、机场、车站、重点路段等重要场所营造隆重热烈的展会氛围。
（六）落实符合本届展会规模要求的开幕式并支付相关费用。
1.策划具有创意的开幕式。
2.设计制作开幕式背景墙和舞台。背景墙、舞台与展馆布置风格要统一，形成整体、简洁大气、不奢华、有新意的格局。搭建施工工作要求开幕前1天完成并进行1次以上的彩排。
3.布置上台嘉宾休息室，并安排专人接待。
4.配置基本灯光及专业操作人员。
5.配置发言席。
6.服务好开幕式。配置专职人员负责舞台服务，安排礼仪人员做好礼宾工作。
7.配置音响。配套专业音响操控系统、话筒、支架等设备，安排专业操作人员提供具体服务。
8.制作台上嘉宾胸花、迎宾授带。
（七）设计制作各类证件、参展商手册、会刊及其他资料，并支付相关费用。其中参展商手册2000份（16开纸），证件25000份，无纺布资料袋2000个。
（八）做好展会的管理和服务。
1.安排熟悉业务的项目管理人员，确保现场运转顺畅。
2.办好本次展会所需相关手续，并支付相关费用。
3.在安检门前设置现场客服中心并支付相关费用。客服中心应配备专职工作人员，分发参观证件，提供现场咨询、展具租赁等服务并公告相关收费标准；做好主场搭建相关服务，配合主办方处理展览现场相关工作。
4.配备卸货平台、叉车、吊车等设备，免费为参展企业提供装卸货服务。
5.安排专人配合做好展厅的开、闭馆工作。
6.安排有资质的专业人员免费为参展企业做好水电接驳、网络、电话的接入和维护工作。
7.安排专业人员对搭建特装展台进行监督和管理。
8.负责支付展场水电费和电子屏租用费。
9.负责配备相关设备制作电子证件。
▲五、负责落实酒店及会议室并支付费用。
1. 根据主办方要求，预订一个展场附近的四星级以上酒店作为展会大本营，并支付相关费用。
1. 根据主办方要求，预订展场周边三星级以上酒店，要求能入住600人以上，并支付相关费用。
1. 根据主办方要求，落实2个半天可容纳400人以上的论坛场所，落实1个半天可容纳120人以上的会议室，并支付相关费用。
（四）为参展企业推荐展场周边便捷酒店，费用由入住的参展企业自理。
▲六、负责展会食宿及相关费用
1. 负责外宾食宿及交通费用。伙食费按200元/天·人，住宿安排1人1间，时间4天。
1. 负责重要嘉宾（包括部委领导、演讲嘉宾等）食宿费用，建议住宿安排在会展豪生酒店，伙食费按240元/天·人，住宿安排1人1间，时间3天。
1. 负责主办单位邀请来的其他嘉宾食宿费用，伙食费按200元/天·人，住宿安排1人1间，时间3天。
（四）负责各县嘉宾260人食宿费用，住宿安排2人1间，伙食费按160元/天·人，时间3天。
（五）负责区外每个省3人的食宿费用和区外组团嘉宾300人的伙食费用，伙食费按200元/天·人，时间3天。
（六）负责驻邕嘉宾、记者及全部工作人员餐费。
（七）负责落实会务用房3间、安保用房1间、医疗用房1间、食品监督用房2间，时间4天。
（八）其他费用。
1.负责中国农机化协会工作人员在邕期间的食宿和车辆安排。
2.负责协调组织交警、消防、公安、志愿者等工作人员，并负责工作餐费，时间8天。
3.负责现场每天1000瓶500ml以上矿泉水，时间8天。
▲七、负责落实展会交通并支付相关费用
（一）负责区外嘉宾往返机场、车站的接送。
（二）负责上述第五点（一）（二）（三）（四）（五）项涉及人员在酒店与展场之间的接驳。
（三）负责志愿者往返交通。
（四）负责印制展会车辆的标志。
（五）负责提供会务专用车。包括商务车3辆、中巴车1辆、大巴车1辆，时间为11月18-25日。
▲八、负责组织展会论坛并支付相关费用
（一）负责2场展会论坛总体策划，根据主办单位要求配备显示屏、灯光、音响、同声传译、发言席等设施设备，做好每场论坛氛围布置，每场安排1次茶歇，支付主持人及演讲嘉宾劳务费、往返交通费、食宿费，支付资料翻译、陪同翻译、同声翻译费和会场布置费等费用。
（二）负责邀请演讲嘉宾。演讲嘉宾应有12人及以上，其中院士2人及以上。
（三）负责组织相关人员参加论坛，参加论坛人数每场不少于300名。
（四）负责印制论坛手册中文版各500本，英文版各30本。
▲九、负责展会宣传并支付相关费用
1. 负责邀请中央、自治区、南宁市及农机行业媒体，数量不少于20家；并支付记者劳务费。
1. 负责在中央农业农村频道刊播1条10秒的新闻，播放10次以上。
1. 负责制作宣传海报20000份，并发放到各市县乡村。
1. 负责制作招商招展宣传片，并刻录光盘1500张，发送给各有关单位及企业。
1. 负责在报刊、电视、电台、网络等媒体刊播新闻80条以上。
1. 负责拍摄本届展会盛况的影像专辑，提供给下届制作招商招展宣传片用。
1. 负责制作本届展会盛况的画册，册数500册，页数不少于60页，规格为A4精装，纸质为200克铜版纸；并负责发放给各有关单位及参展企业。
1. 负责展会开幕前的社会宣传，吸引社会观众。
1.展会开幕前十天，连续在广西电视台新闻频道走字宣传。
2.在广西农业信息网、广西农机化信息网发布展会相关信息。
3.在广西农业、广西农机微信公众号、微博、抖音发布展会相关信息。
十、负责组织专业观众观展
负责通过多种形式组织专业观众观展，人数不少于5000名，每少100名扣减费用1万元，最高扣减费用5万元。
▲十一、负责展会安全及后勤保障并支付有关费用
（一）按照主办方要求，负责大型活动安全许可申报。
（二）负责协调公安、交警、消防、应急做好展会现场的安保工作。
（三）负责配足现场安全安检设施，安排足够的保安负责控制展馆进出及馆内巡逻，确保馆内公共安全和正常秩序。
（四）负责配备现场安保所需的警戒带、锥筒等安保设施。
（五）负责安排医疗保障用车1辆，医护人员3人。
（六）负责保障现场应急通讯。
（七）负责布展、展览、撤展期间的展场保洁工作。
（八）负责配置体温检测设备。
▲十二、本项目预算已包含400万元采购预算总额百分之三以内的不可预见费用，如产生相关费用，由中标供应商支付。
▲十三、服务要求
（一）投标人的投标文件中必须提供响应本展会服务要求的项目实施方案（包括拟投入的项目实施管理及技术人员、设备配置、承诺完成时间等）。与本项目发生的相关费用均包含在投标报价中，采购人不再另行支付。未提供实施方案的投标文件均视为投标无效。
（二）在中标后至正式搭建之前，如采购人要求对布局方案进行修改或调整，中标人必须积极配合执行。
（三）整体工程项目质保期为自整体项目验收合格并交付使用之日起至展会结束后2天，在质保期内中标人应安排至少5位管理人员在场，随时处理质量或故障问题。
（四）租赁设备的质保期为设备租赁之日起至展会结束后2天，在质保期内中标人应安排管理人员在场，随时处理质量或故障问题。1小时内无法修复的，必须免费更换。
（五）中标人在每个会议用酒店配备2-3人，负责展会嘉宾报到和管理。
（六）保证嘉宾往返机场、车站、酒店到展场交通及会务用车。
（七）接待嘉宾应热情周到。
（八）投标人在投标文件中应提供具有办理展览展示资格的证明材料。
（九）中标人必须提供80名以上服务人员，用于论坛、现场、开幕式、接送站等，年龄不超过25岁，女性身高在160公分以上，男性身高在170公分以上。

	涉及项目的其他要求

	▲采购预算价
	详见《第一章 公开招标公告》，投标报价超采购预算的投标无效。

	需实现的功能或者目标
	见本表“服务内容及要求”。

	为落实政府采购政策需满足的要求
	见本表“服务内容及要求”和“第四章  评标办法及评分标准”

	规范标准
	采购标的需执行的国家标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范。多项标准的，按最新标准或较高标准执行。

	采购标的需满足的质量、安全、技术规格、物理特性等
	见本表“服务内容及要求”。

	采购标的需满足的服务标准、期限、效率等
	见本表“服务内容及要求”。

	采购标的验收标准
	1、验收过程中所产生的一切费用均由中标人承担。报价时应考虑相关费用。
2、中标人在服务验收时由采购单位对照招标文件的功能目标及服务指标全面核对检验，对所有要求出具的证明文件的原件进行核查，如不符合招标文件的服务需求及要求以及提供虚假承诺的，按相关规定做不接受服务处理及违约处理，中标人承担所有责任和费用，采购人保留进一步追究责任的权利。
3、招标项目有其他要求的按其要求。

	其他技术及服务要求
	见本表“服务内容及要求”。

	▲商务最低要求表

	项目
	要求

	报价要求
	报价金额包括服务、场地、设备、技术资料、验收、必要的保险费用和各项税金等全部费用。

	交付时间和地点
	交付时间： 2020年11月21日至23日。其中：18-20日为布展时间，21-23日为展览时间，24-25日为撤展时间。
交付地点：南宁市采购人指定地点。

	付款条件
	合同签订后5个工作日内采购人支付合同款的50%，合同完成（撤展）后，5个工作日内采购人支付合同款的50%。每次付款前中标供应商开具相应发票给采购人。
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