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	临海市网上协同办公平台
使用手册



	
	电    话：0574-86820818  86820858 
传    真：0574-86820818-816

单    位：宁波保税区杰瑞软件有限公司

地    址：宁波市科技园区创苑路750号宁波市软件产业园D座202

邮    编：315800




1. 数据申报
1.1. 重要事项

1.1.1. 中心网址：http://www.lhztb.gov.cn
1.1.2. 新企业数据申报
新企业首先需要下载插件，安装后点会员注册，点击下图右下角的【会员注册】按钮，
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注意：带*的为必填项，“注册类型”根据自身类型请选择 ，“联系人手机号码”为登录时用户名。 
注册完成返回登录界面，输入用户名，密码以及验证码进行登录，[image: image6.jpg]JRSOFT
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1.2. 数据提交
登录成功后，进行数据的填写，操作如下：

1、 登录成功后，系统总共有“基本情况”、“营业执照”、“简介”、“安全生产”、 “资质”、 “信用档案”、“附件”、“提交”，8个功能菜单以及对应相应的表单操作。
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2、 “基本情况”界面的操作，如下图填写好相关的信息，
注意：*为必填项，然后点击“保存”按钮
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3、“营业执照”，填写相关信息然后点击保存按钮
注意：【注册资金】处请只能输入 数字，如果是外币的请换成人民币后录入。
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4、“简介”，填写相关信息并点击保存按钮
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5、“安全生产”，填写相关信息并保存。
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8、“资质”，点击“新建”按钮填写相关内容

注意：一个公司只允许出现一个【主项资质】。
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9、“交易帐户”，该项会自动读取登录的用户名为第一个帐号：

注意：

10、“信用档案”，点击“新建”按钮创建信息。
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11、“附件”，点击“浏览”按钮选择要上传的文件，在“说明”里可以填写名称，点击“上传文件”即可

注：需上传“资质证书副本”“营业执照副本”“安全生产许可证副本”的扫描件
13、“提交”，所有项目信息都确认填写完成后，点击“提交”按钮

注意：一旦提交，除非中心驳回信息，否则项目信息将不能修改。
2. 网上下载招标文件
2.1. 重要事项

2.1.1. 登录

工程建设、政府采购、产权交易项目用户登陆后可自由下载
2.1.2. 标书购买方式
· 投标根据招标公告要求现场或网上购买招标文件
2.2. 使用说明

2.2.1. 可下载列表

登录办公平台，将会显示标书下载列表页面，如下图：
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