附件三：
台账资料整理规定

为形成规范的市政设施管理养护体系，需系统地整理和积累市政设施日常管养过程中的各项资料，并及时对资料进行归纳总结，从中了解管养范围内的市政设施运行状况，总结病害规律，合理制定养护计划。

因此，养护单位需根据以下目录及规范要求建立市政道桥隧设施养护台账。

	序号
	内容
	要求
	备注

	1
	基础设施  资料
	各项基础设施资料完整齐全，分类归档，整理成册
	　　

	2
	单位管理  制度
	养护作业单位管理制度（包括设施管理房）齐全
	　

	3
	计划、总结
	养护作业有月度计划、总结，及时上报上月总结和下月计划；合理制定年度养护计划和道路桥梁检测评定计划；每年底对日常养护、特殊情况、突发事件、服务保障、定期检测、设施养护状况评价、大中修、应急抢险等工作进行总结，形成年度设施运行报告并存档
	　

	4
	检测资料
	根据计划定期开展道路、桥梁等设施的检测评定，并对检测评定结果进行分析，制定合理的养护计划，并将检测评定资料整理归档
	

	5
	日常巡查  资料
	按照《规范》及《巡查制度》对养护设施实施一日一巡，并有规范齐全的日常巡查记录，出具损坏设施维修联系单（附表1存根联），装订成册，每周五按时上报
	按时上报统计资料，资料表格填写符合规范　
　
　
　

	6
	维养资料
	有养护维修记录（附表1维修联），记录齐全正确，装订成册，每月定时上报
	

	7
	自查技术  档案
	养护作业按照《规范》要求对保养质量进行自查，并建立自查技术档案（附表1验收联），将自查结果每月定时报管理单位备案，由管理单位随机进行质量抽查。自查技术档案齐全正确，并无质量问题
	

	8
	管理房值守记录
	根据《东瓯大桥管理用房值守要求》需安排人员24小时值守，对各项设施实施一日一巡查，一月一保养，填写值守记录表（附表2）；发现问题及时通知管理单位并进行维修，出具维修联系单(附表3) 
	


市政道路、桥梁设施养护台账目录

附表1：

[image: image1]损坏设施维修联系单

附表2：

[image: image2]东瓯大桥管理房值守记录表

附表3：
[image: image3]管理用房损坏设施维修联系单
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[image: image4.emf]通知号：道/桥/隧

发现日期：  月  日

自查结果（附验收照片）：

单位技术负责人：

维修人员：       日期：�

一

存

根

联

□

二

维

修

联

□

三

验

收

联

□

注：上述表格需一式三份

设施名称：

技术员：       巡查员：         年    月    日

损坏部位：

损坏原因：

验收人员：             �

处理意见：

维修记录（维修过程照片附后）：

[image: image5.emf]班次 时间

第一班 8:00—16:00 正常

第二班 16:00—24:00 正常

第三班 次日0:00—8:00 正常

年    月    日

值守

记录

设施

巡查

情况

记录

动态监测

系统

设施状况：

设施状况：

设施状况：

巡查人员：

巡查时间：

消防设施



灭火器

巡查人员：

巡查时间：

巡查人员：

巡查时间：

巡查人员：

巡查时间：

巡查人员：

巡查时间：

管理用房内设备

配电设施

（需由电

工检查）

保养记录：                                保养日期：

巡查人员：

巡查时间：

状况 值守人员

设施状况：

设施状况：

设施状况：



保养记录：                                保养日期：

备注：保养周期按规定执行

保养记录：                                保养日期：

监控系统

监测系统

传感器

保养记录：                                保养日期：

保养记录：                                保养日期：

保养记录：                                保养日期：

动态监测

系统

[image: image6.emf]通知号：管

发现日期：  月  日

设施名称：

损坏原因：

处理意见：

一

存
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联
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修
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□
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备注：上述表格需一式三份。

技术员：          巡查员：          年    月    日

损坏部位：

维修记录（维修过程照片附后）：

养护单位技术负责人：

验收记录（验收照片附后）：

验收单位：            验收人员：           时间：     

维修单位：            维修人员：           时间：     
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		年    月    日

		值守记录		班次		值守人员				时间		状况

				第一班						8:00—16:00		正常

				第二班						16:00—24:00		正常

				第三班						次日0:00—8:00		正常

		设施巡查  情况记录		消防设施		灭火器		巡查人员：              巡查时间：				设施状况：

								保养记录：                                保养日期：

				管理用房内设备				巡查人员：              巡查时间：				设施状况：

								保养记录：                                保养日期：

				动态监测   系统		配电设施（需由电工检查）		巡查人员：              巡查时间：				设施状况：

								保养记录：                                保养日期：

						动态监测系统		巡查人员：              巡查时间：				设施状况：

								保养记录：                                保养日期：

						监测系统传感器		巡查人员：              巡查时间：				设施状况：

								保养记录：                                保养日期：

						监控系统		巡查人员：              巡查时间：				设施状况：

								保养记录：                                保养日期：

		备注：保养周期按规定执行
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		通知号：管		设施名称：				一  存  根   联  □   二   维   修   联   □   三   验   收   联  □

		损坏部位：				发现日期：  月  日

		损坏原因：

		处理意见：

		维修记录（维修过程照片附后）：

		维修单位：            维修人员：           时间：

		验收记录（验收照片附后）：

		验收单位：            验收人员：           时间：

		养护单位技术负责人：

		技术员：          巡查员：          年    月    日

		备注：上述表格需一式三份。
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		通知号：道/桥/隧		设施名称：				一  存  根   联  □   二   维   修   联   □   三   验   收   联  □

		损坏部位：				发现日期：  月  日

		损坏原因：				自查结果（附验收照片）：

		处理意见：				验收人员：

		维修记录（维修过程照片附后）：

		维修人员：       日期：				单位技术负责人：

		技术员：       巡查员：         年    月    日

		注：上述表格需一式三份






