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廉洁自律承诺书
为进一步规范政府采购行为，强化廉洁自律的工作作风，完善监督制约机制，净化招投标市场，维护政府采购的公平正义，我公司及全体员工郑重承诺：
1、 坚持公开、公平、公正原则，严格按照法律法规的规定和委托代理协议的约定办理政府采购事宜，恪守政府采购代理机构职业道德，规范代理行为，努力提高专业技术能力，确保服务质量；诚实守信，勤勉尽责，积极维护国家利益、社会公共利益和政府采购相关当事人的合法权益。
2、 遵纪守法。不以不正当手段谋取、承揽政府采购业务，不向任何单位和个人支付现金、实物或其他利益以获取业务。
3、 自觉抵制商业贿赂，不向供应商索要或接受回扣、礼金、有价证券、贵重物品及其他任何有可能影响政府采购公平公正的礼物，不以任何形式变相收取或间接收受礼品等，包括未来利益。
4、 公司员工不得与供应商存在任何商业上的利害关系，不得在供应商单位兼职或任职。不以任何形式，包括并不限于口头及书面形式、作为及不作为的方式，向供应商或其他第三方泄露招投标秘密。
5、 严格按照国家法律、法规及行业规章履行自己的职责，不与任何第三方串通进行虚假招标、陪标、围标、串标等活动；
6、 在职权范围内的各类招投标项目中，不向自己或任何第三方的亲属、任何关系人介绍、暗示招投标项目的任何事宜；
7、 本机构发出的采购公告或邀请书及采购文件等内容均严格遵循国家现行法律、法规和各类规范性文件，遵守国家、省市有关行业规章的要求，对符合条件的潜在供应商确保公平、公正，不存在倾向性、歧视性和差别待遇。
我公司全体员工了解并愿意自觉信守以上承诺，与政府采购各方当事人一起共同营造廉洁、公正、诚实信用的政府采购环境，共同维护政府采购的尊严。
若出现违背以上承诺的行为，我单位及单位员工自愿接受按照国家法律、法规等有关规定给予的处罚。
特此承诺。
                                          四川创先招标代理有限公司
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[bookmark: _Toc3817]第一章  磋商邀请
四川创先招标代理有限公司受邛崃市规划和自然资源局委托，拟对“邛崃市规划和自然资源局2022-2023年不动产档案数字化建库项目”采用竞争性磋商方式进行采购，特邀请符合本次采购要求的供应商参加本项目的竞争性磋商。
一、采购项目基本情况
1.项目编号：510183202200018，内部编号：SCCXZC-202201-002（内部编号仅用于代理机构内部查询使用，供应商在编制响应文件时以省网项目编号为准，如填写成了内部编号不影响响应文件的有效性）。
2.采购项目名称：邛崃市规划和自然资源局2022-2023年不动产档案数字化建库项目。
3.采购人：邛崃市规划和自然资源局。 
4.采购代理机构：四川创先招标代理有限公司。
5.预算执行号：51018322210200000212。
6.政府采购品目编码及名称：C99 其他服务。 
7.采购用途：为邛崃市规划和自然资源局提供2022-2023年不动产档案数字化建库服务。
8.采购标的对应的中小企业划分标准所属行业：其他未列明行业。
二、资金来源：财政性资金，已落实。一采两年，合同一年一签。首年预算金额：213.50万元。
三、采购项目简介
邛崃市规划和自然资源局拟采用竞争性磋商方式，选择一家供应商，提供2022-2023年不动产档案数字化建库服务。本次服务期限两年，合同一年一签。
本次政府采购项目共一个包件。服务需求详见磋商文件第五章。
四、供应商邀请方式
公告方式：本次竞争性磋商邀请在四川政府采购网上以公告形式发布。
五、供应商参加本次政府采购活动应具备下列条件
1、具有独立承担民事责任的能力；
2、具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
3、具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
4、有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
5、参加本次政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
6、法律、行政法规规定的其他条件：无；
7、根据采购项目提出的特殊条件：
7.1供应商单位及现任法定代表人、主要负责人不得具有行贿犯罪记录；
7.2按照磋商文件的规定合法获取磋商文件。
说明：本次政府采购活动不接受供应商以联合体的形式参加磋商。
六、禁止参加本次采购活动的供应商
1、根据《财政部关于在政府采购活动中查询及使用信用记录的通知》（财库〔2016〕125号）的要求，采购代理机构将通过“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）、“中国政府采购网”网站（www.ccgp.gov.cn）等渠道，查询供应商递交响应文件截止时间前一个工作日的信用记录并保存信用记录结果网页截图，拒绝列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单中的供应商参加本项目的政府采购活动。
2、单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商禁止参加同一合同项下的政府采购活动。
3、为采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的供应商禁止参加本次政府采购活动。
4、供应商实际控制人或者中高级管理人员，同时是采购代理机构工作人员，禁止参加本次政府采购活动。
5、供应商与采购代理机构存在关联关系，或者是采购代理机构的母公司或子公司，禁止参加本次政府采购活动。
七、磋商文件获取时间、地点及方式：
（一）磋商文件获取时间：自2022年3月7日00:00:00至2022年3月14日00:00:00（北京时间，法定节假日除外）获取。
（二）文件售价：无偿获取（ 磋商资格不能转让）。 
（三）获取方式：
1.供应商从“政府采购云平台”获取采购文件（网址：https://www.zcygov.cn）。
2.登录政府采购云平台—项目采购—获取采购文件—申请获取采购文件。
3.温馨提示：供应商只有在“政府采购云平台”完成获取采购文件申请并下载文件后才视作依法参与本项目。如未在“政府采购云平台”内完成相关流程，引起的响应无效责任自负。
4.供应商“政府采购云平台”注册地址：https://middle.zcygov.cn/v-settle-front/registry?settleCategory=1&entranceType=119&utm=a0017.b1347.cl50.3.c0de9400b91b11eb870ad7da87d69c97。
八、递交响应文件截止时间：2022年3月17日11:00（北京时间）。
九、递交响应文件地点：响应文件必须在递交响应文件截止时间前送达磋商地点。逾期送达、密封和标注错误的响应文件，采购代理机构恕不接收。本次采购不接收邮寄的响应文件。
十、响应文件递交时间：2022年3月17日10:30-递交响应文件截止时间。
十一、响应文件开启时间：2022年3月17日11:00（北京时间）在磋商地点开启。
十二、磋商地点：四川创先招标代理有限公司开标厅【成都市新都区新都街道蓉都大道南四段199号传化商业广场（原华都九龙广场）蓉1栋11层1115-1117号】。
十三、新冠肺炎疫情防控特别要求：为严格防控新冠肺炎疫情，防止交叉感染，在疫情防控期间，参加政府采购活动的供应商代表原则上只派1名人员到场。进入磋商地点时应当佩戴口罩，出示身份证原件并出具《参加采购活动现场人员健康情况承诺卡》（详见公告附件），自觉接受身份核验、体温检测、报告登记、防疫消毒等疫情防护检查措施，服从防疫管控，未遵守上述要求的，将被拒绝进入磋商地点。供应商代表应在本磋商文件规定的递交响应文件截止时间前到达磋商地点，若因疫情防护检查措施造成时间延误或被拒绝进入磋商地点的，所造成的损失和责任由供应商自行承担。
注：若疫情防控有新要求的，按最新要求执行，本磋商文件不作另行更正。
十四、供应商信用融资
根据《四川省财政厅关于推进四川省政府采购供应商信用融资工作的通知》（川财采〔2018〕123号）文件要求，为助力解决政府采购中标、成交供应商资金不足、融资难、融资贵的困难，促进供应商依法诚信参加政府采购活动，有融资需求的供应商可根据四川政府采购网公示的银行及其“政采贷”产品，自行选择符合自身情况的“政采贷”银行及其产品，凭中标（成交）通知书向银行提出贷款意向申请，并按照相关规定要求和贷款流程申请信用融资贷款。
十五、联系方式
采购人：邛崃市规划和自然资源局 
地    址：邛崃市天庆街283号
联 系 人：高女士
联系电话：028-88766892
采购代理机构：四川创先招标代理有限公司
开户银行：中国农业银行股份有限公司新都城南分理处 
帐号：22825401040003090
通讯地址：成都市新都区新都街道蓉都大道南四段199号传化商业广场（原华都九龙广场）蓉1栋11层1107-1108室
联 系 人：李女士、黄女士
联系电话：028-61062777（获取文件咨询电话）、64327707（项目咨询电话）
电子邮件：2027156669@qq.com、SCCXZB@163.com。
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第二章  磋商须知
[bookmark: _Toc24190]一、供应商须知附表
	序号
	应知事项 
	说明和要求

	1
	确定邀请参加磋商的供应商数量和方式
	本次磋商邀请的供应商数量：不少于3家；
本次采购采取发布公告的方式邀请参加磋商的供应商。

	2
	采购预算
（实质性要求）
	预算金额：一采两年，合同一年一签。首年预算金额：213.50万元（大写：人民币贰佰壹拾叁万伍仟元整）。

	
	是否专门面向中小企业（实质性要求）
	本项目专门面向中小企业：否。

	3
	最高限价
（实质性要求）
	1.本项目以实际加工数量据实结算，报价要求填报单价（其中扫描单价按折合标准A4幅面计，其它幅面资料按以下方式折算：1页A3=2页A4、1页A2=4页A4、1页A1=8页A4、1页A0=16页A4、1页小于A4=1页A4，以此类推）。最终以实际工作量乘以成交单价据实结算，结算金额最高不超过本项目预算金额。
2.档案整理最高限价55元/盒，档案数字化最高限价0.35元/页，档案信息著录最高限价0.23元/条，其他服务最高限价65000元/年，档案盒最高限价4元/个，封套最高限价0.8元/套。供应商各项报价均不能超过最高限价，否则报价无效。

	4
	联合体（实质性要求）
	不允许联合体。

	5
	低于成本价
不正当竞争预防措施
（实质性要求）
	1. 在评审过程中，磋商小组认为供应商的报价明显低于其他通过实质性审查供应商的报价，有可能影响服务质量或者不能诚信履约的，磋商小组应当要求其在磋商现场合理的时间内提供书面说明，并提交相关证明材料，供应商不能证明其报价合理性的，磋商小组应当将其响应文件作无效处理。
供应商的书面说明材料应当按照国家财务会计制度的规定要求，逐项就供应商提供的服务的主营业务成本、税金及附加、管理费用、财务费用等成本构成事项详细陈述。
2. 供应商书面说明应当签字确认或者加盖公章，否则无效。书面说明的签字确认，由其法定代表人/主要负责人本人或者其授权代表签字确认。 
3.供应商提供书面说明后，磋商小组应当结合采购项目采购需求、专业实际情况、供应商财务状况报告、与其他供应商比较情况等就供应商书面说明进行审查评价。供应商未在磋商现场合理的时间内提供书面说明的或者供应商拒绝或者变相拒绝提供有效书面说明或者书面说明不能证明其报价合理性的，磋商小组应当将其响应文件作为无效处理。
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	本项目需要落实的政府采购政策
（实质性要求）
	1、 小微企业(监狱企业、残疾人福利性单位均视同小微企业)价格扣除
（一）根据《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库〔2020〕46号）的规定：给予小微企业（残疾人福利性单位、监狱企业视同小微企业）价格扣除。
1、对小型和微型企业提供的服务的价格给予10%的价格扣除，用扣除后的价格参与评审。说明：须按本磋商文件要求提供和填写《中小企业声明函》，提供了但未填写的视为放弃享受小微企业价格扣除优惠政策。
2、残疾人福利性单位须按本磋商文件要求提供和填写《残疾人福利性单位声明函》；提供了但未填写的，视为放弃享受价格扣除优惠政策；残疾人福利性单位同时又属于小型、微型企业的，不重复享受政策。
3、监狱企业须按本磋商文件要求提供和填写属于监狱企业的证明材料；提供了但未填写的，视为放弃享受价格扣除优惠政策。监狱企业同时又属于小型、微型企业的，不重复享受政策。
二、扶持不发达地区和少数民族地区
在确定成交供应商时，在同等条件下优先选择不发达地区和少数民族地区的供应商。
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	磋商情况公告
	供应商资格审查情况、磋商情况、报价情况、磋商结果等在四川政府采购网上采购结果公告栏中予以公告。成交供应商须将响应文件中涉及商业秘密和知识产权的内容进行标注和说明，若未进行标注和说明的，视为全部内容均可公布，采购人或者采购代理机构对因此带来的不良后果不承担任何责任。
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	磋商保证金
（实质性要求）
	本项目不要求交纳磋商保证金。
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	履约保证金
（实质性要求）
	本项目不要求交纳履约保证金。

	10
	磋商文件咨询
	联系人：李女士、黄女士，联系电话：028-64327707。   

	11
	磋商过程、结果工作咨询
	联系人：李女士、黄女士，联系电话：028-64327707。

	12
	成交通知书发放
	成交结果公告发出时，同时发放成交通知书。
成交通知书发放地址：成都市新都区新都街道蓉都大道南四段199号传化商业广场（原华都九龙广场）蓉1栋11层1107-1108室。
联系人：杨女士。
联系电话：028-64327707。

	13
	供应商询问
	根据本项目委托代理协议约定，关于采购需求方面的询问由采购人负责答复，其他方面的询问由四川创先招标代理有限公司负责接收和处理。询问内容不得涉及评审秘密、国家机密和商业秘密等保密内容。
询问方式：可以采用书面或口头等方式提出。
联系人：李女士、黄女士。
联系电话：028-64327707。
地址：成都市新都区新都街道蓉都大道南四段199号传化商业广场（原华都九龙广场）蓉1栋11层1107-1108室。
邮编：610500。

	14
	供应商质疑
	根据本项目委托代理协议约定，关于采购需求方面的质疑由采购人负责答复，对于磋商文件其他方面的质疑、采购过程的质疑、采购结果的质疑均由四川创先招标代理有限公司负责答复。
联系人：李女士。
联系电话：028-64327707。
地址：成都市新都区新都街道蓉都大道南四段199号传化商业广场（原华都九龙广场）蓉1栋11层1107-1108室。
邮编：610500。
注：1、根据《中华人民共和国政府采购法》的规定，供应商质疑不得超出采购文件、采购过程、采购结果的范围。
2、 供应商针对同一采购程序环节的质疑应当在法定质疑期内一次性提出，否则按94号令的规定将不予支持。
3、 供应商质疑应当有明确的请求和必要的证明材料，须符合《政府采购质疑和投诉办法》（财政部令第94号）规定，并使用财政部下发的《质疑函》范本（范本格式见附件4）。
4、 提出质疑的时限要求：供应商认为采购文件、采购过程、中标或者成交结果使自己的权益受到损害的，可以在知道或者应知其权益受到损害之日起7个工作日内，以书面形式向采购人、采购代理机构提出质疑，逾期提交不予受理。

	15
	供应商投诉
	投诉受理单位：本项目同级财政部门，即四川省邛崃市财政局。
联系电话：028-88760252。 
地址：邛崃市蒲口路21号。
注：1、根据《中华人民共和国政府采购法》和《政府采购质疑和投诉办法》的规定，供应商投诉的事项不得超出已质疑事项的范围，但基于质疑答复内容提出的投诉事项除外。 2、供应商投诉应当有明确的请求和必要的证明材料，并使用财政部下发的《投诉书》范本（范本格式见附件5）。 

	16
	政府采购合同
公告备案
	政府采购合同签订之日起2个工作日内，政府采购合同将在四川政府采购网公告；政府采购合同签订之日起7个工作日内，政府采购合同将向本采购项目同级财政部门备案。

	17
	响应文件份数
（实质性要求）
	资格性响应文件正本一份，副本二份；技术、服务性响应文件正本一份，副本二份。
报价表不装订入响应文件，磋商结束后统一密封递交。

	18
	电子文档
	为方便结果公示时录入明细，评审结果确定后，第一成交候选供应商需准备一份和磋商时内容完全一致的响应文件电子文档（Word 或 WPS 或 PDF 版本均可。如涉及到工程图纸可用工程图纸专用格式）。

	19
	答疑会和
现场考察
	本次政府采购活动不组织答疑会，不组织现场考察。供应商自行考察现场所发生的一切费用由供应商自己承担。

	20
	
磋商响应有效期
（实质性要求）
	本项目磋商响应有效期为递交响应文件截止时间届满后60天。

	21
	代理服务费
	1、 根据《政府采购代理机构管理暂行办法》（财库〔2018〕2号）的规定，本项目特别约定：代理服务费由成交供应商向代理机构支付。
2、 收费标准：本次代理服务费按照成本加合理利润的原则定额收取37656.00元（大写：人民币叁万柒仟陆佰伍拾陆元整），由成交供应商在领取成交通知书前支付。
3、 收款帐户
收款单位：四川创先招标代理有限公司
开户银行：中国建设银行股份有限公司成都新都支行 
帐号：51050151810800001366。

	22
	政府采购信用融资
	1、四川省正在推进政府采购供应商信用融资工作，成交供应商为中小微企业的，可依据政府采购合同申请政府采购信用融资，本项目接受成交的中小微企业以信用融资方式履约。
2、参与政府采购信用融资的成交供应商自主选择信用融资金融合作机构。政府采购信用融资按《四川省财政厅关于推进四川省政府采购供应商信用融资工作的通知》（川财采〔2018〕123号）、《成都市中小企政府采购信用融资暂行办法》（成财采〔2019〕17号）等文件规定。

	23
	承诺提醒
	供应商自行对各项承诺的真实性负责，采购活动结束后，采购人或采购代理机构如有必要将核实供应商所作承诺的真实性，如提供虚假承诺将报告监管部门严肃追究法律责任。


[bookmark: _Toc28316]
二、总  则
[bookmark: _Toc183682342][bookmark: _Toc183582205][bookmark: _Toc217446034][bookmark: _Toc14552]1.适用范围
1.1 本磋商文件仅适用于本次磋商所叙述的服务采购。
1.2 本磋商文件的解释权归采购人和采购代理机构所有。
[bookmark: _Toc217446035][bookmark: _Toc183682343][bookmark: _Toc183582206][bookmark: _Toc17677]2.采购主体
2.1本次磋商的采购人是邛崃市规划和自然资源局。
2.2本次磋商的采购代理机构是四川创先招标代理有限公司。
[bookmark: _Toc183582207][bookmark: _Toc217390843][bookmark: _Toc217446036][bookmark: _Toc183682344][bookmark: _Toc3998]3. 合格供应商（实质性要求）
合格供应商应具备以下条件：
3.1 具备法律法规和本采购文件规定的资格条件；
3.2 不属于禁止参加本次采购活动的供应商；
3.3 按照规定依法获取了磋商文件，属于实质性参加政府采购活动的供应商。
[bookmark: _Toc183582208][bookmark: _Toc217446037][bookmark: _Toc4752][bookmark: _Toc183682345]4. 磋商费用
供应商应自行承担参加磋商活动的全部费用。
[bookmark: _Toc4409]5.充分、公平竞争保障措施（实质性要求）
5.1单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商禁止参加同一合同项下的政府采购活动。磋商响应截止时间前，存在以上利害关系的供应商应当自行选择一家参加本次政府采购活动，否则，其响应文件均作无效处理。
5.2利害关系授权代表处理。两家以上的供应商不得在同一合同项下的采购项目中，委托同一个自然人、同一家庭的人员、同一单位的人员作为其授权代表，否则，其响应文件均作无效处理。
5.3前期参与供应商处理。为采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的供应商，禁止参加本次采购项目。供应商为采购人、采购代理机构在确定采购需求、编制采购文件过程中提供咨询论证，其提供的咨询论证意见成为采购文件中规定的供应商资格条件、技术服务商务要求、评标因素和标准、政府采购合同等实质性内容条款的，视同为采购项目提供规范编制。经采购人确认，本项目没有“为项目提供前期整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的供应商”。
5.4供应商实际控制人或者中高级管理人员，同时是采购代理机构工作人员，禁止参加本次采购项目。
5.5供应商与采购代理机构存在关联关系，或者是采购代理机构的母公司或子公司，禁止参加本次采购项目。
5.6回避。政府采购活动中，采购人员及相关人员与供应商有下列利害关系之一的，应当回避：
（1）参加采购活动前3年内与供应商存在劳动关系；
（2）参加采购活动前3年内担任供应商的董事、监事；
（3）参加采购活动前3年内是供应商的控股股东或者实际控制人；
（4）与供应商的法定代表人/单位负责人或者负责人有夫妻、直系血亲、三代以内旁系血亲或者近姻亲关系；
（5）与供应商有其他可能影响政府采购活动公平、公正进行的关系。
本项目政府采购活动中需要依法回避的采购人员是指采购人内部负责采购项目的具体经办工作人员和直接分管采购项目的负责人，以及采购代理机构负责采购项目的具体经办工作人员和直接分管采购活动的负责人。本项目政府采购活动中需要依法回避的相关人员是指磋商小组成员。
供应商认为采购人员及相关人员与其他供应商有利害关系的，可以向采购代理机构书面提出回避申请，并说明理由。采购代理机构将及时询问被申请回避人员，有利害关系的被申请回避人员应当回避。
[bookmark: _Toc12397]6.联合体竞争性磋商（实质性要求）
本项目不接受联合体参与采购活动。
[bookmark: _Toc11319]7.磋商保证金（实质性要求）
本项目不要求交纳磋商保证金，但供应商发生下列情形之一的，采购代理机构将上报同级财政部门，供应商将承担相应的法律责任：
7.1在磋商文件规定的递交响应文件截止时间后撤回响应文件的；
7.2在采购人确定成交供应商之前放弃成交候选资格的；
7.3成交后放弃、不领取或者不接收成交通知书的；
7.4由于成交供应商的原因未能按照磋商文件的规定与采购人签订合同的；
7.5由于成交供应商的原因未能按照磋商文件的规定交纳履约保证金的（本项目不要求交纳履约保证金）；
7.6供应商在政府采购活动中提供虚假材料的；
7.7磋商响应有效期内，供应商在采购活动中有违法、违规、违纪行为。
[bookmark: _Toc27608]8.响应文件有效期（实质性要求）
本项目响应文件有效期为递交磋商响应文件截止之日起60天。供应商响应文件中必须载明响应文件有效期，响应文件中载明的响应文件有效期可以长于磋商文件规定的期限，但不得短于磋商文件规定的期限，否则，其响应文件将作为无效处理。
[bookmark: _Toc5739]9.知识产权（实质性要求）
9.1 供应商应保证在本项目中使用的任何产品和服务（包括部分使用），不会产生因第三方提出侵犯其专利权、商标权或其它知识产权而引起的法律和经济纠纷，如因专利权、商标权或其它知识产权而引起法律和经济纠纷，由供应商承担所有相关责任。
9.2 除非磋商文件特别规定，采购人享有本项目实施过程中产生的知识成果及知识产权。
9.3供应商将在采购项目实施过程中采用自有或者第三方知识成果的，应当在响应文件中载明，并提供相关知识产权证明文件。使用该知识成果后，供应商需提供开发接口和开发手册等技术资料，并承诺提供无限期支持，采购人享有使用权（含采购人委托第三方在该项目后续开发的使用权）。
9.4 如采用供应商所不拥有的知识产权，则在报价中必须包括合法获取该知识产权的相关费用。 
[bookmark: _Toc183582209][bookmark: _Toc77400779][bookmark: _Toc89075875][bookmark: _Toc4863][bookmark: _Toc217446038][bookmark: _Toc183682346]三、磋商文件
[bookmark: _Toc183582210][bookmark: _Toc15948][bookmark: _Toc217446039][bookmark: _Toc183682347]10．磋商文件的构成
10.1 磋商文件是供应商准备响应文件和参加磋商的依据，同时也是磋商的重要依据。磋商文件用以阐明磋商项目所需的资质、技术、服务及报价等要求、磋商程序、有关规定和注意事项以及合同主要条款等。
10.2 供应商应认真阅读和充分理解磋商文件中所有的事项、格式条款和规范要求。供应商应详细阅读磋商文件的全部内容，按照磋商文件的要求提供响应文件，并保证所提供的全部资料的真实性和有效性，一经发现有虚假行为的，将取消其参加磋商或成交资格，并承担相应的法律责任。供应商没有对磋商文件全面做出实质性响应所产生的风险由供应商承担。
[bookmark: _Toc183682348][bookmark: _Toc183582211][bookmark: _Toc22392][bookmark: _Toc217446040]11. 磋商文件的澄清和修改
11.1 在递交响应文件截止时间前，采购人、采购代理机构可以对磋商文件进行澄清或者修改。
11.2 采购代理机构对已发出的磋商文件进行澄清或者修改，澄清或者修改的内容通过“政府采购云平台”将澄清或者修改的内容告知所有成功获取磋商文件的供应商（供应商通过账号或CA证书登录云平台查看），同时在四川政府采购网上发布更正公告，该澄清或者修改的内容为磋商文件的组成部分。澄清或者修改的内容可能影响响应文件编制的，采购人或者采购代理机构发布公告并书面通知供应商的时间，应当在提交首次响应文件截止之日起至少5日前；不足上述时间的，应当顺延递交响应文件的截止时间。
供应商应于递交响应文件截止时间前，在四川政府采购网查询本项目的更正公告，以保证其对磋商文件做出正确的响应。供应商未按要求下载相关文件，或由于未及时关注更正公告的信息造成的后果，其责任由供应商自行负责。
更正通知将通过短信方式发送至所有按照规定获得了磋商文件的供应商，供应商在收到相应更正短信通知后，自行前往政采云平台查看更正事项。
11.3供应商认为采购人/采购代理机构需要对磋商文件进行澄清或者修改的，可以在递交响应文件的截止时间5日前以书面形式向采购人/采购代理机构提出申请，由采购人/采购代理机构决定是否采纳供应商的申请事项。
[bookmark: _Toc208848971][bookmark: _Toc45][bookmark: _Toc217446041]12. 答疑会和现场考察
[bookmark: _Toc89075876][bookmark: _Toc77400780][bookmark: _Toc183582214][bookmark: _Toc183682351][bookmark: _Toc217446042]本次政府采购活动不组织答疑会，不组织现场考察。供应商自行考察现场所发生的一切费用由供应商自己承担。
[bookmark: _Toc6420]四、响应文件
[bookmark: _Toc1594][bookmark: _Toc183582215][bookmark: _Toc217446043][bookmark: _Toc183682352]13.响应文件的组成（实质性要求）
供应商应按照磋商文件的规定和要求编制响应文件。供应商在成交后将成交项目的非主体、非关键性工作分包他人完成的，应当在响应文件中载明或磋商过程中澄清。供应商编写的响应文件应包括资格性响应文件和技术、服务性响应文件两部分，分册装订。
第一部分 资格性响应文件（用于资格审查）包括下列部分：
（1） 承诺函
（2） 法定代表人/单位负责人身份证明书
（3） 法定代表人/单位负责人授权书
（四）供应商应当提供的资格、资质性及其他类似效力要求的相关证明材料
第二部分 技术、服务性响应文件（用于资格审查以外的评审）包括下列部分：
（一）报价函
（二）商务偏离表
（三）服务需求偏离表
（四）磋商违约责任承诺函
（五）供应商基本情况表
（六）供应商本项目管理、服务、其他人员情况表
（七）服务方案
（八）业绩一览表
（九）中小企业声明函
（十）残疾人福利性单位声明函
（十一）监狱企业证明文件
（十二）供应商认为应当提供的其他材料
说明：技术、服务性响应文件第（一）至第（五）项为响应文件必备格式和内容，属于响应文件的有效性、完整性和响应程度审查的范围。供应商按自身理解对格式文件进行重新排序的或未提供以上剩余项格式内容的，可能影响得分，但并不影响响应文件的有效性。
[bookmark: _Toc1129]14.响应文件的语言（实质性要求）
14.1 供应商提交的响应文件以及供应商与采购人、采购代理机构就有关报价的所有来往书面文件均须使用中文。响应文件中如附有外文资料，必须逐一对应翻译成中文并加盖供应商公章后附在相关外文资料后面，否则，供应商提供的外文资料将作为无效处理。（说明：供应商的法定代表人/单位负责人为外籍人士的，法定代表人/单位负责人的签字和护照除外。）
14.2 翻译的中文资料与外文资料如果出现差异和矛盾，以中文为准，但不能故意错误翻译，否则，供应商提供的外文资料将作为无效处理。
[bookmark: _Toc183682353][bookmark: _Toc183582216][bookmark: _Toc217446044][bookmark: _Toc12644]15.计量单位（实质性要求）
除磋商文件中另有规定外，本次采购项目所有合同项下的报价均采用国家法定的计量单位。
[bookmark: _Toc2706][bookmark: _Toc217446045]16.报价货币（实质性要求）
本次磋商项目的报价货币为人民币，报价以磋商文件规定为准。
[bookmark: _Toc6812]17.响应文件格式
17.1 供应商应执行磋商文件第八章的规定要求。
17.2 对于没有格式要求的磋商文件由供应商自行编写。
[bookmark: _Toc9198][bookmark: _Toc183682361][bookmark: _Toc183582224][bookmark: _Toc217446051]18.响应文件的编制和签署
18.1 （实质性要求）资格性响应文件正本1份、副本2份，并在其封面上清楚地标明资格性响应文件、采购项目名称、采购项目编号、供应商名称、磋商日期以及“正本”或“副本”字样。若正本和副本有不一致的内容，以正本书面响应文件为准。
18.2 （实质性要求）技术、服务性响应文件正本1份、副本2份，并在其封面上清楚地标明技术、服务性响应文件、采购项目名称、采购项目编号、供应商名称、磋商日期以及“正本”或“副本”字样。若正本和副本有不一致的内容，以正本书面响应文件为准。
18.3 响应文件副本可采用正本的复印件。
18.4（实质性要求）响应文件的打印和书写应清楚工整，任何行间插字、涂改或增删，必须由供应商的法定代表人/单位负责人或其授权代表签字或盖供应商公章。
18.5（实质性要求）响应文件应由供应商法定代表人/主要负责人本人或其授权代表在响应文件要求的地方签字（或加盖私人印章），要求加盖公章的地方加盖单位公章，不得使用其他专用章（如经济合同章、投标专用章等）或下属单位印章代替。
18.6响应文件正本和副本需要编目编码，否则可能造成文字或资料错漏的不良后果。
18.7响应文件正本和副本应当采用胶装方式装订成册，不得散装或者合页装订。
18.8响应文件统一用A4幅面纸印制，另有规定除外。
[bookmark: _Toc30488][bookmark: _Toc89075877][bookmark: _Toc183682363][bookmark: _Toc217446053][bookmark: _Toc77400781][bookmark: _Toc183582226]19.响应文件的密封和标注
19.1 资格性响应文件和技术、服务性响应文件应分别包装和密封。正本和副本可以分开密封，也可以密封在一起。
19.2 资格性响应文件密封袋的最外层应清楚地标明采购项目名称、采购项目编号、资格性响应文件、供应商名称。技术、服务性响应文件密封袋的最外层应清楚地标明采购项目名称、采购项目编号、技术、服务性响应文件、供应商名称。
19.3 所有外层密封袋的封口处应粘贴牢固。
19.4 未按以上要求进行密封和标注的响应文件，采购人、采购代理机构将拒收或者在时间允许的范围内，要求修改完善后接收。
[bookmark: _Toc7660]20.响应文件的递交
20.1 资格性响应文件和技术、服务性响应文件应于递交响应文件截止时间前送达指定地点，采购代理机构拒绝接收截止时间后送达的响应文件。
20.2 采购代理机构将向通过资格审查的供应商发出磋商邀请，同时书面告知未通过资格审查的供应商未通过的原因。
20.3 本项目已详细列明采购标的技术、服务要求，磋商结束后，磋商小组应当要求所有实质性响应的供应商在规定时间内进行最后报价或者多轮报价后再最后报价。最终报价表在磋商小组要求供应商进行最后报价时递交。
20.4 本次采购不接收邮寄的响应文件。
[bookmark: _Toc16236][bookmark: _Toc183682365][bookmark: _Toc217446055][bookmark: _Toc183582228]21.响应文件的修改和撤回
21.1供应商在提交响应文件后可对其响应文件进行修改或撤回，但该修改或撤回的书面通知须在递交截止时间之前送达采购代理机构，补充、修改的内容作为响应文件的组成部分，且该通知需经正式授权的供应商代表签字方为有效。供应商在提交响应文件截止时间前，可以对所提交的响应文件进行补充、修改或者撤回，补充、修改的内容与响应文件不一致的，以补充、修改的内容为准。（补充、修改响应文件的密封和标注按照本章“19.响应文件的密封和标注”规定处理）
21.2供应商对响应文件修改的书面材料或撤回的通知应该按规定进行编写、密封、标注和递送，并注明“修改响应文件”字样。
21.3供应商不得在递交截止时间起至响应文件有效期期满前撤销其响应文件，否则应当承担相应的责任与风险。
21.4 响应文件中报价如果出现下列不一致的，可按以下原则处理：
（一）大写金额和小写金额不一致的，以大写金额为准，但大写金额文字存在错误的，应当先对大写金额的文字错误进行澄清、说明或者更正，再行修正。
（二）总价金额与按单价汇总金额不一致的，以单价金额计算结果为准，但单价或者单价汇总金额存在数字或者文字错误的，应当先对数字或者文字错误进行澄清、说明或者更正，再行修正。
（三）单价金额小数点或者百分比有明显错位的，以总价为准，修正单价。
同时出现两种以上不一致的，按照上述规定的顺序修正。修正后的报价经供应商确认后产生约束力，供应商不确认的，其响应文件作为无效处理。供应商确认采取书面且加盖单位公章或者供应商授权代表签字的方式。
21.5供应商对其提交的响应文件的真实性、合法性承担法律责任。
5、 [bookmark: _Toc29733][bookmark: _Toc26509][bookmark: _Toc6347][bookmark: _Toc183582231][bookmark: _Toc77400782][bookmark: _Toc217446056][bookmark: _Toc89075878][bookmark: _Toc183682368]竞争性磋商程序
[bookmark: _Toc8453][bookmark: _Toc14527]22.获取采购文件
获取文件的供应商不足三家的，本次竞争性磋商采购活动终止，代理机构发布竞争性磋商终止公告。
[bookmark: _Toc30545][bookmark: _Toc320698736]23.接收响应文件
供应商递交响应文件截止时间结束后，递交响应文件的供应商不足三家的，本次竞争性磋商采购活动终止，代理机构发布竞争性磋商终止公告。
[bookmark: _Toc12540][bookmark: _Toc14443][bookmark: _Toc22945]24.评审
磋商小组的组建及其评审工作按照有关法律制度和本文件第九章的规定进行。
[bookmark: _Toc22748]六、成交事项
[bookmark: _Toc32190]25.确定成交供应商
采购人将按磋商小组推荐的成交候选供应商顺序确定成交供应商。
25.1采购代理机构自评审结束后2个工作日内将磋商报告及有关资料送交采购人确定成交供应商。
25.2采购人收到磋商报告及有关资料后，按《成都都市圈（成德眉资同城化）稳定公平可及营商环境建设专项行动方案》要求将在3个工作日内按照磋商报告中推荐的成交候选供应商顺序确定成交供应商。成交候选供应商并列的，采购人自主采取公平、择优的方式选择成交供应商。采购人逾期未确定成交供应商且不提出异议的，视为确定磋商报告提出的排序第一的供应商为成交供应商。
25.3采购人确定成交供应商过程中，发现成交候选供应商有下列情形之一的，应当不予确定其为成交供应商：
（1）发现成交候选供应商存在禁止参加本项目采购活动的违法行为的；
（2）成交候选供应商因不可抗力，不能继续参加政府采购活动；
（3）成交候选供应商无偿赠与或者低于成本价竞争；
（4）成交候选供应商提供虚假材料；
（5）成交候选供应商恶意串通。
成交候选供应商有本条情形之一的，采购人可以确定后一位成交候选供应商为成交供应商，依次类推。无法确定成交供应商的，应当重新组织采购。
[bookmark: _Toc10276]26.存在行贿犯罪记录的处理
供应商在响应文件中提供承诺。成交后由代理机构进行查询。供应商单位及其现任法定代表人、主要负责人存在行贿犯罪记录的，成交后未签订政府采购合同的，将认定成交无效；成交后签订政府采购合同未履行的，将认定成交无效，同时撤销政府采购合同；成交后签订政府采购合同且已经履行的，将认定采购活动违法，由相关当事人承担赔偿责任。
[bookmark: _Toc6850]27.成交结果
27.1采购人确定成交供应商后，将及时书面通知采购代理机构，采购代理机构2个工作日内发出成交通知书并发布成交结果公告。
27.2成交供应商应当及时领取成交通知书。
27.3成交供应商不能及时领取成交通知书，采购人或者采购代理机将通过邮寄、快递等方式将项目成交通知书送达成交供应商。
[bookmark: _Toc30375]28.成交通知书
28.1成交通知书为签订政府采购合同的依据之一，是合同的有效组成部分。
28.2成交通知书对采购人和成交供应商均具有法律效力。成交通知书发出后，采购人无正当理由改变成交结果，或者成交供应商无正当理由放弃成交的，将承担相应的法律责任。
28.3成交供应商的响应文件作为无效响应文件处理或者有政府采购法律法规规章制度规定的成交无效情形的，采购代理机构在取得有权主体的认定以后，有权宣布发出的成交通知书无效，并收回发出的成交通知书，依法重新确定成交供应商或者重新开展采购活动。
[bookmark: _Toc27693]七、合同事项
[bookmark: _Toc430773927][bookmark: _Toc17069][bookmark: _Toc101174151][bookmark: _Toc101338364][bookmark: _Toc209847069][bookmark: _Toc101250646]29.签订合同
29.1 成交供应商应在成交通知书发出之日起三十日内与采购人签订采购合同。由于成交供应商的原因逾期未与采购人签订采购合同的，将视为放弃成交，取消其成交资格并将按相关规定进行处理。成交供应商在合同签订之后三个工作日内，将签订的合同（原件一份）送至代理机构备案，联系人：杨女士，联系电话：028-64327707。
29.2 磋商文件、成交供应商的响应文件及双方确认的澄清文件等，均为有法律约束力的合同组成部分。
29.3 采购人不得向成交供应商提出任何不合理的要求，作为签订合同的条件，不得与成交供应商私下订立背离合同实质性内容的任何协议，所签订的合同不得对磋商文件和成交供应商响应文件确定的事项进行实质性修改。
29.4 成交供应商因不可抗力原因不能履行采购合同或放弃成交的，采购人可以与排在成交供应商之后第一位的成交候选人签订采购合同，以此类推。
29.5竞争性磋商文件、成交供应商提交的响应文件、磋商中的最后报价、成交供应商承诺书、成交通知书等均成为有法律约束力的合同组成内容。
29.6询问或者质疑事项可能影响成交结果的，采购人应当暂停签订合同，已经签订合同的，应当中止履行合同。
[bookmark: _Toc25065]30.合同分包（实质性要求）
30.1 经采购人同意，成交供应商可以依法采取分包方式履行合同，但必须在响应文件中事前载明。这种要求应当在合同签订之前征得采购人同意，并且分包供应商履行的分包项目的服务内容及服务要求等，必须与成交的一致。
分包履行合同的部分应当为采购项目的非主体、非关键性工作，不属于成交供应商的主要合同义务。
30.2 采购合同实行分包履行的，成交供应商就采购项目和分包项目向采购人负责，分包供应商就分包项目承担责任。
30.3 中小企业依据《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库〔2020〕46号）规定的政策获取政府采购合同后，小型、微型企业不得分包或转包给大型、中型企业，中型企业不得分包或转包给大型企业。
[bookmark: _Toc1071]31.合同转包（实质性要求）
本采购项目严禁成交供应商将任何政府采购合同义务转包。本项目所称转包，是指成交供应商将政府采购合同义务转让给第三人，并退出现有政府采购合同当事人双方的权利义务关系，受让人（即第三人）成为政府采购合同的另一方当事人的行为。
成交供应商转包的，视同拒绝履行政府采购合同义务，将依法追究法律责任。
[bookmark: _Toc9434]32.补充合同
采购合同履行过程中，采购人需要追加与合同标的相同的服务的，在不改变合同其他条款的前提下，可以与成交供应商协商签订补充合同，但所有补充合同的采购金额不得超过原合同采购金额的百分之十。该补充合同应当在原政府采购合同履行过程中，不得在原政府采购合同履行结束后，且服务的名称、价格、履约方式、验收标准等必须与原政府采购合同一致。 
[bookmark: _Toc22030]33.履约保证金（实质性要求）
本项目不要求交纳履约保证金。
[bookmark: _Toc19400]34.合同公告
采购人应当自政府采购合同签订（双方当事人均已签字盖章）之日起2个工作日内，将政府采购合同在四川政府采购网上公告，但政府采购合同中涉及国家秘密、商业秘密的内容除外。
[bookmark: _Toc17869]35.合同备案
采购人应当将政府采购合同副本自签订（双方当事人均已签字盖章）之日起7个工作日内通过四川政府采购网报同级财政部门备案。
[bookmark: _Toc8337][bookmark: _Toc22566]36.代理服务费
36.1 根据《政府采购代理机构管理暂行办法》（财库〔2018〕2号）的规定，本项目特别约定：代理服务费由成交供应商向代理机构支付。本次代理服务费按照成本加合理利润的原则定额收取37656.00元（大写：人民币叁万柒仟陆佰伍拾陆元整）。
36.2成交供应商在办理成交通知书时一并办理代理服务费，可使用银行转账、电汇或代理机构认可的其他方式支付。
36.3收款帐户
收款单位：四川创先招标代理有限公司
开户银行：中国建设银行股份有限公司成都新都支行 
帐号：51050151810800001366。
[bookmark: _Toc26232]37.履行合同
37.1 成交供应商与采购人签订合同后，合同双方应严格执行合同条款，履行合同规定的义务，保证合同的顺利完成。
37.2 在合同履行过程中，如发生合同纠纷，合同双方应按照《中华人民共和国民法典》的有关规定进行处理。
[bookmark: _Toc16412]38.验收
38.1本项目采购人及其委托的采购代理机构将严格按照政府采购相关法律法规以及《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约验收管理的指导意见》（财库〔2016〕205号）、《政府采购需求管理办法》（财库〔2021〕22号）等相关规定进行验收。
38.2 验收结果合格的，支付采购资金；验收结果不合格的，不予支付采购资金，还可能会报本项目同级财政部门按照政府采购法律法规等有关规定给予行政处罚或者以失信行为记入诚信档案。
[bookmark: _Toc26456]39.资金支付
详见磋商文件第五章。
[bookmark: _Toc29339]八、磋商纪律要求
[bookmark: _Toc13726]40.供应商不得具有的情形
供应商参加本项目磋商不得有下列情形：
（1）提供虚假材料谋取成交；
（2）采取不正当手段诋毁、排挤其他供应商；
（3）与采购人、采购代理机构、或其他供应商恶意串通；
（4）向采购人、采购代理机构、磋商小组成员行贿或者提供其他不正当利益；
（5）在磋商过程中与采购人、采购代理机构进行协商；
（6）成交后无正当理由拒不与采购人签订政府采购合同；
（7）未按照磋商文件确定的事项签订政府采购合同；
（8）将政府采购合同转包或者违规分包；
（9）提供假冒伪劣产品；
（10）擅自变更、中止或者终止政府采购合同；
（11）拒绝有关部门的监督检查或者向监督检查部门提供虚假情况；
（12）法律法规规定的其他情形。
供应商有上述情形的，按照规定追究法律责任，具备（1）-（9）条情形之一的，同时将取消被确认为成交供应商的资格或者认定成交无效。
[bookmark: _Toc18205]九、询问、质疑和投诉
[bookmark: _Toc10299]41.询问、质疑和投诉
询问、质疑、投诉的接收和处理严格按照《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国政府采购法实施条例》、《财政部关于加强政府采购供应商投诉受理审查工作的通知》、《政府采购质疑和投诉办法》和四川省的有关规定办理（详细规定请在四川政府采购网政策法规模块查询）。
询问、质疑、投诉的接收和处理严格按照《中华人民共和国政府采购法》(主席令〔2002〕第68号)、《中华人民共和国政府采购法实施条例》(国务院令第658号)、《政府采购质疑和投诉办法》(财政部令第94号)以及《关于贯彻落实<中华人民共和国政府采购法实施条例>等的若干规定》的规定办理。
质疑、投诉应当采用书面形式，质疑书、投诉书均应明确阐述磋商文件、磋商过程、成交结果中使自己的合法权益受到损害的实质性内容，提供相关事实、依据和证据及其来源或线索，并确保真实性，便于有关单位调查、答复和处理。质疑人行使质疑权时，必须遵守“实事求是”和“谨慎性”原则，不得进行虚假、恶意质疑，不得以质疑为手段获取不当得利、实现非法目的。
供应商对采购人、代理机构的质疑答复不满意，或者采购人、代理机构未在规定期限内作出答复的，供应商可以在答复期满后15个工作日内向同级财政部门提起投诉。
供应商针对同一采购程序环节的质疑应当在法定质疑期内一次性提出，否则按94号令的规定将不予支持。

[bookmark: _Toc5253]十、其  他
[bookmark: _Toc28522][bookmark: _Toc29178]42.法律制度变化
本磋商文件中所引相关法律制度规定，在政府采购中有变化的，按照变化后的相关法律制度规定执行。本章规定的内容条款，在本项目递交响应文件截止时间届满后，因相关法律制度规定的变化导致不符合相关法律制度规定的，直接按照变化后的相关法律制度规定执行，本磋商文件不再做调整。
[bookmark: _Toc18279][bookmark: _Toc21342]43.实质性要求是否响应的判定
竞争性磋商文件中作为实质性要求的内容，除明确要求需在响应文件中提供承诺函等证明材料的外，评审小组进行评审时，仅对响应文件是否违背实质性要求进行审查，如未违背该项实质性要求，视为满足实质性要求。
[bookmark: _Toc19672][bookmark: _Toc3530]44.强制性规定（实质性要求）
国家或行业主管部门对供应商和采购产品的技术标准、质量标准和资格资质条件等有强制性规定的，必须符合其要求。
[bookmark: _Toc7827][bookmark: _Toc7971]45.政府采购信用融资
45.1四川省正在推进政府采购供应商信用融资工作，成交供应商为中小微企业的，可依据政府采购合同申请政府采购信用融资，本项目接受成交的中小微企业以信用融资方式履约。
45.2参与政府采购信用融资的成交供应商自主选择信用融资金融合作机构。政府采购信用融资按《四川省财政厅关于推进四川省政府采购供应商信用融资工作的通知》（川财采〔2018〕123号）、《成都市中小企政府采购信用融资暂行办法》（成财采〔2019〕17号）等文件规定。
[bookmark: _Toc3823]
第三章  供应商的资格、资质性及其他类似效力要求
一、供应商的资格、资质性及其他类似效力要求
（一）《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件：
1、具有独立承担民事责任的能力；
2、具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
3、具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
4、有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
5、参加本次政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
6、法律、行政法规规定的其他条件：无；
7、根据采购项目提出的特殊条件：
7.1供应商单位及现任法定代表人、主要负责人不得具有行贿犯罪记录；
7.2按照磋商文件的规定合法获取磋商文件。
说明：本次政府采购活动不接受供应商以联合体的形式参加磋商。
（二）其他类似效力要求
授权参加本项目磋商活动的供应商代表。

注：1、供应商在参加政府采购活动前，被纳入法院、工商行政管理部门、税务部门、银行认定的失信名单且在有效期内，或者在前三年政府采购合同履约过程中及其他经营活动履约过程中未依法履约被有关行政部门处罚（处理）的，本项目不认定其具有良好的商业信誉。
2、根据《财政部关于〈中华人民共和国政府采购法实施条例〉第十九条第一款“较大数额罚款”具体适用问题的意见》（财库〔2022〕3 号 ）规定，《中华人民共和国政府采购法实施条例》第十九条第一款规定的“较大数额罚款”认定为200万元以上的罚款，法律、行政法规以及国务院有关部门明确规定相关领域“较大数额罚款”标准高于200万元的，从其规定。
3、供应商在参加政府采购活动前3年内因违法经营被禁止在一定期限内参加政府采购活动，期限届满的，可以参加政府采购活动。
4、如供应商单位及现任法定代表人、主要负责人经查实具有行贿犯罪记录的，则按提供虚假材料进行处理，将取消其报价或成交资格。

[bookmark: _Toc25332]
第四章  供应商应当提供的资格、资质性及其他类似效力要求的相关证明材料
[bookmark: OLE_LINK16]一、供应商参加本次政府采购活动，应当在资格性响应文件中提交以下证明材料
1、承诺函；
2、法定代表人/单位负责人身份证明书及法定代表人/单位负责人身份证；
3、法定代表人/单位负责人授权委托书及授权代表身份证（注：若为法定代表人/单位负责人直接参与磋商的，可不提供本项内容）；
4、有效的营业执照或法人证书等类似证明材料（注：①供应商若为企业法人：提供“统一社会信用代码营业执照”；未换证的提供“营业执照、税务登记证、组织机构代码证或三证合一的营业执照”；②若为事业法人：提供“统一社会信用代码法人登记证书”；未换证的提交“事业法人登记证书、组织机构代码证”；③若为其他组织：提供“对应主管部门颁发的准许执业证明文件或营业执照”；④若为自然人：提供“身份证明材料”。以上均提供复印件）；
[bookmark: OLE_LINK37][bookmark: OLE_LINK14]5、具有良好商业信誉的承诺函（原件，格式参见本磋商文件第八章中“承诺函”）；
6、具备健全的财务会计制度的承诺函（原件，格式参见本磋商文件第八章中“承诺函”）；
7、具有履行合同所必需的设备和专业技术能力（提供有效的营业执照或法人证书等类似证明材料即可）；
8、有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录承诺函（原件，格式参见本磋商文件第八章中“承诺函”）；
9、参加本次政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录的承诺函（原件，格式参见本磋商文件第八章中“承诺函”）；
10、法律、行政法规规定的其他条件：本项目无要求，提供有效的营业执照或法人证书等类似证明材料即可；
11、供应商单位及现任法定代表人、主要负责人没有行贿犯罪记录承诺函（原件，格式参见本磋商文件第八章中“承诺函”）；
12、按照磋商文件的规定合法获取磋商文件的证明材料：由代理机构在评审时提供盖章的获取文件情况一览表作为证明材料，供应商在响应文件中无需提供。
注：上述证明材料均须加盖公章（鲜章），相关证明材料附后。承诺函为同一格式的，可只提供一次，不须重复提供。
[bookmark: _Toc4054][bookmark: _Toc183582232][bookmark: _Toc217446057][bookmark: _Toc183682369]
第五章  采购项目技术、服务、政府采购合同内容条款及其他商务要求
[bookmark: _Toc217446094][bookmark: _Toc5331]一、项目概述
邛崃市规划和自然资源局拟采用竞争性磋商方式，选择一家供应商，提供2022-2023年不动产档案数字化建库服务。本次服务期限两年，合同一年一签。
本次政府采购项目共一个包件。
[bookmark: _Toc892][bookmark: _Toc4000]二、服务内容及服务要求
[bookmark: _Toc18733]（一）服务内容：
对邛崃市规划和自然资源局不动产2022-2023年档案进行数字化建库及其他服务；服务内容包括：档案整理、档案数字化、信息著录、其他服务（安排1名人员提供查找资料、查件、收件、收集等工作）、档案装具（档案盒、封套）提供。
（二）服务要求：
2.1总体要求：
在档案数字化实施过程中，成交供应商的档案数字化加工成果要实时与邛崃市规划和自然资源局的档案管理系统进行无缝关联，保证数字化成果准确、实时的迁移到邛崃市规划和自然资源局现有档案系统（挂接到成都市不动产登记系统），满足单位的查询利用需求。
[bookmark: _Toc449358924][bookmark: _Toc449082272][bookmark: _Toc318460309][bookmark: _Toc449177320][bookmark: _Toc445650225][bookmark: _Toc448400809]2.2档案领取要求：
由成交供应商指定专人从采购人档案室领取原始档案，双方在《档案移交清单》上登记、签字。
[bookmark: _Toc318460310][bookmark: _Toc449177321][bookmark: _Toc449082273][bookmark: _Toc449358925]2.3档案整理要求：
[bookmark: _Toc449358926][bookmark: _Toc449082274][bookmark: _Toc449177322][bookmark: _Toc318460311]档案整理既要符合“档案数字化加工规范及标准”要求，同时又要满足下列要求:
（1）不动产登记资料以每一次登记行为（即一个受理号）所产生的资料整理为一卷。
（2）检查文件材料必要件是否齐全，保证档案资料的完整性，必要件缺少的或不清楚的不能立卷，不得随意增加或者减少资料，不得损坏档案资料。如发现档案资料存在混淆的情况，需及时与采购人联系确认，将不属于当前卷的材料退还采购人。
（3）卷内资料的排列顺序按采购人的要求执行，采购人未提具体要求的，按下列要求执行：结论性材料在前，过程性材料在后；正文在前，附件在后；正本在前，定稿在后；转发文在前，被转发文在后；原件在前，复制件在后；不同文字的文本，无特殊规定的，汉文文本在前，少数民族文字文本在后；中文本在前，外文本在后；来文与复文作为一件时，复文在前，来文在后。有文件处理单或发文稿纸的，文件处理单在前，收文在后；正本在前，发文稿纸和定稿在后。
2.4档案扫描要求：
（1）扫描方式：根据文档幅面的大小(A4、A3、AO等)选择相应规格的扫描仪或专业扫描仪(如大于A3的档案必须采用A0扫描仪)进行扫描。         
（2）彩色扫描，JPEG格式，光学分辨率不低于200dpi，图像品质为高，色彩位数不低于24位。
（3）扫描登记：认真填写纸质文档数字化转换过程交接登记表单，登记扫描的页数，核对每份文件的实际扫描页数与文档整理时填写的文件页数是否一致，不一致时应注明具体原因和处理方法。
[bookmark: _Toc449177323][bookmark: _Toc449082275][bookmark: _Toc449358927][bookmark: _Toc318460312]2.5图像处理：
对图像数据质量检验：主要是图像的完整、漏扫、排序、偏斜度、清晰度、失真度等进行检查。发现不符合图像质量要求时，应重新进行图像的处理。
[bookmark: _Toc449358928][bookmark: _Toc449177324][bookmark: _Toc318460313][bookmark: _Toc449082276]2.6图像存储：
（1）存储格式：采用JPEG格式存储。
（2）图像文件的命名：纸质文档目录数据库中的每一份文件，都有一个与之相对应的唯一档号，以该档号为这份文件扫描后的图像文件命名。
（3）多页文件可采用该档号建立相应文件夹，按页码顺序对图像文件命名。
[bookmark: _Toc449358929][bookmark: _Toc318460314][bookmark: _Toc449082277][bookmark: _Toc449177325]2.7著录要求：
按照各门类档案的著录要求进行著录，建立文档目录数据库。
[bookmark: _Toc449177326][bookmark: _Toc318460315][bookmark: _Toc449082278][bookmark: _Toc449358930]2.8成果数据挂接要求：
成果数据挂接到邛崃市规划和自然资源局现有档案系统（挂接到成都市不动产登记系统），满足单位的查询利用需求。
[bookmark: _Toc449177327][bookmark: _Toc449358931][bookmark: _Toc318460316][bookmark: _Toc449082279]2.9数据备份要求：
经验收合格的完整数据应及时采用移动硬盘进行一式二份备份。
[bookmark: _Toc449082280][bookmark: _Toc318460317][bookmark: _Toc449177328][bookmark: _Toc449358932]2.10档案装订、装盒要求：
[bookmark: _Toc449082281][bookmark: _Toc449177329][bookmark: _Toc449358933][bookmark: _Toc318460318]装订必须牢实、整齐、不得出现脱页现象、不得压盖图文内容。按封皮、目录、卷内材料、备考表、封底顺序排列，卷内材料应向左下角对齐（误差≤1.5mm），采用三孔一线装订法装订，装订孔中心线距离材料左边际应为12.5mm左右。原已规范装订的书本式文件，如公证书、房产/不动产登记证、有火漆印的材料等，装订时不得拆分，可利用缝纫机先对证书接边再装订。
[bookmark: _Toc449358934][bookmark: _Toc449177330]2.11质量控制技术指标
[bookmark: _Toc449177331][bookmark: _Toc449358935]（1）档案整理质量控制指标
1　 立卷质量指标
A、组卷正确率（根据采购人的归档范围与保管期限表）：100%；
B、组卷单位（以件、宗地或登记单元）正确率：100%；
C、卷内资料完整性正确率：≥99%。
2　 档号编制质量指标
A、目录号正确率：100%；
B、分类号正确率：100%；
C、归档年度正确率：100%；
D、保管期限正确率：100%；
E、案卷号正确率：100%。
3　 卷内材料质量指标
A、资料排列顺序正确率：≥98%；
B、页号编制正确率：≥98%；
B、资料规范折叠正确率：≥98%；
C、资料中金属物除净率：≥99%；
D、破损资料规范修裱率：≥99%。
4　 条目著录质量指标
A、每卷档案都具有案卷目录和卷内目录：100%；
B、卷内文件分件符合要求。正确率：≥99%；
C、目录的字段不缺项。完整率：100%；
D、各字段录入内容的格式符合要求。正确率：100%；
E、各字段录入的文字无错别字。正确率：≥99%。
5　 档案装订质量指标
A、装订样式符合要求。正确率：100%；
B、装订必须牢实。正确率：≥99%；
C、装订整齐度：材料向左下角的整齐度误差≤1.5毫米；
D、不得出现脱页现象。正确率：≥99%；
E、每卷按封皮、目录、文件材料、备考表、封底顺序排列，达到齐全完整。正确率：100%；
F、装订不能压档案图文内容。正确率：≥99%。
6　 档案装盒上架
A、使用采购人指定的档案盒。正确率：100%；
B、上架的档案盒完好率：≥99%；
C、卷盒标识要齐全、完整、规范，不得涂改。正确率：≥99%；
D、档案按指定位置上架，排列有序整齐。正确率100%。
（2）档案扫描质量控制技术指标
1　 准确性指标
A、文件链接准确率：100%；
B、卷(盒)级页数准确率：100%；
C、文件级页数准确率：100%；
D、卷-件链接准确率：100%。
2　 像素指标
A、像素宽度上限正确率：97%；
B、像素宽度下限正确率：97%；
C、像素高度上限正确率：97%；
D、像素高度下限正确率：97%。
E、非标图片像素宽度正确率：97%；
F、非标图片像素高度正确率：97%；
3　 分辨率指标
A、水平分辨率正确率：100%；
B、垂直分辨率正确率：100%；
4　 存储容量指标
A、大小正确率（折标A4，上限20%，下限2%）：97%。
5　 全文有效性指标
A、系统标志位正确率：100%。
6　 DAT31-2005命名规则指标
A、末级档号目录正确率：100%；
B、文件名前缀正确率：100%；
C、文件名后缀正确率：100%。
7　 挂接正确性指标
A、文件挂接层次正确率：100%；
B、全文与实体档案一致。正确率：100%。
[bookmark: _Toc449177332][bookmark: _Toc448400811][bookmark: _Toc449358936]2.2安全保障要求：
供应商须确保采购人的档案安全。
（1）用于档案数字化扫描的计算机禁止连接互联网，需要与互联网物理隔离；
（2）封闭计算机与外部存储设备输出接口；
（3）采取防病毒措施；
（4）强化内部管理和员工教育，与员工签订保密协议。
（二）技术标准：
（1）《归档文件整理规则》（DAT 22—2015）；
（2）《档号编制规则》（DAT 13-1994）；
（3）《档案著录规则》DA/T18-1999；
（4）《纸质档案数字化技术规范》（DA／T 31—2017）；
（5）《国家行政机关公文格式》（GB/T 9704—2012）；
（6）电子文件归档与管理规范（GB/T 18894-2002）；
（7）《连续色调静态图像的数字压缩及编码 第1部分：要求和指南》（GB/T 17235.1-1998）；
（8）《连续色调静态图像的数字压缩及编码 第2部分：一致性测试》（GB/T 17235.2—1998）；
（9）《不动产登记操作规范(试行)》（国土资规〔2016〕6号）；
（10）《成都市不动产登记档案管理办法》（成国土资发〔2016〕147号）；
（11）《档案服务外包工作规范》DA/T68-2017；
（12）以上规范的后续版本及其他有关档案管理规范，以最新要求为准。
[bookmark: _Toc15322]三、商务要求
★1、服务期限：2年，合同一年一签。
★2、履约方式：上门服务。
★3、履约地点：邛崃市规划和自然资源局。
★4、付款方式：
4.1结算方式：按实际完成的工作数量×成交单价=结算金额的方式进行结算。
4.2付款方式及付款时间：合同签订后，成交供应商组织人员进场后采购人支付单年预算金额的40%作为预付款，服务费每6个月以实际工作量结算一次，预付款在第一次结算中扣除，累计支付服务费不得超过单年结算总金额的95%，剩余单年结算总金额的5%作为质量保证金。项目验收合格满1年后，采购人一次性支付剩余5%的质量保证金。
4.3采购人付款前，成交供应商须向采购人出具合法有效完整的完税发票及凭证资料，采购人在收到有效完整的完税发票及凭证资料后15日内支付相应价款（成交供应商为中小企业的，采购人应当自收到供应商发票后10个工作日内将资金支付到合同约定的供应商账户）。
★5、质保期：验收合格之日起1年。
6、后续服务：供应商需提供1年免费售后服务，服务期为自验收合格后1年。售后服务期内出现质量问题，接到采购人电话后2小时内作出响应，8小时内到达现场，24小时内完成维护或重做，并承担维护或重做的费用，直至该问题修复为止。
★7、验收
7.1验收办法：采购人与成交供应商应严格按照《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约验收管理的指导意见》（财库〔2016〕205号）和《政府采购需求管理办法》（财库〔2021〕22号）等相关规定进行验收。
7.2验收方式及标准：以抽检的方式检查已完成数字化的所有数据，包括目录数据库、图像文件及数据挂接的总体质量。一个批次的档案，数据抽检的比率不得低于10%。目录数据库与图像文件挂接错误，或目录数据库、图像文件出现不完整、不清晰、有错误等质量问题时，抽检标记为“不合格”。档案质量抽检的合格率达到95%以上时，给予以验收“通过”。合格率=抽检合格的文件数/抽检文件总数×100。
[bookmark: _Toc414266277][bookmark: _Toc414266431][bookmark: _Toc414614597][bookmark: _Toc24197][bookmark: _Toc421277693][bookmark: _Toc427148987][bookmark: _Toc269717612][bookmark: _Toc29566]四、其他要求
★1、报价要求：
1.1本项目以实际加工数量据实结算，报价要求填报单价（其中扫描单价按折合标准A4幅面计，其它幅面资料按以下方式折算：1页A3=2页A4、1页A2=4页A4、1页A1=8页A4、1页A0=16页A4、1页小于A4=1页A4，以此类推）。最终以实际工作量乘以成交单价据实结算，结算金额最高不超过本项目预算金额。
1.2档案整理最高限价55元/盒，档案数字化最高限价0.35元/页，档案信息著录最高限价0.23元/条，其他服务最高限价65000元/年，档案盒最高限价4元/个，封套最高限价0.8元/套。供应商各项报价均不能超过最高限价，否则响应无效。
2、采购人提供：
2.1项目实施场地、电源、网络、空调、饮水、卫生设备。
2.2成交供应商数据批量导入采购人现有管理系统的必要条件；提供用于数据备份的设备和移动硬盘。
2.3采购人指定专人负责指导、监督、验收、档案交接等工作。
3、成交供应商须接受采购人指导监督，遵守法律法规，承担其内部管理的全部法律和经济责任。   
4、安全、保密要求
4.1成交供应商必须严格按照国家档案局办公室发布的《档案数字化外包安全管理规范》（档办发〔2014〕7号）文件，对档案外包工作进行严格保密。
4.2签订合同时，成交供应商需与采购人签订保密协议。
4.3项目的工作人员必须接受采购人组织的档案保密安全教育，严格遵守《档案法》、《保密法》及其他有关法规，严防泄密现象发生。 
4.4成交供应商工作人员未经采购人同意，不得将移动存储介质(包括U盘、移动硬盘)、照相机、刻录光盘、手机、MP3、MP4及其他与工作无关的物品带入加工现场。 
4.5未经采购人批准，成交供应商不得以任何形式复制离线的档案图像和档案目录数据。 
4.6档案数字化任务完成时，采购人必须检查成交供应商所用设备是否有信息留存，凡有信息留存的，必须清除信息并作安全技术处理。
★5、人员、设备基础要求：供应商提供的本项目服务人员及加工所有必需的设备须保证满足采购人服务需求，服务团队的相关负责人（至少为本项目配备项目负责人1名、技术负责人1名、售后服务负责人1名）需具有2年以上的服务工作经验（供应商须在响应文件中针对本项内容单独提供承诺函原件，格式自拟，加盖供应商鲜章，否则响应文件作无效处理）。
★6、成交供应商应确保服务过程中无安全事故发生，若因成交供应商责任出现安全事故其责任和损失由成交供应商自行承担，采购人不承担任何责任。成交供应商必须按照采购人要求开展服务工作，服务时应服从当地政府及卫生、防疫部门针对“新冠”疫情的防疫、检查工作，如对采购人造成社会影响及相应损失，成交供应商应赔偿采购人一切损失（供应商须在响应文件中针对本项内容单独提供承诺函原件，格式自拟，加盖供应商鲜章，否则响应文件作无效处理）。
7、 供应商须在响应文件中提供针对本项目的服务方案包含且不限于以下内容：总体实施方案、项目进度安排、质量保障、安全保障、后续服务。
8、 为保障本项目顺利执行，供应商须具备一定的履约能力。
9、 为保障本项目顺利执行，供应商须具备一定的企业实力。
 

说明：1、以上带“★”号条款为本项目实质性要求，不允许负偏离；本项目明确要求提供证明材料或承诺函的，以提供的证明材料或承诺函为准判断是否偏离。未明确要求提供证明材料或承诺函的，以偏离表为准。
2、本项目规定的国家、行业、地方等标准如有最新标准，均按最新标准执行。
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第六章  采购项目实质性要求
[bookmark: _Toc25401]
本项目第五章带“★”号条款为本项目实质性要求。
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第七章  磋商内容、磋商过程中可实质性变动的内容
1、磋商内容
采购需求中的技术、服务要求以及合同草案条款。
2、磋商过程中可实质性变动的内容
在磋商过程中，磋商小组可以根据磋商文件和磋商情况实质性变动采购需求中的技术、服务要求以及合同草案条款，但不得变动磋商文件中的其他内容。实质性变动的内容，须经采购人代表确认。
对磋商文件作出的实质性变动是磋商文件的有效组成部分，磋商小组应当及时以书面形式同时通知所有参加磋商的供应商。
供应商应当按照磋商文件的变动情况和磋商小组的要求重新提交响应文件，并由其法定代表人/单位负责人或授权代表签字或者加盖公章。由授权代表签字的，应当附法定代表人/单位负责人授权书。供应商为自然人的，应当由本人签字并附身份证明。

注：本项目采购需求中列为实质性要求的条款如变动须正偏离。
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第八章  响应文件格式
一、本章所制响应文件格式，除技术、服务性响应文件格式中明确将该格式作为实质性要求的，一律不具有强制性，但是，供应商响应文件相关资料和本章所制格式不一致的，磋商小组将在评分时以响应文件不规范予以扣分处理。
二、本章所制响应文件格式有关表格中的备注栏，由供应商根据自身响应情况作解释性说明，不作为必填项。
三、本章所制响应文件格式中需要填写的相关内容事项，可能会与本采购项目无关，在不改变响应文件原义、不影响本项目采购需求的情况下，供应商可以不予填写，但应当注明。
四、对于磋商文件格式中表格下方的说明，供应商在响应文件中自行删除备注且在该格式中无其他特别说明的，视为默认接受该项条款。
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一、资格性响应文件格式
[bookmark: _Toc28925]1、资格性响应文件封面格式


项目名称：

采购编号：

资格性响应文件（正本或副本）

供应商名称：

磋商日期：






温馨提示：1）资格性响应文件正本一份、副本二份；2）资格性响应文件于递交响应文件截止时间前送指定地点；3）供应商提供的资格证明材料为复印件的均须加盖供应商公章。



[bookmark: _Toc16664]2、承诺函
四川创先招标代理有限公司：
我公司作为本次采购项目的供应商，根据磋商文件要求，现郑重承诺如下：
一、具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件：
（一）具有独立承担民事责任的能力； 
（二）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
（三）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
（四）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
（五）参加本次政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
（六）法律、行政法规规定的其他条件：无；
二、我单位及现任法定代表人、主要负责人没有行贿犯罪记录。
三、完全接受和满足本项目磋商文件中规定的实质性要求，如对磋商文件有异议，已经在递交响应文件截止时间届满前依法进行维权救济，不存在对磋商文件有异议的同时又参加磋商以求侥幸成交或者为实现其他非法目的的行为。
四、参加本次竞争性磋商采购活动，不存在“与单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的其他供应商参与同一合同项下的政府采购活动的行为”。没有“为项目提供前期整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务”。
五、参加本次竞争性磋商采购活动，不存在“和其他供应商在同一合同项下的采购项目中，同时委托同一个自然人、同一家庭的人员、同一单位的人员作为代理人的行为”。
六、我单位实际控制人或者中高级管理人员，不是采购代理机构工作人员。我单位与采购代理机构不存在关联关系，或者是采购代理机构的母公司或子公司。
七、响应文件中提供的能够给予我单位带来优惠、好处的任何材料资料和技术、服务、商务等响应承诺情况都是真实的、有效的、合法的。
八、我单位不属于国家相关法律法规及制度规定的禁止参加本次政府采购活动的供应商。
九、我单位保证按照磋商文件要求提供的文件和说明是真实、准确的，并愿意提供贵公司可能另外要求的，与竞争性磋商有关的文件资料，并保证其真实、准确。
供应商名称：                               （加盖公章）
法定代表人/单位负责人或代理人：              （签字或加盖个人名章）              
磋商日期：      年   月   日
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3、法定代表人/单位负责人身份证明书
   （法定代表人/单位负责人姓名）         在          （供应商名称）  处 任         （职务名称）        职务，是      （供应商名称）    的法定代表人/单位负责人。
特此证明。




 供应商名称：					      （加盖公章）
 日期：       年   月   日

说明：
1、上述证明文件在资格性响应文件中附有法定代表人/单位负责人身份证复印件（正反两面均须复印。正反两面在同一页面时，任意一面盖章即可。正反两面在不同页面时，两面均须加盖公章）时才能生效；
[bookmark: OLE_LINK24]2、提供的证件材料必须在有效期内；
3、供应商为“其他组织”时，法定代表人对应为“主要负责人”或“经营者”。
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4、法定代表人/单位负责人授权委托书
四川创先招标代理有限公司：
                  （供应商全称）法定代表人/单位负责人     （法定代表人/单位负责人姓名）  授权委托          （代理人姓名）为我单位的代理人，参加贵单位组织的          项目（采购编号：           ）的竞争性磋商。代理人在本次竞争性磋商中所签署的一切文件和处理的一切有关事宜，我公司均予承认，所产生的法律后果均由我单位承担。
代理人无转委托权，本授权书自   年   月   日签字生效，特此声明。



法定代表人/单位负责人：                    （签字或加盖个人名章）
代理人：                        （签字或加盖个人名章）
供应商名称：                           （加盖公章）


说明：
1、上述证明文件在资格性响应文件中附有代理人身份证复印件（正反两面均须复印。正反两面在同一页面时，任意一面盖章即可。正反两面在不同页面时，两面均须加盖公章）时才能生效；
2、提供的证件材料必须在有效期内；
3、供应商的响应文件均由供应商法定代表人/单位负责人签字的，可不提供本项内容；
4、供应商为“其他组织”时，法定代表人对应为“主要负责人”或“经营者”。



[bookmark: _Toc2513]5、供应商应当提供的资格、资质性及其他类似效力要求的相关证明材料
注：按供应商资格审查表要求提供证明材料
[bookmark: _Toc448558696][bookmark: _Toc31892][bookmark: _Toc8430][bookmark: _Toc22384]
二、技术、服务性响应文件格式
[bookmark: _Toc12249]1、技术、服务性响应文件封面格式


项目名称：

采购编号：

技术、服务性响应文件（正本或副本）

供应商名称：

磋商日期：




温馨提示： 1）技术、服务性响应文件正本一份、副本二份；2）技术、服务性响应文件于递交响应文件截止时间前送指定地点。






[bookmark: _Toc13699]2、报价函（实质性要求）
致：四川创先招标代理有限公司
根据贵方为　　　　　　　项目（采购编号：　　   　　）的磋商邀请，代理人____________（全名、职务）经正式授权并代表供应商________________（供应商名称）提交下述文件正本一份和副本二份。
文件一、报价函
文件二、商务偏离表
文件三、服务需求偏离表
文件四、磋商违约责任承诺函
文件五、供应商基本情况表
文件六、供应商本项目管理、服务、其他人员情况表
文件七、服务方案
文件八、业绩一览表
文件九、中小企业声明函
文件十、残疾人福利性单位声明函
文件十一、监狱企业证明文件
文件十二、供应商认为应当提供的其他材料
据此函，签字代表宣布同意如下：
（1）项目进度和质量严格按磋商文件的规定执行，否则将承担由此产生的一切责任。
（2）我方已详细审查了全部磋商文件，包括修改文件（如有的话）以及全部参考资料和有关附件。我们完全理解并同意放弃对这方面有不明及误解的权力。
（3）我方同意响应文件有效期为从递交响应文件截止日期起 60 天内有效。
（4）我方同意提供采购人可能要求的与磋商有关的任何其它资料或数据。
（5）本项目如涉及知识产权问题，我单位完全满足磋商文件关于“知识产权”问题的要求。
（6）如我单位成交，承诺不将任何政府采购合同义务转包或者违规分包。
（7）我方将按磋商文件的规定履行合同责任和义务，并对提交的材料中的所有陈述和声明的真实性和完整性负责。
供应商名称：                               （加盖公章）
法定代表人/单位负责人或代理人：              （签字或加盖个人名章）              
磋商日期：      年   月   日
[bookmark: _Toc450310858][bookmark: _Toc217446091][bookmark: _Toc16310]
3、商务偏离表（实质性要求）
	序号
	磋商文件的商务条款
	响应文件的商务条款
	偏离情况说明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：1、本表只填写响应文件中与磋商文件有偏离（包括正偏离和负偏离）的内容，响应文件中商务条款响应与磋商文件要求完全一致的，可以不用在此表中列出。
2、供应商必须据实填写，不得虚假响应，否则将承担一切责任。


供应商名称：                               （加盖公章）
法定代表人/单位负责人或代理人：              （签字或加盖个人名章）              
磋商日期：      年   月   日

[bookmark: _Toc22116][bookmark: _Toc30774]4、服务需求偏离表（实质性要求）         
	序号
	磋商文件条目号
	磋商文件要求
	响应文件的应答
	偏离情况说明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1、本表只填写响应文件中与磋商文件有偏离（包括正偏离和负偏离）的内容，响应文件中服务条款响应与磋商文件要求完全一致的，可以不用在此表中列出。
2、需提供证明材料的，如填写的内容与实际提供的证明材料不相一致的，以提供的证明材料作为是否偏离的依据。
3、无需提供证明材料的条款以服务需求偏离表为准，未明确偏离的均视为默认接受，供应商不得籍未作答而拒不接受。
4、供应商必须据实填写，不得虚假响应，否则将承担一切责任。




供应商名称：                               （加盖公章）
法定代表人/单位负责人或代理人：              （签字或加盖个人名章）              
磋商日期：      年   月   日
[bookmark: _Toc3933]
5、磋商违约责任承诺函（实质性要求）
四川创先招标代理有限公司：
作为邛崃市规划和自然资源局2022-2023年不动产档案数字化建库项目的供应商，我方承诺如发生下列情形之一，采购代理机构可上报同级财政部门，我方将承担相应的责任与风险：
（1）在磋商文件规定的递交响应文件截止时间后撤回响应文件的；
（2）在采购人确定成交供应商之前放弃成交候选资格的；
（3）成交后放弃、不领取或者不接收成交通知书的；
（4）由于成交供应商的原因未能按照磋商文件的规定与采购人签订合同的；
（5）供应商在政府采购活动中提供虚假材料的；
（6）磋商响应有效期内，供应商在采购活动中有违法、违规、违纪行为。

特此承诺。

供应商名称：                               （加盖公章）
法定代表人/单位负责人或代理人：              （签字或加盖个人名章）              
磋商日期：      年   月   日

[bookmark: _Toc30245]
6、供应商基本情况表（实质性要求）
	供应商名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电话
	

	
	传  真
	
	网址
	

	组织结构
	

	法定代表人
	姓  名
	
	技术职称
	
	电  话
	

	技术负责人
	姓  名
	
	技术职称
	
	电  话
	

	成立时间
	
	员工总人数：

	企业资质等级
	
	其中
	项目经理
	

	营业执照号
	
	
	高级职称人员
	

	注册资金
	
	
	中级职称人员
	

	开户银行
	
	
	初级职称人员
	

	账    号
	
	
	技   工
	

	经营范围
	

	备    注
	




供应商名称：          （加盖单位公章）
法定代表人/单位负责人或授权代表（签字或加盖个人名章）：          
磋商日期：      年    月   日。
[bookmark: _Toc12928]7、供应商本项目管理、服务、其他人员情况表
	类别
	职 务
	姓 名
	持有证书情况

	
	
	
	证书名称
	级别
	证号
	专业

	管理人员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	服务人员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	其他人员
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：1、供应商在此表中填报拟用于本项目的管理、服务及其他人员情况,并附人员的相关证明材料如所持资格证书等复印件。
2、如未提供人员的相关证明材料可能会影响供应商的得分,但并不影响磋商文件的有效性。

供应商名称： 	         （加盖单位公章）
法定代表人/单位负责人或授权代表（签字或加盖个人名章）：          	
磋商日期： 	年  	月   	 日


[bookmark: _Toc2819]8、服务方案

注：本项格式自拟（按照综合评分表中要求的内容进行提供）。











供应商名称：                               （加盖公章）
法定代表人/单位负责人或代理人：              （签字或加盖个人名章）              
磋商日期：      年   月   日










[bookmark: _Toc13147][bookmark: _Toc31153][bookmark: _Toc8044]9、业绩一览表

	年 份
	用户名称
	项目名称
	完成时间
	合同金额
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：以上业绩供应商需根据综合评分表中的要求提供相关书面证明材料。

供应商名称：                               （加盖公章）
法定代表人/单位负责人或代理人：              （签字或加盖个人名章）              磋商日期：      年   月   日。


[bookmark: _Toc8759]10、中小企业声明函
中小企业声明函
 
本公司郑重声明，根据《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库﹝2020﹞46 号）的规定，本公司参加       （单位名称）的     （项目名称）采购活动，服务全部由符合政策要求的中小企业承接。相关企业（含联合 体中的中小企业、签订分包意向协议的中小企业）的具体情况如下：
       （标的名称），属于                  （采购文件中明确的所属行业）；
承接企业为       （企业名称），从业人员 	人，营业收入为 	万元，资产总额为       万元，属于          （中型企业、小型企业、微型企业）；
       （标的名称），属于           （采购文件中明确的所属行业）；承接企业为    （企业名称），从业人员     人，营业收入为  	万元，资产总额为 	   万元，属于  （中型企业、小型企业、微型企业）；
……
以上企业，不属于大企业的分支机构，不存在控股股东为大企业的情形，也不存在与大企业的负责人为同一人的情形。
本企业对上述声明内容的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。

     
供应商名称：        （加盖公章）
法定代表人/单位负责人或授权代表（签字或加盖个人名章）：
磋商日期：      年   月   日

说明：
1、在服务采购项目中，服务由中小企业承接，即提供服务的人员为中小企业依照《中华人民共和国劳动合同法》订立劳动合同的从业人员。
2、在政府采购活动中，监狱企业、残疾人福利性单位视同小型、微型企业。监狱企业参加政府采购活动时，应当提供由省级以上监狱管理局、戒毒管理局（含新疆生产建设兵团）出具的属于监狱企业的证明文件。残疾人福利单位提供残疾人福利性单位声明函。
3、如未提供中小企业声明函（或监狱企业证明文件、残疾人福利性单位声明函）的，则不能认定其为中小企业，不享受磋商文件规定的价格扣除。
4、符合中小企业划分标准的个体工商户，在政府采购活动中视同中小企业。
事业单位、社会团体、其他非企业组织或自然人不论是否提供本项内容，均不能认定其为中小企业。 
5、装订但未填写（含填写不完整和未加盖公章）本项内容按未提供处理。
6、本项目采购标的对应的中小企业划分标准所属行业：其他未列明行业。从业人员300人以下的为中小微型企业。其中，从业人员100人及以上的为中型企业；从业人员10人及以上的为小型企业；从业人员10人以下的为微型企业。从业人员、营业收入、资产总额填报上一年度数据，无上一年度数据的新成立企业可不填报。
7、供应商提供声明函内容不实的，属于提供虚假证明材料谋取中标、成交，依照《中华人民共和国政府采购法》等国家有关规定追究相应责任。
8、政府采购监督检查、投诉处理及政府采购行政处罚中对中小企业的认定，由服务供应商（货物制造商或者工程供应商）注册登记所在地的县级以上人民政府中小企业主管部门负责。








[bookmark: _Toc31608][bookmark: _Toc29543][bookmark: _Toc30084][bookmark: _Toc26240]

[bookmark: _GoBack]11、残疾人福利性单位声明函
本单位郑重声明，根据《财政部 民政部 中国残疾人联合会关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕141号）的规定，本单位为         （填写：属于或不属于）符合条件的残疾人福利性单位，且本单位参加______单位的______项目采购活动由本单位提供服务。
本单位对上述声明的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。

单位名称（加盖单位公章）：
日  期：

说明：1、装订但未填写本项内容按未提供处理。
2、本项内容仅限残疾人福利性单位提供有效。
3、依据《财政部、民政部、中国残疾人联合会关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕141号）文件规定，享受政府采购支持政策的残疾人福利性单位应当同时满足以下条件:
(一)安置的残疾人占本单位在职职工人数的比例不低于25%(含25%)，并且安置的残疾人人数不少于10人(含10人)；
(二)依法与安置的每位残疾人签订了一年以上(含一年)的劳动合同或服务协议；
(三)为安置的每位残疾人按月足额缴纳了基本养老保险、基本医疗保险、失业保险、工伤保险和生育保险等社会保险费；
(四)通过银行等金融机构向安置的每位残疾人，按月支付了不低于单位所在区县适用的经省级人民政府批准的月最低工资标准的工资；
(五)提供本单位制造的货物、承担的工程或者服务(以下简称产品)，或者提供其他残疾人福利性单位制造的货物(不包括使用非残疾人福利性单位注册商标的货物)；
前款所称残疾人是指法定劳动年龄内，持有《中华人民共和国残疾人证》或者《中华人民共和国残疾军人证(1至8级)》的自然人，包括具有劳动条件和劳动意愿的精神残疾人。在职职工人数是指与残疾人福利性单位建立劳动关系并依法签订劳动合同或者服务协议的雇员人数。
[bookmark: _Toc26178]12、监狱企业证明文件







监狱企业参加政府采购活动时，应当提供由省级以上监狱管理局、戒毒管理局（含新疆生产建设兵团）出具的属于监狱企业的证明文件。






注：1、在政府采购活动中，监狱企业视同小型、微型企业。
2、供应商为非监狱企业不须提供此项证明。
[bookmark: _Toc18018]
13、供应商认为应当提供的其他材料

























[bookmark: _Toc28360][bookmark: _Toc30749]三、报价单格式
[bookmark: _Toc14343]1、报价单密封包装最外层格式

项目名称：

采购编号：


报  价  单

供应商名称：










温馨提示：1）报价单一份（含首轮报价表）；2）报价单应单独密封包装，并按磋商文件要求递交。



[bookmark: _Toc22183]
2、首轮报价表

	   第一（首）  轮 报价表

	项目名称
	邛崃市规划和自然资源局2022-2023年不动产档案数字化建库项目
	备注

	采购编号
	
	本项目以实际工作量乘以成交单价据实结算，结算金额最高不超过本项目预算金额。

	报价
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。	
	



注：1、本项目磋商响应报价要求填报单价。供应商报价时，应充分考虑服务成本、人工费、管理费、交通费、期间协调费、文本费、税金、相应风险及磋商文件规定的其他费用。
2、签字、盖章符合要求。






供应商名称：                               （加盖公章）
法定代表人/单位负责人或代理人：              （签字或加盖个人名章）              
磋商日期：      年   月   日

[bookmark: _Toc1696]
3、报价表
	         轮报价表或最终报价表

	项目名称
	邛崃市规划和自然资源局2022-2023年不动产档案数字化建库项目
	备注

	采购编号
	
	本项目以实际工作量乘以成交单价据实结算，结算金额最高不超过本项目预算金额。

	报价
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。
	



注：1、本项目磋商响应报价要求填报单价。供应商报价时，应充分考虑服务成本、人工费、管理费、交通费、期间协调费、文本费、税金、相应风险及磋商文件规定的其他费用。
2、 此表复印2-3份用于多轮报价。
3、最终报价须由法定代表人/单位负责人或其授权人签字或加盖公章后，在规定的时间内密封送交磋商小组。最终报价逾时不交的，视为供应商自动放弃。

   


供应商名称：                               （加盖公章）
法定代表人/单位负责人或代理人：              （签字或加盖个人名章）              
磋商日期：      年   月   日
[bookmark: _Toc7771]
第九章  评审方法
[bookmark: _Toc16043]1.总则
1.1 根据《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国政府采购法实施条例》、《政府采购竞争性磋商采购方式管理暂行办法》等法律制度，结合本采购项目特点制定本磋商方法。
1.2 磋商工作由采购人/采购代理机构负责组织，具体磋商由采购人/采购代理机构依法组建的磋商小组负责。
1.3 磋商工作应遵循公平、公正、科学及择优的原则，并以相同的磋商程序和标准对待所有的供应商。
1.4 磋商小组按照磋商文件规定的磋商程序、评分方法和标准进行评审，并独立履行下列职责：
1.4.1 熟悉和理解磋商文件，确定磋商文件内容是否违反国家有关强制性规定或者磋商文件存在歧义、重大缺陷，根据需要书面要求采购人、采购代理机构对磋商文件作出解释；
1.4.2 审查供应商响应文件是否满足磋商文件要求，并作出公正评价；
1.4.3 根据需要要求供应商对响应文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字和计算错误的内容等作出必要的澄清、说明或者更正；
1.4.4 推荐成交供应商，或者受采购人委托确定成交供应商；
1.4.5 起草评审报告并进行签署；
1.4.6 向采购人/采购代理机构、财政部门或者其他监督部门报告非法干预评审工作的行为；
1.4.7 法律、法规和规章规定的其他职责。
1.5 （实质性要求）磋商过程独立、保密。供应商非法干预磋商过程的，其响应文件作无效处理。
[bookmark: _Toc19431]2.磋商程序
2.1审查磋商文件和停止评审。
2.1.1 磋商小组正式评审前，应当对磋商文件进行熟悉和理解，内容主要包括磋商文件中供应商资格条件要求、采购项目技术、服务和商务要求、磋商办法和标准、政府采购政策要求以及政府采购合同主要条款等。
2.1.2 本磋商文件有下列情形之一的，磋商小组应当停止评审：
（1）磋商文件的规定存在歧义、重大缺陷的；
（2）磋商文件明显以不合理条件对供应商实行差别待遇或者歧视待遇的；
（3）采购项目属于国家规定的优先、强制采购范围，但是磋商文件未依法体现优先、强制采购相关规定的；
（4）采购项目属于政府采购促进中小企业发展的范围，但是磋商文件未依法体现促进中小企业发展相关规定的；
（5）磋商文件将供应商的资格条件列为评分因素的；
（6）磋商文件载明的成交原则不合法的；
（7）磋商文件有违反国家其他有关强制性规定的情形。
2.1.3 出现本条2.1.2规定应当停止评审情形的，磋商小组应当向采购人书面说明情况。除本条规定的情形外，磋商小组不得以任何方式和理由停止评审。
2.2资格性审查。
2.2.1本项目需要磋商小组进行资格性检查。磋商小组应依据法律法规和磋商文件的规定，对响应文件是否按照规定要求提供资格性证明材料、是否属于禁止参加磋商的供应商等进行审查，以确定供应商是否具备磋商资格。
供应商资格审查的标准
	序号
	项     目
	合格条件
	结  论

	1
	承诺函
	1）原件，加盖鲜章；
2）格式见磋商文件第八章。
	

	2
	法定代表人/单位负责人身份证明书及身份证
	1）满足磋商文件的要求 ；
2）身份证双面复印，加盖鲜章；
3）身份证须在有效期内。
	

	3
	法定代表人/单位负责人授权书及授权代表身份证
	1）满足磋商文件的要求；
2）身份证双面复印，加盖鲜章；
3）身份证须在有效期内；
4）若为法定代表人/单位负责人直接参与磋商的，可不提供本项内容。
	

	4
	有效的营业执照或法人证书等类似证明材料
	①供应商若为企业法人：提供“统一社会信用代码营业执照”；未换证的提供“营业执照、税务登记证、组织机构代码证或三证合一的营业执照”；
②若为事业法人：提供“统一社会信用代码法人登记证书”；未换证的提交“事业法人登记证书、组织机构代码证”；③若为其他组织：提供“对应主管部门颁发的准许执业证明文件或营业执照”；④若为自然人：提供“身份证明材料”。以上均提供复印件，加盖鲜章。
	

	5
	参加本次政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录的承诺函
	原件，加盖鲜章（已提供磋商文件第八章承诺函的，可不再单独提供承诺函）。
	

	6
	具有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录承诺函
	原件，加盖鲜章（已提供磋商文件第八章承诺函的，可不再单独提供承诺函）。
	

	 7
	具备健全的财务会计制度的承诺函
	原件，加盖鲜章（已提供磋商文件第八章承诺函的，可不再单独提供承诺函）。
	

	8
	具有履行合同所必需的设备和专业技术能力
	提供有效的营业执照或法人证书等类似证明材料即可。
	

	9
	具有良好商业信誉的承诺函
	原件，加盖鲜章（已提供磋商文件第八章承诺函的，可不再单独提供承诺函）。
	

	10
	法律、行政法规规定的其他条件
	提供有效的营业执照或法人证书等类似证明材料即可。
	

	11
	供应商单位及其现任法定代表人、主要负责人无行贿犯罪记录的承诺函
	原件，加盖鲜章（已提供磋商文件第八章承诺函的，可不再单独提供承诺函）。
	

	12
	供应商资格性响应文件签字、盖章
	满足磋商文件的要求。
	

	13
	供应商参与竞争的禁止或限制
	不属于禁止参加本次政府采购活动的供应商:1、不属于根据磋商文件规定的禁止参加本次政府采购活动的供应商；2、不属于国家相关法律法规及制度规定的禁止参加本次政府采购活动的供应商。注：采购代理机构查询供应商信用记录。
	

	14
	按照磋商文件要求依法获取文件并备案
	由代理机构在评审时提供盖章的报名情况一览表作为证明材料，供应商在响应文件中无需提供。
	


特别说明：磋商文件中要求提供复印件并加盖公章的证明材料，复印件所在页按要求加盖公章或复印件为多页但至少有一页按要求加盖公章的，视为满足复印件加盖公章的要求。
2.2.2资格性审查结束后，磋商小组应当出具资格性审查报告，没有通过资格审查的供应商，磋商小组应当在资格审查报告中说明原因。
资格审查报告格式
	项 目 名 称
	

	采 购 编 号
	

	资格审查依据
	竞争性磋商文件

	递交响应文件的供应商名单

	供应商1
	

	供应商2
	

	供应商3
	

	......
	

	通过资格审查的供应商名单

	供应商1
	 

	供应商2
	 

	供应商3
	 

	......
	

	未通过资格审查的供应商名单

	供应商
	

	原因
	

	......
	

	通过资格审查的供应商是否达到三家
	是
	
	否
	

	本次采购活动是否终止
	是
	
	否
	

	磋商小组组长（签字）：
磋商小组成员（签字）：
监督代表（签字）：
                                                       日期： 年  月  日


2.2.3采购人或者采购代理机构宣布未通过资格性审查的供应商名单时，应当书面告知供应商未通过审查的原因。
2.2.4通过资格性审查的供应商不足3家的，终止本次采购活动，并发布终止采购活动公告。
2.3磋商。
2.3.1.供应商资格审查结束后，采购人、采购代理机构应当组织磋商小组按照磋商文件的规定与通过资格审查的供应商分别进行磋商。磋商顺序以现场抽签的方式确定。磋商过程中，磋商小组可以根据磋商情况调整磋商轮次。每轮磋商开始前，磋商小组应根据磋商文件的规定，并结合各供应商的响应文件拟定磋商内容。
2.3.2磋商小组所有成员集中与单一供应商分别进行一轮或多轮磋商，并给予所有参加磋商的供应商平等的磋商机会。
2.3.3在磋商过程中，磋商小组可以根据磋商文件和磋商情况实质性变动采购需求中的技术、服务要求以及合同草案条款，但不得变动磋商文件中的其他内容。实质性变动的内容，须经采购人代表确认。本项目可能实质性变动的内容:采购需求中的技术、服务要求以及合同草案条款。
2.3.4对磋商文件作出的实质性变动是磋商文件的有效组成部分，磋商小组应当及时以书面形式同时通知所有参加磋商的供应商。
2.3.5磋商过程中，磋商文件变动的，供应商应当按照磋商文件的变动情况和磋商小组的要求重新提交响应文件，并由其法定代表人/主要负责人本人或其授权代表签字或者加盖公章。磋商过程中，供应商根据磋商情况自行决定变更其响应文件的，磋商小组不得拒绝，并应当给予供应商必要的时间，但是供应商变更其响应文件，应当以有利于满足磋商文件要求为原则，不得变更为不利于满足磋商文件规定，否则，其响应文件作为无效处理。
2.3.6磋商过程中，磋商小组对响应文件的有效性、完整性和响应程度进行审查，审查中发现供应商响应文件属于下列情况之一的，应按照无效响应文件处理:
  2.3.6.1响应文件正副本数量不足的； 
  2.3.6.2响应文件的语言、计量单位、报价货币、知识产权、磋商有效期等不符合采购文件的规定，影响磋商小组评判的；
  2.3.6.3响应文件组成不符合磋商文件规定的；
2.3.6.4响应文件签署、盖章不符合磋商文件规定的（2.3.7情形除外）；
2.3.6.5最后报价不符合磋商文件第二章须知前附表规定的；
2.3.6.6未实质性响应列为实质性条款的技术（服务）、商务和其他要求的；
2.3.6.7其他无效条款。
2.3.7磋商小组对响应文件签署、盖章等进行审查过程中，有下列情形的，磋商小组应当评定为不影响整个响应文件有效性和采购活动公平竞争，并通过响应文件的有效性审查:
  1）响应文件正副本数量齐全，只是未按照采购文件要求进行分装或者统装的；
  2）响应文件存在个别地方(总数不能超过2个)没有法定代表人/单位负责人签字，但有法定代表人/单位负责人的私人印章或者有效授权代理人签字的；
  3）响应文件除采购文件明确要求加盖单位(法人)公章的以外，其他地方以相关专用章加盖的；
  4）以骑缝章的形式代替响应文件内容逐页盖章的(但是骑缝章模糊不清，印章名称无法辨认的除外)。

响应文件的有效性、完整性和响应程度审查表
	序号
	项     目
	合格条件
	结  论

	1
	响应文件正副本数量
	正本一份，副本两份。
	

	2
	响应文件的语言、计量单位、报价货币、知识产权、磋商有效期
	均符合磋商文件的要求。
	

	3
	响应文件组成
	符合磋商文件第二章13条的规定。
	

	4
	响应文件的打印和书写
	符合磋商文件第二章18.4的规定。
	

	5
	响应文件签署、盖章
	符合磋商文件第二章18.5的规定。
	

	6
	第六章列为实质性条款的技术（服务）、商务和其他要求
	响应文件均实质性响应磋商文件第六章中列为实质性条款的技术（服务）、商务和其他要求。
	

	7
	其他无效条款
	除资格性审查要求的证明材料外，磋商要求提供的其他证明材料均已提供。
	


2.3.7磋商过程中，磋商的任何一方不得透露与磋商有关的其他供应商的技术资料、价格和其他信息。
2.3.8磋商过程中，磋商小组发现或者知晓供应商存在违法、违纪行为的，磋商小组应当将该供应商响应文件作无效处理，不允许其提交最后报价。
2.3.9磋商小组对所有响应文件的有效性、完整性和响应程度进行审查后，向采购代理机构出具有效性、完整性和响应程度审查意见，确定继续磋商的供应商名单。没有通过有效性、完整性和响应程度审查的供应商，磋商小组应在有效性、完整性和响应程度审查意见中说明原因。对未通过有效性、完整性和响应程度审查的供应商，采购人及其委托的采购代理机构应当书面告知供应商原因。
响应文件的有效性、完整性和响应程度审查报告格式
	项 目 名 称
	

	采 购 编 号
	

	审查依据
	竞争性磋商文件

	通过资格审查的供应商名单

	供应商1
	

	供应商2
	

	供应商3
	

	......
	

	通过有效性、完整性和响应程度审查的供应商名单

	供应商1
	 

	供应商2
	 

	供应商3
	 

	......
	

	未通过有效性、完整性和响应程度审查的供应商名单

	供应商
	

	原因
	

	......
	

	通过有效性、完整性和响应程度审查的供应商是否达到两家
	是
	
	否
	

	本次采购活动是否终止
	是
	
	否
	

	磋商小组组长（签字）：
磋商小组成员（签字）：
监督代表（签字）：
                                                       日期： 年  月  日


2.4最后报价。
2.4.1磋商结束后，磋商小组应当要求所有实质性响应的供应商在规定时间内提交最后报价，提交最后报价的供应商不得少于3家(市场竞争不充分的科研项目、需要扶持的科技成果转化项目以及政府购买服务项目可以为2家)。已提交响应文件的供应商，在提交最后报价之前，可以根据磋商情况退出磋商。
2.4.2（实质性要求）磋商结束后，磋商小组应当要求所有实质性响应的供应商(符合《财政部关于政府采购竞争性磋商采购方式管理暂行办法有关问题的补充通知》财库〔2015〕124号文要求的除外)在规定时间内提交最后报价。两轮（若有）以上报价的，供应商在未提高响应文件中承诺的产品或服务质量的情况下，其最后报价不得高于对该项目之前的报价，否则，磋商小组应当对其响应文件按无效处理，不允许进入综合评分，并书面告知供应商，说明理由。最后报价是供应商响应文件的有效组成部分。
1、 报价由供应商填写“最后报价”，经供应商法定代表人或代理人签字后密封递交给四川创先招标代理有限公司的工作人员，由其收集齐后集中递交磋商小组。
2、 有效报价应符合下列条件：（实质性要求）
(1) 供应商所提供的最后报价是在规定的时间内提交；
(2) 供应商的最后报价具有法定代表人或代理人签字；
(3) 供应商的最后报价符合竞争性磋商文件的要求；
(4) “最后报价”一旦递交后，供应商不得以任何理由撤回；
(5) “最后报价”唯一，不高于最高限价，在未提高响应文件中承诺的产品及其服务质量的情况下，且不高于技术、服务性响应文件中的报价。
3、 最后报价出现下列情况的，不需要供应商澄清，按以下原则处理：
(1) 响应文件中的大写金额和小写金额不一致的，以大写金额为准；
(2) 单价金额小数点或者百分比有明显错位的，以报价表的总价为准，并修改单价；
(3) 总价金额与按单价汇总金额不一致的，以单价金额计算结果为准。
同时出现两种以上不一致的，按照前款规定的顺序修正。修正后的报价经供应商确认后产生约束力，供应商不确认的，其磋商将被拒绝。
出现本条第（三）项规定情形，单价汇总金额比总价金额高，且超过政府采购预算或者本项目最高限价的，供应商响应文件应作为无效处理；单价汇总金额比总价金额高，但未超过政府采购预算或者本项目最高限价的，应以单价汇总金额作为价格评分依据。按上述修正错误的方法调整的磋商报价应对供应商具有约束力。
2.4.3（实质性要求）供应商最后报价应当由法定代表人/主要负责人本人或其授权代表签字确认或加盖公章。最后报价是供应商响应文件的有效组成部分。
最后报价须符合磋商文件第二章须知前附表第2项、第3项的规定，否则磋商小组应当将其响应文件作为无效处理；
最后报价须满足磋商文件第二章须知前附表第5项的规定，否则磋商小组应当将其响应文件作为无效处理。
2.4.4最后报价中的算术错误将按以下方法修正：响应文件的大写金额和小写金额不一致的，以大写金额为准；总价金额与按单价汇总金额不一致的，以单价金额计算结果为准；单价金额小数点有明显错位的，应以总价为准，并修改单价。如果小写、大写金额和单价、总价金额出现明显文字错误，应当按照澄清、说明或者更正程序先纠正错误后，再行修正，不得不经过澄清、说明或者更正，直接将供应商响应文件作为无效处理。对不同文字文本响应文件的解释发生异议的，以中文文本为准。
2.5比较与评价。由磋商小组采用综合评分法对提交最后报价的供应商的响应文件和最后报价进行综合评分，具体要求详见本章第3项综合评分部分。
2.6推荐成交候选供应商。磋商小组应当根据综合评分情况，按照评审得分由高到低顺序推荐3家以上成交候选供应商，并编写磋商报告。评审得分相同，且最后报价和技术指标分项得分均相同的，优先选择不发达地区和少数民族地区的供应商。评审得分相同，且最后报价和技术指标分项得分均相同，但没有供应商属于不发达地区和少数民族地区时，成交候选供应商并列，由采购人自主采取公平、择优的方式选择成交供应商。
2.7磋商小组复核。磋商小组评分汇总结束后，磋商小组应当进行评审复核，对拟推荐为成交候选供应商的、报价最低的、供应商资格审查未通过的、供应商响应文件作无效处理的重点复核。
2.8采购组织单位现场复核评审结果。
2.8.1评审结果汇总完成后，磋商小组拟出具磋商评审报告前，采购代理机构应当组织2名以上的本单位工作人员，在采购现场监督人员的监督之下，依据有关的法律制度和磋商文件对评审结果进行复核，出具复核报告，存在下列情形之一的，采购代理机构应当根据情况书面建议磋商小组现场修改评审结果：
（1）资格性审查认定错误的；
（2）分值汇总计算错误的；
（3）分项评分超出评分标准范围的；
（4）客观评分不一致的；
（5）经磋商小组一致认定评分畸高、畸低的。
存在本条上述情形的，由磋商小组自主决定是否采纳采购代理机构的书面建议，并承担独立评审责任。磋商小组采纳采购代理机构书面建议的，应当按照规定现场修改评审结果或者重新评审，并在磋商报告中详细记载有关事宜；不采纳采购代理机构书面建议的，应当书面说明理由。采购代理机构书面建议未被磋商小组采纳的，应当接照规定程序要求继续组织实施采购活动，不得擅自中止采购活动。采购代理机构认为磋商小组评审结果不合法的，应当书面报告采购项目同级财政部门。
采购代理机构复核过程中，磋商小组成员不得离开评审现场。
2.8.2有下列情形之一的，不得现场修改评审结果：
（1）磋商小组已经出具磋商报告并且离开评审现场的；
（2）采购代理机构现场复核时，复核工作人员数量不足的；
（3）采购代理机构现场复核时，没有采购监督人员现场监督的；
（4）采购代理机构现场复核内容超出规定范围的；
（5）采购代理机构未提供书面建议的。
2.9编写磋商报告。磋商小组推荐成交候选供应商后，应向采购代理机构出具磋商报告。磋商报告应当包括以下主要内容：
（1）邀请供应商参加采购活动的具体方式和相关情况；
（2）响应文件开启日期和地点；
（3）依法获取磋商文件的供应商名单和磋商小组成员名单；
（4）评审情况记录和说明，包括对供应商的资格审查情况、供应商响应文件审查情况、磋商情况、报价情况等；
（5）提出的成交候选供应商的排序名单及理由。
磋商报告应当由磋商小组全体人员签字认可。磋商小组成员对磋商报告有异议的，磋商小组按照少数服从多数的原则推荐成交候选供应商，采购程序继续进行。对磋商报告有异议的磋商小组成员，应当在报告上签署不同意见并说明理由，由磋商小组书面记录相关情况。磋商小组成员拒绝在报告上签字又不书面说明其不同意见和理由的，视为同意磋商报告。
磋商报告格式
	项目名称
	

	采购编号
	

	响应文件
开启日期
	  年  月  日

	响应文件
开启地点
及评审地点
	四川创先招标代理有限公司

	邀请供应商参加磋商的方式
	竞争性磋商采购公告

	递交响应文件的供应商名单

	供应商1
	

	供应商2
	

	供应商3
	

	......
	

	资格审查情况
	详见资格审查报告

	响应文件的有效性、完整性和响应程度审查情况
	详见响应文件的有效性、完整性和响应程度审查报告

	参加磋商的供应商名单

	供应商1
	

	供应商2
	

	供应商3
	

	......
	

	磋商文件内容是否修改
	是
	
	否
	

	修改部分是否取得采购人同意
	是
	
	否
	

	修改内容
	

	供应商响应文件是否变更

	供应商1
	是
	
	否
	

	供应商2
	是
	
	否
	

	供应商3
	是
	
	否
	

	......
	
	
	
	

	磋商轮次
	

	报价轮次
	

	磋商情况
	详见磋商记录表

	实质性要求
	参加最后报价的供应商  是  否  响应磋商文件实质性要求

	参加最后报价的供应商名单

	供应商1
	
	最后报价（元）
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。

	供应商2
	
	最后报价（元）
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。

	供应商3
	
	最后报价（元）
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。

	......
	
	
	

	未允许最后报价的供应商名单

	供应商
	

	原因
	

	......
	

	提交最后报价前，根据磋商情况退出磋商的供应商名单

	供应商
	

	......
	

	因最后报价未满足本章2.4.2或2.4.3规定，文件被判定无效的供应商名单

	供应商
	

	......
	

	本次采购活动是否需要终止

	是
	
	否
	

	终止原因
	

	评审结果和成交候选供应商
	本项目的磋商小组推选         同志为组长，全权负责处理评审过程中的一切事宜。
磋商小组成员阅读领会了竞争性磋商文件内容，根据载明的评审办法、评分方法和标准对各参加最后报价供应商的响应文件独立进行评审打分。按照供应商综合得分（见附表）从高到低的顺序，被推荐为成交候选供应商的供应商名单列下表

	供应商名称
	总分
	实际报价（元）
	报价扣除情况
	评审价格
（元）

	供应商1
	  
	
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。
	
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。

	供应商2
	 
	
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。
	
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。

	供应商3
	
	
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。
	
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。

	......
	
	
	
	
	

	推荐的成交候选供应商名单

	供应商名称
	实际报价（元）
	报价扣除情况
	评审价格
（元）

	第一成交
候选供应商
	  
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。
	
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。

	第二成交
候选供应商
	 
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。
	
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。

	第三成交
候选供应商
	
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。
	
	档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。

	磋商小组组长（签字）：

磋商小组成员（签字）：

监督代表（签字）：
日期：   年  月  日


2.11磋商异议处理规则。在磋商过程中，磋商小组成员对响应文件是否符合磋商文件规定存在争议的，应当以少数服从多数的原则处理，但不违背磋商文件规定。有不同意见的磋商小组成员认为认定过程和结果不符合法律法规或者磋商文件规定的，应当在磋商报告中予以反映。
2.12供应商澄清、说明
2.12.1磋商小组在对响应文件的有效性、完整性和响应程度进行审查时，可以要求供应商对响应文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字和计算错误的内容等作出必要的澄清、说明或者更正。供应商的澄清、说明或者更正不得超出响应文件的范围或者改变响应文件的实质性内容。
2.12.2磋商小组要求供应商澄清、说明或者更正响应文件应当以书面形式作出。供应商的澄清、说明或者更正应当由法定代表人/主要负责人本人或其授权代表签字或者加盖公章。
2.13终止磋商采购活动。
出现下列情形之一的，采购人或者采购代理机构应当终止竞争性磋商采购活动，发布项目终止公告并说明原因，重新开展采购活动：
（1） 参加本节规定的磋商的供应商不足三家的；
（2） 通过资格性审查或响应文件的有效性、完整性和响应程度审查不足三家的；
（3） 提交最后报价的供应商不足三家的(符合《财政部关于政府采购竞争性磋商采购方式管理暂行办法有关问题的补充通知》财库〔2015〕124号文要求的除外)；
（4） 经磋商小组评审，最后报价符合竞争性磋商文件要求的供应商不足三家的(符合《财政部关于政府采购竞争性磋商采购方式管理暂行办法有关问题的补充通知》财库〔2015〕124号文要求的除外)；
（5）因情况变化，不再符合规定的竞争性磋商采购方式适用情形的；
（6）出现影响采购公正的违法、违规行为的；
（7）除《政府采购竞争性磋商管理暂行办法》(财库〔2014〕214号)第三条第四项规定及《财政部关于政府采购竞争性磋商采购方式管理暂行办法有关问题的补充通知》财库〔2015〕124号规定的情形外，在采购过程中符合要求的供应商或者报价未超过采购预算的供应商不足3家的。
2.14采购人、采购代理机构应当书面告知未成交供应商的评审得分与排序。
[bookmark: _Toc11166]3.综合评分
3.1本次综合评分的因素：详见综合评分明细表。
3.2 评审时，磋商小组各成员应当独立对每个有效响应的文件进行评价、打分，然后汇总每个供应商每项评分因素的得分。
3.3综合评分明细表
综合评分明细表
	序号
	评分因素
及权重
	分值
	评分标准
	说明

	1
	报价12%
	12分
	一、以满足磋商文件要求且价格最低的报价为评审基准价，其价格分为满分。其他供应商的价格分统一按照下列公式计算：
1、 档案整理报价得分=(评审基准价／报价)×2分。
2、 档案数字化报价得分=(评审基准价／报价)×2分。
3、 档案信息著录报价得分=(评审基准价／报价)×2分。
4、 其他服务报价得分=(评审基准价／报价)×2分。
5、 档案盒报价得分=(评审基准价／报价)×2分。
6、 封套报价得分=(评审基准价／报价)×2分。
二、对小型和微型企业（含监狱企业、残疾人福利性单位）的服务价格（如涉及）给予10%的扣除，用扣除后的价格参与评审。
注：总报价得分为以上各项报价得分分值之和，本项最多得12分。
	共同评分因素

	2
	服务方案57%
	总体实施方案21%
	21分
	根据供应商针对本项目提供的项目总体实施方案进行评审，实施方案应包含①项目现场规划；②加工流程；③档案整理；④档案扫描；⑤档案著录；⑥图像处理；⑦图像质检等。提供全部方案且方案内容完整、语句通顺无歧义符合采购人实际采购需求得21分，方案每缺少一项内容的扣3分，每有一项存在缺陷（缺陷指内容存在逻辑问题或与项目实际情况不符、语句不通顺有歧义、不利于项目实施、套用与本项目无关的内容等任意一种情形）的扣1.5分，直至本项分值扣完为止。
	技术类评分因素

	
	
	项目进度安排6%
	6分
	项目进度安排包括①项目工作进度安排；②工期关键节点控制等。上述每项内容完整、语句通顺无歧义，满足采购文件要求得6分，方案每缺少一项内容的扣3分，每有一项存在缺陷（缺陷指内容存在逻辑问题或与项目实际情况不符、语句不通顺有歧义、不利于项目实施、套用与本项目无关的内容等任意一种情形）的扣1.5分，直至本项分值扣完为止。
	技术类评分因素

	
	
	质量保障12%
	12分
	供应商提供的质量管理方案具有：①质量保证控制措施；②各环节质量检查方案；③加工过程质量控制等内容。以上内容，语句通顺无歧义且符合项目实际需求得12分，方案每缺少一项内容的扣4分，每有一项存在缺陷（缺陷指内容存在逻辑问题或与项目实际情况不符、语句不通顺有歧义、不利于项目实施、套用与本项目无关的内容等任意一种情形）的扣2分，直至本项分值扣完为止。
	技术类评分因素

	
	
	安全保障12%
	12分
	供应商提供的安全管理方案具有：①现场管理；②人员管理；③实体档案安全管理；④数据安全管理等内容。内容完整全面，语句通顺无歧义且符合项目实际需求得12分，方案每缺少一项内容的扣3分，每有一项存在缺陷（缺陷指内容存在逻辑问题或与项目实际情况不符、语句不通顺有歧义、不利于项目实施、套用与本项目无关的内容等任意一种情形）的扣1.5分，直至本项分值扣完为止。
	技术类评分因素

	
	
	后续服务6%
	6分
	针对供应商的后续服务方案具有：①后续服务措施；②后续服务响应时间；③后续服务人员配置等。内容完整且语句通顺无歧义符合采购需求得6分，方案每缺少一项内容的扣2分，每有一项存在缺陷（缺陷指内容存在逻辑问题或与项目实际情况不符、语句不通顺有歧义、不利于项目实施、套用与本项目无关的内容等任意一种情形）的扣1分，直至本项分值扣完为止。
	技术类评分因素

	3
	履约能力10%
	10分
	供应商2019年1月至今每有一个类似项目业绩得2分，最多得10分（类似项目是指至少包含本项目服务内容，如：档案整理、档案数字化、信息著录等）。
注：提供合同复印件并加盖供应商公章。
	共同评分因素

	4
	企业实力15%
	15分
	1、供应商提供有效期内的质量管理体系认证证书的得3分，无不得分。
2、供应商提供有效期内的信息安全管理体系认证证书得3分，无不得分。
注：提供有效认证证书复印件并加盖供应商公章。
	共同评分因素

	
	
	
	1、供应商具有档案数字化加工相关的数字化自动采集软件著作权（证书至少包含关键词：自动、采集）得3分。
2、供应商具有档案数字化加工相关的数字化生产（加工）管理软件著作权（证书至少包含关键词：生产管理或加工管理）得3分。
3、供应商具有档案数字化加工质量相关的数字化批量质量检查软件著作权（证书至少包含关键词：批量、质检）得3分。
注：提供软件著作权书复印件并加盖供应商公章。
	共同评分因素

	5
	人员配置6%
	6分
	供应商拟投入本项目服务人员，在满足磋商文件的基础要求上，按照以下原则进行得分：
1.项目负责人：具有档案类助理馆员及以上的职称得3分。
2.技术负责人：具有档案类助理馆员及以上的职称得3分。
注：提供人员证书复印件并加盖供应商公章。
	共同评分因素

	合  计
	100分


注：1、评分依据的所有证明材料须加盖供应商公章(鲜章)，若提供的证明材料不实，将导致成交资格被取消。
2、评分的取值按四舍五入法，保留小数点后两位。
[bookmark: _Toc16482]4.磋商纪律及注意事项
4.1磋商小组内部讨论的情况和意见必须保密，任何人不得以任何形式透露给供应商或与供应商有关的单位或个人。
4.2在磋商过程中，供应商不得以任何形式对磋商小组成员进行旨在影响磋商结果的私下接触，否则将取消其参与磋商的资格。
4.3对各供应商的商业秘密，磋商小组成员应予以保密，不得泄露给其他供应商。
4.4 磋商小组独立评判，推荐成交候选人，并写出书面报告。
4.5 磋商小组可根据需要对供应商进行实地考察。
[bookmark: _Toc18378]5.磋商小组在政府采购活动中承担以下义务：
（一）遵守评审工作纪律；
（二）按照客观、公正、审慎的原则，根据磋商文件规定的评审程序、评审方法和评审标准进行独立评审；
（三）不得泄露评审文件、评审情况和在评审过程中获悉的商业秘密；
（四）及时向财政部门报告评审过程中发现的采购人、采购代理机构向评审专家做倾向性、误导性的解释或者说明，以及供应商行贿、提供虚假材料或者串通等违法行为；
（五）发现磋商文件内容违反国家有关强制性规定或者磋商文件存在歧义、重大缺陷导致评审工作无法进行时，停止评审并向采购人或者采购代理机构书面说明情况；
（六）及时向财政、监察等部门举报在评审过程中受到非法干预的情况；
（七）配合答复处理供应商的询问、质疑和投诉等事项；
（八）法律、法规和规章规定的其他义务。
[bookmark: _Toc31784]6.评审专家在政府采购活动中应当遵守以下工作纪律：
（一）不得参加与自己有《中华人民共和国政府采购法实施条例》第九条规定的利害关系的政府采购项目的评审活动。发现参加了与自己有利害关系的评审活动，须主动提出回避，退出评审；
（二）评审前，应当将通讯工具或者相关电子设备交由采购代理机构统一保管；
（三）评审过程中，不得与外界联系，因发生不可预见情况，确实需要与外界联系的，应当在监督人员监督之下办理；
（四）评审过程中，不得发表影响评审公正的倾向性、歧视性言论，不得征询或者接受采购人的倾向性意见，不得明示或暗示供应商在澄清时表达与其响应文件原义不同的意见，不得以磋商文件没有规定的评审方法和标准作为评审的依据，不得修改或者细化评审程序、评审方法、评审因素和评审标准，不得违规撰写评审意见，不得拒绝对自己的评审意见签字确认；
（五）在评审过程中和评审结束后，不得记录、复制或带走任何评审资料，不得向外界透露评审内容；
（六）评审现场服从采购代理机构工作人员的管理，接受现场监督人员的合法监督；
（七）遵守有关廉洁自律规定，不得私下接触供应商，不得收受供应商及有关业务单位和个人的财物或好处，不得接受采购代理机构的请托。
[bookmark: _Toc8056][bookmark: _Toc8804][bookmark: _Toc11602][bookmark: _Toc27708][bookmark: _Toc217446061]7.确定成交供应商：
[bookmark: _Toc217446062]7.1 确定成交供应商原则：根据委托代理协议的约定，本项目根据磋商小组推荐的成交候选供应商名单，按顺序确定成交供应商。
7.2确定成交供应商程序
7.2.1 采购代理机构在评审结束后2个工作日内将评审报告送采购人。
7.2.2采购人应当自收到评审报告之日起3个工作日内，在评审报告确定的成交候选人名单中按顺序确定成交供应商。
7.2.3 评审得分相同，且最后报价和技术指标分项得分均相同的，优先选择不发达地区和少数民族地区的供应商。评审得分相同，且最后报价和技术指标分项得分均相同，但没有供应商属于不发达地区和少数民族地区时，成交候选供应商并列，由采购人自主采取公平、择优的方式选择成交供应商。
7.2.4采购人在收到评审报告3个工作日内未按评审报告推荐的成交候选人顺序确定成交供应商，又不能说明合法理由的，视同按评审报告推荐的顺序确定排名第一的成交候选人为成交供应商。采购人不确定排序前一位成交候选供应商为成交供应商的，应当将不确定的理由书面告知该成交候选供应商，并在“四川政府采购网”公告。
7.2.5采购人依法确定不出成交供应商的，应当重新组织采购，书面告知成交候选供应商，说明理由，并在“四川政府采购网”公告。
[bookmark: _Toc700][bookmark: _Toc28073]8.成交公告及成交通知书：
8.1根据采购人确定的成交供应商，采购代理机构自采购人确定成交之日起2个工作日内向成交供应商发出成交通知书，同时在四川政府采购网上发布成交公告。成交公告期限为1个工作日。
8.2成交通知书为签订政府采购合同的依据之一，是合同的有效组成部分。 
8.3供应商成交后，拒绝领取成交通知书的，采购代理机构将于成交供应商确定之日起两个工作日内采取邮寄、快递方式按照供应商响应文件中的地址发出成交通知书。 
8.4成交通知书对采购人和成交供应商均具有法律效力。成交通知书发出后，采购人改变成交结果，或者成交供应商无正当理由放弃成交的，应当承担相应的法律责任。
8.5成交供应商的响应文件本应作为无效响应处理或者有政府采购法律法规规章制度规定的成交无效情形的，采购人和采购代理机构在取得有权主体的认定以后，将宣布发出的成交通 知书无效，并收回发出的成交通知书(成交供应商也应当缴回)，依法重新确定成交供应商或者重新开展采购活动。 
8.6成交供应商拒绝签订政府采购合同的，采购人可以按顺序确定其他供应商作为成交供应 商并签订政府采购合同，也可以重新开展采购活动。拒绝签订政府采购合同的成交供应商不得参加对该项目重新开展的采购活动。
8.7招标采购单位不退回供应商响应文件和其他资料。
[bookmark: _Toc12042][bookmark: _Toc5407][bookmark: _Toc17979][bookmark: _Toc18642][bookmark: _Toc217446060]9.采购任务取消：
在采购活动中因重大变故，采购任务取消的，采购人或者采购代理机构应终止采购活动，通知所有参加采购活动的供应商，并将项目实施情况和采购任务取消原因报送本级财政部门。
[bookmark: _Toc23477]
第十章 政府采购合同（草案）
合同编号：XXX                                         
签订地点：XXX                                         
签订时间：XXX年XXX月XXX日                                         
采购人（甲方）：XXX                                          
供应商（乙方）：XXX                                          

根据《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国民法典》及邛崃市规划和自然资源局2022-2023年不动产档案数字化建库项目（项目编号：510183202200018）的《磋商文件》、乙方的《响应文件》及《成交通知书》，甲、乙双方同意签订本合同。详细技术说明及其他有关合同项目的特定信息由合同附件予以说明，合同附件及本项目的磋商文件、响应文件、《成交通知书》等均为本合同不可分割的部分。双方同意共同遵守如下条款：

第一条   项目概况
甲方采用竞争性磋商采购方式，选择乙方，提供2022-2023年不动产档案数字化建库服务。
第二条   服务期限
[bookmark: _Toc247334841][bookmark: _Toc185395249][bookmark: _Toc251768862][bookmark: _Toc239233914][bookmark: _Toc225670751][bookmark: _Toc286993786][bookmark: _Toc241833903][bookmark: _Toc211911348][bookmark: _Toc237145406][bookmark: _Toc283019214][bookmark: _Toc211854449][bookmark: _Toc212019594][bookmark: _Toc232492928][bookmark: _Toc238984975][bookmark: _Toc225654644][bookmark: _Toc239568418][bookmark: _Toc225244852][bookmark: _Toc282696226]服务期限：2年，合同一年一签。首年合同期限2022年  月  日-2023年   月  日。
第三条   服务内容及服务要求
（一）服务内容：
对邛崃市规划和自然资源局不动产2022-2023年档案进行数字化建库及其他服务；服务内容包括：档案整理、档案数字化、信息著录、其他服务（安排1名人员提供查找资料、查件、收件、收集等工作）、档案装具（档案盒、封套）提供。
（二）服务要求：
2.1总体要求：
在档案数字化实施过程中，乙方的档案数字化加工成果要实时与邛崃市规划和自然资源局的档案管理系统进行无缝关联，保证数字化成果准确、实时的迁移到邛崃市规划和自然资源局现有档案系统（挂接到成都市不动产登记系统），满足单位的查询利用需求。
2.2档案领取要求：
由乙方指定专人从甲方档案室领取原始档案，双方在《档案移交清单》上登记、签字。
2.3档案整理要求：
档案整理既要符合“档案数字化加工规范及标准”要求，同时又要满足下列要求:
（1）不动产登记资料以每一次登记行为（即一个受理号）所产生的资料整理为一卷。
（2）检查文件材料必要件是否齐全，保证档案资料的完整性，必要件缺少的或不清楚的不能立卷，不得随意增加或者减少资料，不得损坏档案资料。如发现档案资料存在混淆的情况，需及时与甲方联系确认，将不属于当前卷的材料退还甲方。
（3）卷内资料的排列顺序按甲方的要求执行，甲方未提具体要求的，按下列要求执行：结论性材料在前，过程性材料在后；正文在前，附件在后；正本在前，定稿在后；转发文在前，被转发文在后；原件在前，复制件在后；不同文字的文本，无特殊规定的，汉文文本在前，少数民族文字文本在后；中文本在前，外文本在后；来文与复文作为一件时，复文在前，来文在后。有文件处理单或发文稿纸的，文件处理单在前，收文在后；正本在前，发文稿纸和定稿在后。
2.4档案扫描要求：
（1）扫描方式：根据文档幅面的大小(A4、A3、AO等)选择相应规格的扫描仪或专业扫描仪(如大于A3的档案必须采用A0扫描仪)进行扫描。         
（2）彩色扫描，JPEG格式，光学分辨率不低于200dpi，图像品质为高，色彩位数不低于24位。
（3）扫描登记：认真填写纸质文档数字化转换过程交接登记表单，登记扫描的页数，核对每份文件的实际扫描页数与文档整理时填写的文件页数是否一致，不一致时应注明具体原因和处理方法。
2.5图像处理：
对图像数据质量检验：主要是图像的完整、漏扫、排序、偏斜度、清晰度、失真度等进行检查。发现不符合图像质量要求时，应重新进行图像的处理。
2.6图像存储：
（1）存储格式：采用JPEG格式存储。
（2）图像文件的命名：纸质文档目录数据库中的每一份文件，都有一个与之相对应的唯一档号，以该档号为这份文件扫描后的图像文件命名。
（3）多页文件可采用该档号建立相应文件夹，按页码顺序对图像文件命名。
2.7著录要求：
按照各门类档案的著录要求进行著录，建立文档目录数据库。
2.8成果数据挂接要求：
成果数据挂接到邛崃市规划和自然资源局现有档案系统（挂接到成都市不动产登记系统），满足单位的查询利用需求。
2.9数据备份要求：
经验收合格的完整数据应及时采用移动硬盘进行一式二份备份。
2.10档案装订、装盒要求：
装订必须牢实、整齐、不得出现脱页现象、不得压盖图文内容。按封皮、目录、卷内材料、备考表、封底顺序排列，卷内材料应向左下角对齐（误差≤1.5mm），采用三孔一线装订法装订，装订孔中心线距离材料左边际应为12.5mm左右。原已规范装订的书本式文件，如公证书、房产/不动产登记证、有火漆印的材料等，装订时不得拆分，可利用缝纫机先对证书接边再装订。
2.11质量控制技术指标
（1）档案整理质量控制指标
7　 立卷质量指标
A、组卷正确率（根据甲方的归档范围与保管期限表）：100%；
B、组卷单位（以件、宗地或登记单元）正确率：100%；
C、卷内资料完整性正确率：≥99%。
8　 档号编制质量指标
A、目录号正确率：100%；
B、分类号正确率：100%；
C、归档年度正确率：100%；
D、保管期限正确率：100%；
E、案卷号正确率：100%。
9　 卷内材料质量指标
A、资料排列顺序正确率：≥98%；
B、页号编制正确率：≥98%；
B、资料规范折叠正确率：≥98%；
C、资料中金属物除净率：≥99%；
D、破损资料规范修裱率：≥99%。
10　 条目著录质量指标
A、每卷档案都具有案卷目录和卷内目录：100%；
B、卷内文件分件符合要求。正确率：≥99%；
C、目录的字段不缺项。完整率：100%；
D、各字段录入内容的格式符合要求。正确率：100%；
E、各字段录入的文字无错别字。正确率：≥99%。
11　 档案装订质量指标
A、装订样式符合要求。正确率：100%；
B、装订必须牢实。正确率：≥99%；
C、装订整齐度：材料向左下角的整齐度误差≤1.5毫米；
D、不得出现脱页现象。正确率：≥99%；
E、每卷按封皮、目录、文件材料、备考表、封底顺序排列，达到齐全完整。正确率：100%；
F、装订不能压档案图文内容。正确率：≥99%。
12　 档案装盒上架
A、使用甲方指定的档案盒。正确率：100%；
B、上架的档案盒完好率：≥99%；
C、卷盒标识要齐全、完整、规范，不得涂改。正确率：≥99%；
D、档案按指定位置上架，排列有序整齐。正确率100%。
（2）档案扫描质量控制技术指标
8　 准确性指标
A、文件链接准确率：100%；
B、卷(盒)级页数准确率：100%；
C、文件级页数准确率：100%；
D、卷-件链接准确率：100%。
9　 像素指标
A、像素宽度上限正确率：97%；
B、像素宽度下限正确率：97%；
C、像素高度上限正确率：97%；
D、像素高度下限正确率：97%。
E、非标图片像素宽度正确率：97%；
F、非标图片像素高度正确率：97%；
10　 分辨率指标
A、水平分辨率正确率：100%；
B、垂直分辨率正确率：100%；
11　 存储容量指标
A、大小正确率（折标A4，上限20%，下限2%）：97%。
12　 全文有效性指标
A、系统标志位正确率：100%。
13　 DAT31-2005命名规则指标
A、末级档号目录正确率：100%；
B、文件名前缀正确率：100%；
C、文件名后缀正确率：100%。
14　 挂接正确性指标
A、文件挂接层次正确率：100%；
B、全文与实体档案一致。正确率：100%。
2.2安全保障要求：
乙方须确保甲方的档案安全。
（1）用于档案数字化扫描的计算机禁止连接互联网，需要与互联网物理隔离；
（2）封闭计算机与外部存储设备输出接口；
（3）采取防病毒措施；
（4）强化内部管理和员工教育，与员工签订保密协议。
（二）技术标准：
（1）《归档文件整理规则》（DAT 22—2015）；
（2）《档号编制规则》（DAT 13-1994）；
（3）《档案著录规则》DA/T18-1999；
（4）《纸质档案数字化技术规范》（DA／T 31—2017）；
（5）《国家行政机关公文格式》（GB/T 9704—2012）；
（6）电子文件归档与管理规范（GB/T 18894-2002）；
（7）《连续色调静态图像的数字压缩及编码 第1部分：要求和指南》（GB/T 17235.1-1998）；
（8）《连续色调静态图像的数字压缩及编码 第2部分：一致性测试》（GB/T 17235.2—1998）；
（9）《不动产登记操作规范(试行)》（国土资规〔2016〕6号）；
（10）《成都市不动产登记档案管理办法》（成国土资发〔2016〕147号）；
（11）《档案服务外包工作规范》DA/T68-2017；
（12）以上规范的后续版本及其他有关档案管理规范，以最新要求为准。
第四条   服务费用及支付方式
1、成交单价：档案整理：    元/盒，档案数字化：    元/页，档案信息著录：    元/条，其他服务：    元/年，档案盒：     元/个，封套：     元/套。本项目以实际工作量乘以成交单价据实结算，结算金额最高不超过本项目预算金额。
2、付款方式：
2.1结算方式：按实际完成的工作数量×成交单价=结算金额的方式进行结算。
2.2付款方式及付款时间：合同签订后，乙方组织人员进场后甲方支付单年预算金额的40%作为预付款，服务费每6个月以实际工作量结算一次，预付款在第一次结算中扣除，累计支付服务费不得超过单年结算总金额的95%，剩余单年结算总金额的5%作为质量保证金。项目验收合格满1年后，甲方一次性支付剩余5%的质量保证金。
2.3甲方付款前，乙方须向甲方出具合法有效完整的完税发票及凭证资料，甲方在收到有效完整的完税发票及凭证资料后15日内支付相应价款。（乙方为中小企业的，甲方应当自收到乙方发票后10个工作日内将资金支付到合同约定的乙方账户）。
第五条   履约时间
乙方应当于签订合同之日起开始履行应尽义务。
第六条   验收
1、验收办法：甲方与乙方应严格按照《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约验收管理的指导意见》（财库〔2016〕205号）和《政府采购需求管理办法》（财库〔2021〕22号）等相关规定进行验收。
2、验收方式及标准：以抽检的方式检查已完成数字化的所有数据，包括目录数据库、图像文件及数据挂接的总体质量。一个批次的档案，数据抽检的比率不得低于10%。目录数据库与图像文件挂接错误，或目录数据库、图像文件出现不完整、不清晰、有错误等质量问题时，抽检标记为“不合格”。档案质量抽检的合格率达到95%以上时，给予以验收“通过”。合格率=抽检合格的文件数/抽检文件总数×100。
第七条   知识产权
乙方应保证所提供的服务或其任何一部分均不会侵犯任何第三方的专利权、商标权或著作权。
第八条  无产权瑕疵条款
乙方保证所提供的服务的所有权完全属于乙方且无任何抵押、查封等产权瑕疵。如有产权瑕疵的，视为乙方违约。乙方应负担由此而产生的一切损失。
第九条  甲方的权利和义务
1、甲方有权对合同规定范围内乙方的服务行为进行监督和检查，拥有监管权。有权定期核对乙方提供服务所配备的人员数量。对甲方认为不合理的部分有权下达整改通知书，并要求乙方限期整改。
2、甲方有权依据双方签订的考评办法对乙方提供的服务进行定期考评。当考评结果未达到标准时，有权依据考评办法约定的数额扣除服务费。
3、负责检查监督乙方管理工作的实施及制度的执行情况。
4、根据本合同规定，按时向乙方支付应付服务费用。
5、国家法律、法规所规定由甲方承担的其它责任。
第十条  乙方的权利和义务
1、对本合同规定的委托服务范围内的项目享有管理权及服务义务。
2、根据本合同的规定向甲方收取相关服务费用，并有权在本项目管理范围内管理及合理使用。
3、及时向甲方通告本项目服务范围内有关服务的重大事项，及时配合处理投诉。
4、接受项目行业管理部门及政府有关部门的指导，接受甲方的监督。
5、国家法律、法规所规定由乙方承担的其它责任。
第十一条  违约责任
1、甲乙双方必须遵守本合同并执行合同中的各项规定，保证本合同的正常履行。
2、如因乙方工作人员在履行职务过程中的的疏忽、失职、过错等故意或者过失原因给甲方造成损失或侵害，包括但不限于甲方本身的财产损失、由此而导致的甲方对任何第三方的法律责任等，乙方对此均应承担全部的赔偿责任。
第十二条  不可抗力事件处理
1、在合同有效期内，任何一方因不可抗力事件导致不能履行合同，则合同履行期可延长，其延长期与不可抗力影响期相同。
2、不可抗力事件发生后，应立即通知对方，并寄送有关权威机构出具的证明。
3、不可抗力事件延续天以上，双方应通过友好协商，确定是否继续履行合同。
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2、合同履行期间,若双方发生争议，可协商或由有关部门调解解决，协商或调解不成的，由当事人依法向甲方所在地人民法院提起诉讼，维护其合法权益。
第十四条  合同生效及其他
1、合同经双方法定代表人/单位负责人或授权委托代理人签字并加盖单位公章后生效。
2、合同执行中涉及采购资金和采购内容修改或补充的，须经监管部门审批，并签书面补充协议报监督管理部门备案，方可作为主合同不可分割的一部分。
3、本合同一式   份，自双方签章之日起起效。甲方  份，乙方  份，招标采购代理机构  份，上级主管部门备案  份，具有同等法律效力。
第十五条：乙方如为中小微企业，可以采用信用融资方式履约。
第十六条  附件
1、项目磋商文件
2、项目修改澄清文件
3、项目响应文件
4、成交通知书
5、其他

	甲方（公章）：
	乙方（公章）：

	法定代表人（授权代表）（签字）：

	法定代表人（授权代表）（签字）：


	统一社会信用代码：
	统一社会信用代码：

	单位地址：
	单位地址：

	联系电话：
	联系电话：

	户名：
	户名：

	开户银行：
	开户银行：

	账号：
	账号：

	签订日期：        年    月    日
	签订日期：        年    月    日
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质疑书
供应商：
地址：
邮编：
联系人：
联系电话：
法定代表人：
职务：
联系电话：
委托代理人：
职务：
联系电话：

被质疑人：
地址：
邮政编码：
联系人：
联系电话：
      （质疑供应商名称）            因认为              （项目名称及项目编号 ）的    （选填：采购文件、采购过程或采购结果）使我单位的合法权益受到损害，现向你单位提出书面质疑。
1、 质疑事项：

2、 法律依据、事实依据、理由：
1、事实依据：

2、 法律依据：

3、 理由：
3、 质疑请求：



附件：1、法定代表人授权委托书
2、 法定代表人及授权代表身份证
3、 营业执照
4、 质疑书副本   份



质疑人名称：                   （加盖公章）
法定代表人：
授权代表：

年  月  日















法定代表人授权委托书
      （采购人或代理机构名称）：
XXXX（质疑供应商名称）   在下面签字的（法定代表人姓名、职务）代表本公司授权XXXX（单位名称）的下面签字的（被授权代表的姓名、职务）为本公司的合法代理人，就XXXX 项目（项目编号：XXXX）的质疑事项，以本公司的名义处理一切与之有关的事务。
本授权书自 X 年 X月 X 日签字生效，特此声明。
委托人名称（公章）：            被授权人（签章）：                 。      
法定代表人（签章）：            身份证号码：                       。         
邮政编码：                      邮政编码：                         。               
电话：                          电话：                             。 
传真：                          传真：                             。                    














[bookmark: _Toc29873]附件5：《投诉书》范本
投诉书
一、投诉相关主体基本情况
投诉人：                                        
地址：                                     
邮编：                                          
法定代表人/主要负责人：                          
联系电话：                                      
授权代表：
联系电话：              
地 址：                                         
邮编：                                          

被投诉人：                                     
地 址：                                         
邮编：                                           
联系人：
联系电话：                    

二、投诉项目基本情况
采购项目名称：                                   
采购项目编号：                                   
包号：                                           
采购人名称：                                     
代理机构名称：                                   
采购文件公告:                                    
公告期限：5个工作日（   年  月  日至  年  月  日）
采购结果公告:   
公告期限：1个工作日（    年   月    日 ） 
三、质疑基本情况
投诉人于     年   月    日,向     提出质疑，质疑事项为：1、           ；2、          。
       于     年   月     日,就质疑事项作出了答复,         （或截止     年   月     日，       未作出答复）
四、投诉事项具体内容
投诉事项 1：                            
投诉事项2：                             
事实依据：
1、                        
2、                         
3、                         
法律依据：

五、与投诉事项相关的投诉请求
请求： 
                                                                                                    
签字(签章)：                   
公章：                      
日期：   年  月   日










授权委托书
XXX财政局：
            在下面签字的          代表本公司授权       的下面签字的           为本公司的合法代理人，就         项目（项目编号：      ）的投诉事项，以本公司的名义处理一切与之有关的事务。
本授权书自   年    月    日签字生效，特此声明。
委托人名称（公章）：             
被授权人（签字）：              

 法定代表人（签字）：             身份证号码：                     
 邮政编码：                        邮政编码：                       
 电话：                           电话：                            
传真：            /              传真：                /           



附件：营业执照、法定代表人身份证、授权代表身份证







第 105 页 共 122 页

image2.jpeg
& v
e L L BITELLHE LAY
WiH4E: 510183202200018

42 SCCXZC-202201-002





image3.png
U8 ot T S

)3 £2018) 123 5

U IAEWB TR TV B BRI
W17 PRI T35

£ ON). FRE () Wk, FEHNX. FLE4 HE
AR, HeRAY, ERWRBH, EHRERGHEEAE:
HRME RN ARE . AR CHER SRR
F. AFT-EZRAS RNBERUAFBHZRRE HH,
BARARRRIE TR, RXERERETR. BIE. BIER
WER, RAGEFRBRESPRRREES, RE (HEA
REMEBEREED). (HIEARBRX FoE#— SRR
AW S AT S TR MR IFL (2018) 14 5) &




image4.png
AR ARERENGRARG R G ARETEAXE
Rk T,

—. RRZERA

BRI E A R EE CATHR BRE" ), R
AT AR R B b B 45 A ERBOF RG240 3, KAEBUF
AYER, EHF-ROLHRABRF PR, HBHHHER
Byt B B AR AT S — R

. BEEM

(=) ME3| %, FHEsr

MR R RAPREEEEARRNSS.
HEHEERERTHE BRE , RTREL AT ERR
RSB AR AR RRERE, ENR.

(=) sabsl, REARL

MR BRE” TIEHLH, BB RM B
KA RALBERNANLE S, BRATORELS, BAMA
BRI, RABEERSTR. BIR, BERGER,
RSV EEL R,

(2) WERE, mEHH

RATHR TR — RS L RBAR, BARR R R
Bo1E 3K S T RAT AR HOF R & R oy LR AT,




image5.png
FERFFBAGRLBREM S HAL =7 BR, TURE
FAE MBI EA .

=\ BAKME

(=) BITE R 285 R

1. fER. EWIGITHREAN, HEAFR BRAR" T
FEBg4RAT, T LT 2018 48 12 1 21 BB, B8 001l BUT (3
RRWERFEEL) RAPTHE. WG MBT T UURERA
FEEE-KHRETR HRR” THRAHRAT.

AR A SEERATEAER.  BRRE FREARK. W
HRMAE PEERT R FEEREF. RRTERR. £
HEUE . RHEARRE KR AR GR R RS PR EAESE.

RATRGE “BRE FREYRE FHAER. BFEH
EREE L S C V- El B2 S S YES PR S N

RATE AR B YR E RGBSR 78, B
A, FREREH TN ERMAI TR AN LR R

20 AT, W)IEMBUTHEBATRAG BT FEE, A
RABBERGRITRL “BRE” FRAMEE, Rrtzm)
BRRWF HALAT. BATHHMA RN R PR
FkRABERY, WIEHRTHREFE, FEpEd.

(=) Beady




image6.png
BURRIRE A FRATEE CBRRT B ERETAER
Ft:

1. RARGEAERFFEG RS,

2. RARERATIRRY &R )

3. SomA BRI E S AR H I TROEE . HALEH
FREA LT REEH

40 F CBRRIEY BT 4% —RE (H) Fhifke
ER#EFIET;

5. ARBEBE. MR, BA ROEMTRLANKE
A N:E2 ¢ eiheh

6. E—RHBAH CRATTUREHAL) BARYEFR
AR RA ML E SR G LRT, R ARARAT
B TTATHRAT A R A B ORRE . B RAHR. &
FIRRH;

7. RARATERG TR T REMFHARLE ZFERNG &
.

m, HREs
W1 BT A BRI P G — R m )& “BR

B EEARSTE, RADIE FBRR THEE LR,

A, MEEF)




image7.png
AGOTBE TR B4R () BRI R D KR
HETHEY IMR2016]135 5 ) $HXAE, HEBIMH
AMEEEREE BRE” R LHRE, HAAMBLBE DR
SOEE ST A,

A EXREE

(=) EA ik

AR TR G RL B T ARGE W) BRI P B R AT R
R CBRRT TR, BTARESE AERN BRRT RTR
HER, PR (RR) P RRTREGHER P, 81T
R BB A AL M B 1 DR P
RIfE.

(=) EXbiF

BB 5 R A RO T B R A (BUFR
WERSNE, BAREE T AT ABRRMBERITEE, 2
ALERAERIRFREAANE) B, TREAREARHR
AR CHRE EXHE

HPATF BRR WBHRGER, RESFEFEARR
RATEREIKS, EHREERARG R — KK S, L4
BARABELTHNEEUMKG 0, RERLLEHBEYL
BRYAFBHBAT, HRERWAFBHRTEE. RWAR
BORATEIRR, RWALHR N YRR EFLITRAR




image8.png
& F R A ST WIIE SRR & R — 8%, HEL
WEKEE T ATHEE AARRMERIER, 2 ATHEEAE
WA R R A

(=) aF &

RATHAR A F R HORR B BRI R G
SRSERRAFE, FERRT, RTIHALEN, Toh2
R R R R A B 5HE BRI & F o B S
REEEERATHE, AREAR LIRS, REWEARLE,
RS RN ) | R RERATY ERR FRRSREE
FBE KA.

(w9) {3 4R

RATERAAE, BYRA)IE BRE B ERRET
&, BT (W)IF BRE FRAITEY GEAME) , &F
FAT SATHER, HEIGRET (BRRBEEEEL)
ik, UEMAMTRREBR BRE” BE, T

“BRE” L.

(E) foist

BAREE AL, RYALFHREG TS XA BIBAR
WAR R R RRATARRKT, UREGRELHZAE
K. REAFBHERIEI S AEHRRE &5 4 2 DU Bk
K5,




image9.png
BARME e, RITFEEARWR SR
HAGE RS, MBEITRRBAL S XH.

£ RHEER

(=) BRMBEIIE L EBEEN HRRE” T, RHK
W RALEE SRR, THESHRER, PEX BR
%7 RIGHE HRBUE, X TFRATHRBA. RERENAH
TR A RRA I E A AR BRI S E R, TR
HATHE. BEBITFEY R REEAPRERAR
.

(=) BATH LA SHEEERIFRRGEGRERES, R
WRFLH R ERAKST, THEE BRE™ SR, L
REERE, MURAFEFL, REESERMS, Fotdd
SRS THE . ARATA TR AR S 3 R SR AR A8
HEERESE L, L Rem MR TR,

(2) RIGAR SHHCHR AR T, 3 FRIT. $
RERHGAEER, Y. ATORERMHE, R
BAREE, EREFRBYBRIE, REXAREES, T
BREREEAETRE R L.

() RIGREY LR FHHRERGTE S F, 5L RE
ARF A, MEEEEE BRET BK. ROREHARER
BHMHHT R REEAEE HRR PR, RBKE





image10.png
AR % X F.

(&) BRI LR B BRI 5, APREE, WE
5, PAERBRRNARRY, FRREEReREEMRS.

(%) MBI RWA. REREHAM KR A XA
AAFBEATRRETER BRE" ROZ B, 487
HRFRRATOREARATEH.

() HEBERIAEFR BRE” LT, A0
B ELE LA LAY, R ) A BT R

I\ EHIRLE

(—) BT E

RATFEB A )| HRERBPIATE “BRR" RS
AE BTG B R BT A, v M BUT AT
Dik, FABMEL EFERRERMETERE, HHRAE
EIKRRGRGATEE, RHATH, HE 13 FRELE
BAFARFHE.

(=) pra A

4 5L B AR R T4 B A R BT R AP RS
FRAY, RHABRAXALRELE, FRERBELEARE
SR, RAELRE LS s BAEABITEERE
A, BN FRE (FEARS RERMEY =+ =%
E-#E (2) THRHRAREUBLEEAM L8, HE





image11.png
)RR R PAT

(2) s

RIMALE L8 HEFEGRBE LY, RHRGRIE
HELTHFRITHADFTAREENMERL BRR” P oy, &
HHABEEIAANENT TEEF AR HRE” RETRAS &
W, REAXERIMABAT RRATHEE A RTRAM, b
RUFE FIRI R THATL R, HARMER EFEARH
FAET R, FRARBERAELE.

M W4 BRRT FRGTR





image12.jpeg
o #owm WM B )R it
HLEL SR kAR M B MR

AR (2019]) 17 5

BB RIEL LY TARsM rEDIAHIS
KPR Cctbriivb MinlBors R Rt
Piirdpik) M ORAEST S H b sl
BOMERIA S RATE e 7746 ) iyl Al

BRERFHE . BHEMKL#E, £K (F7) EMER, WL
AT, B, BRATLERYAM:
HARNEHHESL R, & TRTFIHREZGFRERERA
KA, #t—F RETERMA R T D LR R ET 2
R, HREME DN, BAR L, THER, ¥E
ARBATRAAMATE WEEHH LT ORA A /M BAFR M
ERBAGATAE) A CORA TR /M b B R 5 )
FEHF R ) CUTEAE (G %) P (ERTR)), AL E




image13.jpeg
AT, EHRERFHHAT.

—. BEEN. RETH

BR R R TR R AR SEGRE S, R
R, RELFRRNEESH, FHXEMEL—E
B, RAARBEFRWERBETENEEENL, £H4BHRY
THXEECAR . AEHE, FERABRRGE AT THE,
E& 2l i b N S LN SN

=, WAmERE. EEm

TREHIT, B4 BRFHBE (FATAE) F2 (EHH
£) MAARTHER, EEBRBPIGARMF AT 4
K () EMBEIMITERE (FTH%E), F6AMLTHZREK
SEHETT S 22 T 3 T R SE 0 R LA S b A o AL A
FF 2019 4 6 A 30 H A2 BRI REEH @K THE.

=, fUikS. EERE

BHREMEXANRETHEFREE TR ERER, #
EET 5. RATEIE . miERER FR, RREERHE
B, AR OT BB OR S N RS, LR R 2 R Bk
RERES S/, HFETHEELHERHERATEE R
BT MBER, AP IEVEREL REERRL, BRF
1. BRI E R,

Pt 1. RAET AN BUR R R B AT A

— 9 —




image14.jpeg
2. BRAR TR SR /N S R SR 5 R I SE A O R





image15.jpeg
4 1
AR BRI PR P74 Tpids
g—% 2 W

F—5 (BORIRIE)

HHE-FEMEZES . WL RE TR TRt
AN R RO BKEN, TAOREBFRGEEFHER, A
BEBE N Y mIE, BRI, e LSRR
W8 3h , ARYE (BRI 3% ) )N 4 BORF R (3 A b R R
BT ALE ) (IR (2016) 35 &) A (W4 BT X FH#
B A BRI B EH s K TR E L) OIIKX (2018)
1235 ) XMW, EEEWTER, lERpE,

$=% (ERAEE)

A AT B 3 R R W B R R R A Ak

2% (RiEEXL)

AAEFRBIER I R @, BERBEIMUCHTEN
Fah, KEBAFRIG AR, 1540 BL A8 B BRI R A RN
Al (U TEARERRE) REXE MBI

A FTAR B YA, R 47 A T B 3 3E M SR S A S AL
., HERZEREIFRBATRNE @R LS, 2EEME

— 4 —




image16.jpeg
HITH T B RATHA

RGN, BFFE, MEHELY, EXB
ARk IR B A R AR AT

Fead (AR )

BRI RBA THERRERAG S T2, §RE#E.
BN, WEEA . TAERNEN, Y15 RE TR IRE
B wdE .

$TF MAMRE

FEE (REFX)

BRI K TR R RE = R, EHBEFREAR
B A R B, BT R B R R
AR

$ak (RERE)

BB REN ERRI BRI A R4,

Ffk (REAR)

T AL 1 5 T R AR O M R R KT R — A N
Wy AR, BAAIR BRI RN ERA P EARBATA
A7 B B S A BRI R B 30%.

FAE (BFHR)

B RR U b 5 B R A FBAT IR — B




image17.jpeg
FRE (RFHE)

BN LT BRI A @A GeRE, BRELTLA
R RS, H B E AT A WA R A T AR,
B LA S AT AZRER, & HkET HEEHRE N
EBER R, RN BRI S ANTAEE SRR

$+4%& (BFRSFHAR)

MBATERS ., MER TG E, B YR
FHRE. ETE. BAARETELTEALSE, RARNH
RFmfE 2% .

F+—% (FHREAME )

FHRAT WA B AL 1 AN Wb R A R ( REH . R
AR R Bk, MEHITEEE AL FEFYRLERF
FCHE 60%F DARGAMNIE, BR8] b &3t AR 3 4 @ ALAR /N
AV RHZLHEE . FAFR. BHRAERREZEHL.

$=F MARE

H+=—% (m¥FRE)

(=) BREA ., WAL LA L ATy R Wy 0470 R g 1
FHRARYRAE TRECHABANEE,

(Z) B, ARRFERGRET b EAFREBUFX
Va1E B RS W A B B, SRR S EION .

—6 —




image18.jpeg
(Z) Byrd . BN g B sy B F R AT 2, 5
1A BB T SR R R B A B RO

(W) Pk R EAESERANT LEEIKF, H#
5 R AAE G RI & B o 2R I BT AN IE W 7 R A e v —
kK P, B AL — ROk K P #EAT R AR

() ke AN BRI A B R B FA KX EHATH
K, I B AR G B Y

(75) AL RMAZAIKAEFo b B4 AR F S
14 E 4 2 e — YK P

FME RHRHST

=% (MEERRT)

BEXBARMERBE I, BFBOR R, ¥
FrRBOFR M5 A B AR B R M BRI R X R ER R,
BHBFRGHR (RZX) FR. ARGE. BERERMERARE
BEEERRLAT, FrHRETFRIFRIE A BT LS50 Rk
Mt 4 2, EABEREE R @AY, HEHITRFREE
R R B HERAAE .

FHwi (BRFTNMEEFIHRTRY)

51 5 B A WA E AR AT R BT RIGE A B s, st AT
BUFRM B EE R LS PR MK R B RST & BB, ZA

= =




image19.jpeg
BFRWE A% LA, mikE MEEs e REE,
$t+afk (RBART)

PATH EHBRME R BIBR, R A EFRY X
HE AT R WG BA PR, R RIENAMZ P A5
BRI GE R BRI ER. GRASNEEY, HEN
MHAERFRGER L. KERRAFBFRYAREEE,
BEAYM AR ER RN R, KRR A R4
AL, FARERELERERFRET4.

%% (BEMMIRT)

EEMR)RARGERABEER, FRABEABUFRGER
BRBRN 0. AR REREN AR OB RERE,
MF BN S S BRI Y56 R AN, LS5 EEMNE,
BT AR % R B 45 A . e 3 v B R B 1 R A e 4 TF

F+HEi& (BEHTRT)

KERESSBERMES, PAETEREE, FAE
JERMG AR 4, AR (M RL ) SO oY 252 Ml % ARG AR
RRERME, BE, B, AR ABREIREE AR TER
FHXYOR, ERBRAERETEAMTE,

$hE WEEE

FtAK (RMAKE)

R




image20.jpeg
RYAFPATERE R & A BABOR, IAEYSTHRERLH
BHEAFERAIN, RLREEFESRY R L, HEH 0
BRHETAHR, BEREAZGERTMEL 2.

FrhE (BEIMEE)

BEYAE R RBUFRG ERBE LS, XHFXY
¥R AE B, W AL BN AL BRI R e
By A AR

Fot+4& (BEELE)

B BT 75 B A B B A £ 3 BORF R W A B 4 7 R LR BB
RXMERBYE, SF&AERGTRMARE, BEIMKEE
RAMX T MEHITREANTEELE(BFRME) # -+ =
FE—FE(Z)THEHEARIFNE L EERE L EHET U
N

Fot—% (MEALERAIHARKSE)

EMXBMEATHEAREBTRTPFEELABRK, A
R, HABEREFFZFLATHN, KREBAXAZLE, SR
W, BRI ENRLAE,

SEARE MW

Fot+=—% (BHEMRL)
ApEMTHEKAELEFEARBATRBMMTE LEEY

— g —




image21.jpeg
Gy %

Fot =% (iTAAX)

RAE B WAL BERMAT. WHER . T4#A 2013 £ 12
A9 BARM (XTHRP M LBRFREEAEREBTRE
Tty ) (BRIWR (2013) 200 5 ) B HELE.

— 10—

10




image22.jpeg
Bt 2

AT I i B A
I e

AEMEE R, A, TRTIRRELFEEL RN
MFRBRE RIS BN R TR /N B A
BAFE, XRP MV EEBRREES, Ritd Mg
B, AR CRAT /AN BUFR G R G AT A3 ) (U TH
W CEATHED), FRASLHEFT R (UTERE (EHTED)-

—. BiRfES

SUREMELESEE. WIE, RATXTLFHFP MR E
RRett, A RAEBNERMBFF BN R ERBR S i, 5
o g 2 BOR R G R R, T RBEAMT A BUTR
W Ar ORZ) /AN BB (AT HARBER T ) MR A,
PRERRFWERIR, RTINSV ERELRE.

—. &Mk

R (EHF R BRTRATARAGEF R EA R T,

= EXEN

(=) BUR3 5. T2 ¥, BRERES ., THEE, TH
R, FEARBATRBMTE LRI B LH S TR

— 1T —

11




image23.jpeg
RAXMERBETE, EX55RFRGER LR AL S &
FeALA i gE B W BT B R T R RBORR AR T
1.

(=) AR%EF, AR, BN E REERE T REA
REERRE LS. BEHEERERETLHTRE R R
WK, JFEmBEEEARESEY . BAYM G BN AT AE
TR 15 R B o e 55 R

(Z)mFERA. Za%R, 5| 2B M L RE M
WES, BRBARYERABAXRREEHRE. RELE. Al
RAERABABHCELET 6, AWML EELA a1,
RHEGERE G RANMLARMES . SFEER.

M. HEAKHE

(=) B3R

MERBIITBMRRE M T ARREE (FATH%E) fo (F
M), EEMBEEIT, BANMEEHT, RUA . B
FRAHES, NAAEATIEERES, HERRMTRISERGE
R A AR Tt

(=) BRThuM st

I Wb, AREER (Fa0%) f (LT R) FRK
RGBS 4oy i, o A B R A S B R
WA 7 B 2 S AE T I B8 B R S B A4 . A
FRELUT AR

— [P

12




image24.jpeg
(1) BRI EAR I

() BHXYERBRERY E (AEREREK. BEF5.
REAFERECREER. LERRRETY HER . KR Y
RE )

(3) XTHE (G1rh%) o (LT E) FREAXGE
FA B 5509 ARGE

(4) RTHFXWERBRLERERREXAEFLEA Y
ATAIE A

2. RGN, BAVMRS®RE B, AIEERTREFX
15 PR Ak N 45 5 A TR R W MR R R R BOR A

3. B BRI, B A T R ST 6 B AL A
FE R B ATTF BB R 15 R B I S0 B A, AR BRAS T B
RRYEEEERGET RS, AEEEAREBRRERT.

(=) HHEFER

B T R BORE R 15 R Rk YE T AR A B R W
CHAGETLRBELEE, RATEFRUWEEEERER
PR A R R, W RBFRG R L SR (AT
E)MRACHTEEAE, FERREFETE EEHXGER.

A, BXEX

(—) MBALARS. BUFRMGEHBRREBT NV K
SEGES, RAF DY KRR, RERTEFLRENEE
i, TREHT, BAUELH—BR, THOARRKFATENEE

— 13—

13




image25.jpeg
X, AEIFRERL, 20, HF. BERJATFTRUEA
BEIHE.

(=) EhiAsis, THER. PEARSTEHLMTEL
CHEBRRUWANERF BMERERFES, Rt hAmkLTE
BB oy A R, BRI A ES RS, WEABEER.
F A A AR BE BT S BB R R R, Rk Nl UF X
L.

(Z)3RAEHF. AKX BAEFH R TN,
KN R AR RS BIACEES R, RBTY KB
R H AR e E . AnTRIRIR R, LR A A
KERESH/M L, BREERITFHERRE.

— 14 —

14




image26.jpeg
BRAFREME: FHAIF

AT T BR 201942 F 26 B A

15




image27.png
oA W Bt

o o fE
HLE N ECHRT il repllAE R

B (2020] 2 %

JRABTIAEDR  HPELNRESEY Db rEbll A B
KTHVRISEBTBOMERIE R H e RYE G
Ptk b Ml b fe el

BRARFHE, gHFEUKewE, £K (7) EMERE, AR
RATA AT, TREBIT. BAL, HRBATI SR

ANER AL (R T AR B T 87 28 BB A
L FEAT 20 FBR BRI E L) (RIFR (2020) 3 5 ) F54,
R RIGA BT H AR AN Rt N R R E I
R, THBER. AMTRBMTEGRHET (RABTIHFRY
52 % 357 7 i 3% e T (R o /N M KR SE R 4 Y ), LB R AR, R
ANEFIHAT.




image28.png
FERE: 1. RS T R SR M L w7 e i 3% Rt o /A b
KR S 2 M
2. “BERRBENA AL

(BREAA: THHREREE, E%%ﬁmsszs% NAT A4
ATEAEI IR, KA WE 85241972)




image29.png
Mt 1

JAD BRI WX R PE 1
Tt b il e S

HRAESE (R T ARBIFX T 0WRARM AR FRESE
FAEAT 20 BB EL ) (RFL (2020) 3 F) ¥, &
PR 7E BLAE BT A R (RPN R RS T T
B BT R 337 7 R R ik AN b &R S 4
AT

—. MXBAFRMEIF RN Y, REHRBIE,

(—) ZBEREG R H

1. 2T 08 G 5130 T E R 5 i &30 171 L e % 7 2 R3]
(& FrBA2A) @il P /AN VR IR B, LI 2020 55
BRI E FE 30%0 E& T/ i A b R

2. AR AR BRI TR G % T, #E AN
KWy AR L BEACBORE R 2 R Ge B EE, XEER ()l
B BRI 8 N R B e S H ) (X (2020) 6
), AFEITEE R ANV RIGHETE , A RA T BUF R
RAEMITR KRS HTE B P AN YRR T M E 5%

3. RMAREZHOXYRENNELAL XY TFE A, 5




image30.png
LA AT AR A X SO R X (TR
M) HE IR E T R MR

(=) ZEMBRFHLE®

1. EETE@RFNSLRGRFAE, KWAR LAY
XA ALE, NE A AL A b P 5 R R R IR AR
10%% Tk, FAinhElnks 5% . BRamEr Hh Mk
A, BRAEALE A M I EZ 0% ST R,

2. BHMAFRESLFIEMERA. FARFHMALRS D
BB A SRR AR S AR T 1 RN B BORF R
WiE s, BRAWWHAE, MId LA R&H 5 B 3KAK
WA B E2H 30% E8, T4 FERARE 2%—3%H Mk tu k.

(=) RPN A R L5 BUR KW & 3 09 &k AR

Lo R AR A 5 SR E R, REARES XTI E
BFES G RRFRE 3 AR, TREERF EHEBEMT
M. R, MEBEARAIGEN R (B ) Bl ART
BT, FRUETTAEN LGSR (FRRE A
) AT Z F| R BB H B E

2. MEHITAERMAR ks R E R, 7 0 B
TR AFTARBMKIE, %FEE, FEDNBIFEYH . &
HBF R R _EATFA L T

Z. ImEREEEZAER

(—) mXFHHKEIEFHE

_4_




image31.png
AR AT RN R W TES, RWAREZERH
K IGRIBAAGBLEE TR E LRI, 2R Sk i 4 7 o A
BT BIA e ), SRR U B R TR WA 45
0 30%, —MESANTHENRRARNEIT, &ERTEHL
T,

(=) MmsARiELF 32

X B 3 B B A BORF R G 7 B BB BT, A PO AR
(M RL ) PRiE4. BUmRMA B AR (R ) BHR v 8R4 &
4. RWA . R RIEZHA A FR IR A R KT N RIE
b

(=) b BT 4 XA E

TR AR AERETTREN, XWARLY B KE
KEE 15 BN (FAHBRN) EH % RFHEAZEKF .
RYATRUNAE 2, AREAH . BORFE RS A bR,
AT R My ST A B W R A B U4 1E A e B L R AR A
G

=. K “BRE BRIFNE

(=) #&BE “BRAR HRXIHEE

T EE, LR AL EXWALITERNTE, &5
REFEGES AR EEEN ERARXWHE, HTHANERR K
REFFILHE

(=) tmbe “BRR” FEFHhAKEE




image32.png
4 REALAL B ¥ 3B BORF R Wl B N k<% BB T A B R AR
e R, PREATE EAEIORRXWE F#R L5, mhntE,
MHFLTEW I ANTIEE AR RFHRBK, BHETLRFHY
P&

(Z) BHBAKL “BERR" Al E

H N b <R B A B R KR R B 45 B B B A3 A AR
B, Ry B EZRAREAETF 10%, 500 = E N
PRI ETE 10%. SEEEYW, FHREEREEH, £
A A b BB Rk TSR ERGE R S R M AT A R N b B R
BV S 9N

(m@) &K “BRE” BIEHRE

B &4 B ERRRRAREREREH L 7 10%
M

RN B R Z B RMAT, A E R T H A R E R
PR EFEHERERHE. BX. 28 6 HNAXBRE R,
AT




image33.png
Wit 2

CHRITT RTTH 7

FE REZ MM AFR BRA BRAR
1 T phpun | 8660720
2 ;:giig N b 028-84521961
3 ZERBATONE 24T | LELFE LI 028-86525254
4 ﬁgfgiigﬁ INEIRIE = 028-63168277
5 | WIRRHEATEMPAT | T EAREE LI 028-65193380
6 TR ARAT R A AT T E e 028-69598953
7 LB RATRA T NERIE ] 028-86029074
8 AR AT W ARAT ] 4 Bk 028-85599425
9 | WERERATRANT NER ] 028-85102180
10 | P EIEHRATREIMMT TEH 028-86615126
11 *E%ﬁ%%ﬁﬁ VN 028-65008905
AR AT





image1.png
Y Si Chuan Chuang Xian Tendering Agency [n., Ltd.




