浙江东源实业有限公司法务工作人员业务提升班服务采购须知
1、 总则：浙江东源实业有限公司法务工作人员业务提升班服务采购项目，采购人为浙江东源实业有限公司，采购部门为法律事务部,采购编号为 SLF-2024102。资金来源为自筹资金，资金已落实,最高限价总价88000元（550元/人/天，包含授课、住宿、餐饮、交通、会场、资料、保险（人身意外伤害险）、班主任配备、税费等培训需要的所有费用，按照财政规范进行实施），现采用竞比采购方式确定供货人（或服务商）。
2、 时间和地点：
请于2024年9月11日16时30分前，将竞价响应文件（报价书和响应文件等）密封后送交或用邮政或者EMS邮寄至我单位。收信人： 浙江东源实业有限公司招标办 ，邮政编码：324016，收信地址：衢州市衢江区云溪乡浙江东源实业有限公司 ，联系电话： 0570-2927206 。
三、项目要求：
（一）采购内容
浙江东源实业有限公司法务工作人员业务提升班服务采购项目，概算：8.8万元，采购一家具有要求资质的酒店作为合作单位。培训时间预计1期，共2天（第一天下午报到，第三天中饭后返回），人数约80人，培训时间预计2024年9月下旬（具体时间按采购人要求为准）。培训费用标准按照第550元/人/天，包含授课、住宿、餐饮、交通、会场、资料、保险（人身意外伤害险）、班主任配备等培训需要的所有费用，按照财政规范进行实施。备注：具体培训人数、天数根据实际情况结算。
（二）硬件条件
1、提供2个晚上住宿，住宿地点为：建议浙江省内杭州、金华、丽水地区（根据采购人实际需求，最终按采购人确认地区为准）。其他内容：（1）按采购人需求安排住宿。（2）住宿酒店4星及以上资质，或具有承办过省级/市级以上政府大型会议或培训经验。（3）酒店硬件设施齐全，接待能力充足，酒店客房数100间以上，可以一次性接待80人。（4）住宿房间优先保证，培训学员能按时入住，培训当天下午一点前房间打扫完毕，退房延迟至下午两点。
2、培训地点教学会议功能齐全，能在同一会场同时容纳80人听课（以课桌形式授课）。
3、能为本次培训提供独立的用餐环境，能容纳80人同时就餐。每天餐费标准按照最高金额130元/人/天，包含两个早餐、两个中餐、两个晚餐。供应商承诺响应伙食相关要求，具体餐单需在每期培训前报采购方审核,并配合调整。
4、提供能满足培训人数要求的车辆接送服务（1.单位出发接送到培训目的地，完成培训后送回单位；2.现场教学负责来回接送；3.车上配发矿泉水。）。所提供的车辆座位数需在46座及以上，且具备机动车行驶证和道路运输许可证，并经交通检验单位检验合格，车龄在5年之内。每辆车每个座位保额不低于100万元。驾驶员必须身心健康、持有法定驾驶执照，且实际驾龄在5年以上，行车期间驾驶员文明、安全驾驶，配合行程的安排。
（三）软件服务
1、具备专业接待团队，提供完善培训方案。安排班主任全程跟班负责，及时解决培训过程中的困难和诉求，提供较好地培训服务。对突发情况要制定好应急预案，确保培训顺利进行。（1.2天会场服务、1人1份培训资料装包等，至少配备1名班主任现场管理；2.商定培训时间因采购方政策调整需要会有所调整，也存在暂停或取消的可能）。
2、培训课程设置与师资力量。
乙方根据甲方的需求，制定合理的授课方案指派专业教师上课，且保障具有良好的教学实施、提供现场教学地点。师资需由采购方认可，向采购方提供讲师的身份证、技术职称证书等相关证件。
3、每天免费提供授课老师午休钟点房1间。
4、确保采购人培训人员的住宿安全、课堂安全、饮食安全、交通安全，如发生意外或伤害，成交人承担一切赔偿责任损失。
（四）合同金额及付款方式
1、成交人须在合同签订前向采购人交纳2640元履约保证金；培训结束后无问题以及无违反廉政制度等事宜的，保证金在合同履行完毕后一个月内一次性无息返还成交人。
2、本次培训费用标准按照最高金额550元/人/天，最终培训费用结算按照实际参加培训人数和天数进行结算。
3、培训结束后由成交人必须开具法定的增值税发票并提供清单给采购人，否则，采购人有权拒绝付款，提供材料完整后，由采购人按照实际参训人数和天数将培训总费用打入成交人指定账户。
4、付款采用银行转账方式。
四、报价金额：响应人应对全部内容进行报价。报价应包括单价、总价、各类培训相关的服务费用、各种税金等全部费用。响应人应充分考虑项目实施过程中可能发生的一切费用。无论报价过程中的作法和结果如何，响应人将自行承担所有与采购有关的全部费用。
五、报价修正原则：
1、如果数字表示的金额和用文字表示的金额不一致时，应以文字表示的金额为准；
2、当单价与数量的乘积与合价不一致时，以合价为准，并调整单价。
按上述修正原则，响应人同意的，调整后的报价对响应人起约束作用。若不接受修正后的金额，则其报价将被拒绝做无效处理，并不影响其他评审工作。
六、评审： 
（一）综合评分法。其中资信技术得分40分、报价得分60分。
（二）评审小组根据各响应人的响应文件进行独立评审，综合得分=资信得分+报价得分，资信技术得分为各评审专家的评分平均值，四舍五入保留二位小数。
（三）评分细则
3.1资信技术评分标准
	[bookmark: OLE_LINK3]序号
	评分因素
	评分细则
	分值（分）

	1
	资信   业绩
	提供自2021年7月1日以来承接过同等规模及以上的培训或会议类似项目合同，每提供1个得1分，本项最高得5分。（响应文件中提供合同复印件或中标通知书，
同一项目不同年份的业绩证明材料合并计算。若提供伪造业绩材料的，将取消其中标资格。）
	0-5

	2
	服务实施方案
	①提供服务的培训方案。（包括住宿、会场、餐饮）（2）
②根据要求对方案进行修改。（2）
③有专人对接制定和修改方案。（1）
（由响应人出具服务实施方案）
	0-5

	3
	住宿服务要求
	①根据要求安排住宿房间；（2分）
②住宿房间面积大小情况，入住设备是否完备。（1分）；
③确保入住楼层集中是否满足本项目所需。（1分）；
④房间每天赠送水果和点心。（1分）；
	0-5

	4
	用餐服务要求
	①提供培训期间的菜单，保证用餐服务与安全；（2分）
②能为本次培训提供独立的用餐环境，能容纳80人同时就餐。能提供定制自助早餐、桌餐和自助餐服务。（2分；
③根据要求对就餐安排做出调整；（1分）
	0-5

	5
	会场布置安排
	①能提供80人使用的会场并配有LED屏幕、麦克风等；（2分）
②专门安排技术人员保障会场网络、投影、LED屏幕、音响、麦克风设备正常使用。（1分）
③免费提供会场笔记本电脑（1分）
④免费提供会场饮品、点心等。（1分）
	0-5

	6
	车辆  安排
	①调度安排培训人员用车，安排大型客车接送。（2分）
②免费提供市内老师接送服务（2分）
③保证其他用车服务需求（1分）
	0-5

	7
	课程实施方案
	①根据培训要求提供授课老师。（2分）             
②根据要求制定详细的教学方案。（2分）
③提供现场教学参观基地.(1分）
	0-5

	8
	其他后勤服务
	①免费提供打印服务（1分）
②酒店如遇突发事件的应急处理措施情况评分（1分）；③如可以提供其他增值服务，一项得一分，最高不超过5分。
	0-5


3.2报价评分标准

	[bookmark: _Hlk176530495]1
	报价
	培训费用标准按照金额550元/人/天，包含住宿费、餐费、场地费、授课费、资料费、车费、税费等培训需要的所有费用，按照财政规范进行实施。能满足得60分，不能满足得0分。
	60



七、投诉说明：响应人若认为本次采购活动违反法律、法规和规章规定的，可以书面形式（函、传真）向公司纪检监察部门投诉。联系电话：0570-2926516。



第三章   合同主要条款
说明：本项目合同将根据采购结果签订。响应人在其竞比响应文件中无异议，则视作认同。若有优于该合同主要条款的内容，则随响应文件的约定修改本合同主要条款。
浙江东源实业有限公司法务工作人员业务提升班服务合同
合同编号：
甲方：浙江东源实业有限公司
乙方：
为了维护甲乙双方合法权益，根据《中华人民共和国民法典》等相关法律法规的规定签订本合同，并共同遵守。
一、培训服务的具体内容、价格及服务要求
1.甲方委托乙方进行浙江东源实业有限公司法务工作人员业务提升班服务项目。
2.服务期限：合同签订之日起至2024年12月31日。
3.甲方培训总人数预计    名，培训时间       （根据甲方时间确定），为共计 2天。
4.培训费用标准按照最高金额550元/人/天，总费用按实际人数结算（包含授课、住宿、餐饮、交通、会场、资料、保险（人身意外伤害险）、班主任配备、税费等培训需要的所有费用)。
二、甲方责任与义务
1.培训期间，甲方负责培训监督、协调工作。
2.培训后，甲方根据合同将相关费用拨付乙方。
三、乙方责任与义务
（一）硬件条件：
1、提供2个晚上住宿，住宿地点为：     地区。其他内容：（1）按甲方需求安排住宿。（2）住宿酒店4星及以上资质，具有承办过省级/市级以上政府大型会议或培训经验。（3）酒店硬件设施齐全，接待能力充足，酒店客房数100间以上，可以一次性接待80人。（4）住宿房间优先保证，培训学员能按时入住，培训当天下午一点前房间打扫完毕，退房延迟至下午两点。
2、培训地点教学会议功能齐全，能在同一会场同时容纳80人听课（以课桌形式授课）。
3、能为本次培训提供独立的用餐环境，能容纳80人同时就餐。每天餐费标准按照第最高金额130元/人/天，包含两个早餐、两个中餐、两个晚餐。供应商承诺响应伙食相关要求，具体餐单需在每期培训前报采购方审核,并配合调整。
4、提供能满足培训人数要求的车辆接送服务（1.单位出发接送到培训目的地，完成培训后接回单位；2.现场教学负责来回接送；3.车上配发矿泉水。）。所提供的车辆座位数需在46座及以上，且具备机动车行驶证和道路运输许可证，并经交通检验单位检验合格，车龄在5年之内。每辆车每个座位保额不低于100万元。驾驶员必须身心健康、持有法定驾驶执照，且实际驾龄在5年以上，行车期间驾驶员文明、安全驾驶，配合行程的安排。
5、成交人须在合同签订前向采购人交纳2640元履约保证金；
（二）软件服务：
1、具备专业接待团队，提供完善培训方案。安排班主任全程跟班负责，及时解决培训过程中的困难和诉求，提供较好地培训服务。对突发情况要制定好应急预案，确保培训顺利进行。（1.2天会场服务、1人1份培训资料装包等，至少配备1名班主任现场管理；2.商定培训时间因采购方政策调整需要会有所调整，也存在暂停或取消的可能）。
2、培训课程设置与师资力量
乙方制定合理的授课方案指派专业教师上课，且保障具有良好的教学实施。师资需由采购方认可。
3、免费提供培训工作人员房间和授课老师午休钟点房。
4、确保采购人培训人员的住宿安全、课堂安全、饮食安全、交通安全，如发生意外或伤害，成交人承担一切赔偿责任损失。
四、费用结算
甲方应当及时办理培训费用结算审核，乙方在培训结束后开具增值税专用发票，按合同约定根据实际参加人数结算支付给乙方。培训结束后无问题以及无违反廉政制度等事宜的，保证金在合同履行完毕后一个月内一次性无息返还成交人。
五、合同争议的解决方式
乙方应严格执行投标时所承诺的条款，如执行出现争议，应首先协商解决；如果协商不能解决，则申请诉讼解决，由甲方所在地人民法院管辖 。
乙方指定协调人姓名电话：          。
六、其他约定事项 
1.本合同一式肆份，由甲方执叁份、乙方执壹份。
2.本合同经甲方和乙方签字、盖章后生效。
3.其它未尽事宜，由甲、乙双方平等协商后另行约定。
乙方（签章）：
地 址：
电 话：
开户银行：
账户名称:
帐 号：
甲方（签章）：
地 址：浙江衢州衢江区十里丰
电 话：0570-2926509
[bookmark: firstBankName]开户银行：衢州市农行十里丰支行
[bookmark: firstBankCount]帐 号： 19711301040000152



合同签订日期： 2024年  月  日  









报价书
根据贵方采购编号         的                       采购项目竞比文件，               （投标单位全称）法定代表人           授权           （全权代表名称）为全权代表，全权处理竞比活动中的一切事宜。
委托期限：             至             
现报价及承诺如下：
1.按照要求我方的总报价为人民币（大写）        元整。
2.我方同意     历天内完成供货。
3.我方同意按照贵方文件的要求执行，若我方有优于贵方的承诺则以优于的条款执行。
 4.其他承诺：


                                     报价人（公章）：
                           
法定代表人（签字）：
授权委托人（签字或盖章）：
联系电话：
                              日期：        年   月   日


自评表
	序号
	评分因素
	评分细则
	分值（分）
	自评分（分）
	页码

	1
	资信   业绩
	提供自2021年7月1日以来承接过同等规模及以上的培训或会议类似项目合同，每提供1个得1分，本项最高得5分。（响应文件中提供合同复印件或中标通知书，
同一项目不同年份的业绩证明材料合并计算。若提供伪造业绩材料的，将取消其中标资格。）
	0-5
	
	

	2
	服务实施方案
	[bookmark: OLE_LINK6]①提供服务的培训方案。（包括住宿、会场、餐饮）（2分）
②根据要求对方案进行修改。（2分）
③有专人对接制定和修改方案。（1分）
（由响应人出具服务实施方案）
	0-5
	
	

	3
	住宿服务要求
	①根据要求安排住宿房间；（2分）
②住宿房间面积大小情况，入住设备是否完备。（1分）；
③确保入住楼层集中是否满足本项目所需。（1分）；
④房间每天赠送水果和点心。（1分）；
	0-5
	
	

	4
	用餐服务要求
	①提供培训期间的菜单，保证用餐服务与安全；（2分）
②能为本次培训提供独立的用餐环境，能容纳80人同时就餐。能提供定制自助早餐、桌餐和自助餐服务。（2分；
③根据要求对就餐安排做出调整；（1分）
	0-5
	
	

	5
	会场布置安排
	①能提供80人使用的会场并配有LED屏幕、麦克风等；（2分）
②专门安排技术人员保障会场网络、投影、LED屏幕、音响、麦克风设备正常使用。（1分）
③免费提供会场笔记本电脑（1分）
④免费提供会场饮品、点心等。（1分）
	0-5
	
	

	6
	车辆  安排
	①调度安排培训人员用车，安排大型客车接送。（2分）
②免费提供市内老师接送服务（2分）
③保证其他用车服务需求（1分）
	0-5
	
	

	7
	课程实施方案
	①根据培训要求提供授课老师。（2分）
②根据要求制定详细的教学方案。（2分）
③提供现场教学参观基地.(1分）
	0-5
	
	

	8
	其他后勤服务
	①免费提供打印服务（1分）
②酒店如遇突发事件的应急处理措施情况评分（1分）；③如可以提供其他增值服务，一项得一分，最高不超过5分。
	0-5
	
	

	9
	报价
	培训费用标准按照金额550元/人/天，包含住宿费、餐费、场地费、授课费、资料费、车费、税费等培训需要的所有费用，按照财政规范进行实施。能满足得60分，不能满足得0分。
	60
	
	




 

资料书

采购申请部门要求竞比人提供资料：

1、 具有采购内容销售资质的公司营业执照复印件并加盖公章，且公司在有效期内。
2、 法定代表人身份证复印件并加盖公章； 如有委托人的，同时提供委托人身份证复印件。


报价人（公章）：
                                                           
                                  
                                  授权委托人（签字或盖章）：

                                 日期：     年   月   日

1

