招标项目内容

 一、项目概述
1、本项目为永康市第二中学档案规范化管理项目。
2、投标人在取得中标资格后，须根据采购方的要求负责一切约定服务及附随服务工作。
3、永康市第二中学档案规范化管理预算13.8万元，须完成省二级档案工作目标管理认定和省级示范性数字档案室创建通过测评。
4、标书所列档案数量均为估算数，以采购人实际需要为准，最终按实计算。
二、项目概况：
1、建立完善各项档案管理制度、业务规范。
2、完成永康市第二中学文书、教学、基建、设备、特种载体档案及会计档案等其他材料整理。会计凭证、会计报表、会计账簿1400册、文书7000件、教学档案980卷、基建档案，设备档案等。
3、完成重要文书、教学、基建、特种载体档案的数字化，数字化（扫描）8万页。
4、指导学校开展规范化档案库房的改造。
5、须完成省二级档案工作目标管理认定和省级示范性数字档案室创建通过测评。
三、项目预算：13.8万元（包含档案盒、印章、卷皮等材料费用）。
四、费用支付：省二级档案工作目标管理通过认定支付50%，示范性数字档案室测评通过支付50%。


